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CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO SF/DA/018-LPE/2025,
RELATIVO A LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION E INDEXACION DE
EXPEDIENTES CATASTRALES DE LAS 35 DELEGACIONES CATASTRALES DEL INSTITUTO
CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXACA, MEDIANTE LA CELEBRACION DE UN CONTRATO
ABIERTO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL MTRO. FARID ACEVEDO LOPEZ, SECRETARIO DE
FINANZAS, ASISTIDO POR LA L.F.C.P. PAOLA PORRAS PEREZ, DIRECTORA
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, ASIMISMO, POR LO QUE SE REFIERE
AL REQUERIMIENTO Y PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, LO ASISTE EL MTRO.
GILBERTO MELO GUZMAN, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO CATASTRAL DEL
ESTADO DE OAXACA, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA
SECRETARIA”, Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA SERVICIOS
ESPECIALIZADOS MELEK S.C., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SU SOCIA
ADMINISTRADORA, LA C. LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA EMPRESA”, Y CUANDO SE REFIERA A AMBAS SE
DENOMINARAN “LAS PARTES”, QUIENES SUJETAN SU ACUERDO DE VOLUNTADES AL
TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
I. “LA SECRETARIA” declara que:

I.1. Esuna Dependencia de la Administracién Publica Centralizada del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca, de conformidad con los articulos 30 y 82 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccidn |, 6, 13 primer parrafo, 27
fraccién Xlly 45 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

1.2. El Mtro. Farid Acevedo Lépez, Secretario de Finanzas, acredita su personalidad
mediante nombramiento de fecha 1 de diciembre de 2022, otorgado a su favor por el
Ing. Salomdn Jara Cruz, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca, el cual hasta
la fecha no le ha sido revocado, modificado o limitado en forma alguna, cuya copia
forma parte de este instrumento juridico como ANEXO |, y que esta facultado para
celebrar el presente Contrato de conformidad a lo dispuesto por los articulos 45 de la
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 52 primer parrafoy 55de la Ley
de Adaquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, 51 y 52 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca;y 1, 2,
4 numeral 1, 5y 7 del Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado.

1.3. La LF.C.P. Paola Porras Pérez, Directora Administrativa de la Secretaria dé
Finanzas, acredita su personalidad mediante nombramiento de fecha 1 de diciemh
de 2022, expedido a su favor por el C. Antonino Morales Toledo, Secretario [de
Administracidn, el cual hasta la fecha no le ha sido revocado, modificado o limitadole
forma alguna, cuya copia forma parte de este instrumento juridico como ANEXO | §
cuenta con la competencia y facultad para suscribir el presente contrato en términdsg
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del articulo 4 numeral 1.0.1. y 12 fracciones VIl y IX del Reglamento Interno de la
Secretaria de Finanzas de Poder Ejecutivo del Estado.

1.4. El Mtro. Gilberto Melo Guzman, Director General del Instituto Catastral del Estado
de Oaxaca, acredita su personalidad mediante nombramiento de fecha 8 de diciembre
de 2022, expedido a su favor por el C. Antonino Morales Toledo, Secretario de
Administracidn, el cual hasta la fecha no le ha sido revocado, modificado o limitado en
forma alguna, cuya copia forma parte de este instrumento juridico como ANEXO |, y
uenta con la competencia y facultad para suscribir el presente Contrato en términos
de los articulos 110 del Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas de Poder
jecutivo del Estado; 10 y 1 fraccién Xl del Reglamento Interno del Instituto Catastral
del Estado de Oaxaca.

5. Sefala como su domicilio para los efectos legales, el ubicado en el Centro
Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la
Patria”, edificio Saul Martinez, Avenida Gerardo Pandal Graff, nimero 1, Reyes
Mantecén, municipio de San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, C.P. 71257, y como domicilio
fiscal el ubicado en carretera Oaxaca- Istmo km 11.5 S/N, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca,
C.P. 68270.

1.6. Cuenta con el registro Federal de Contribuyentes GEO621201KIA.

7. Requiere adjudicar y formalizar el presente Contrato, de conformidad con el
acuerdo nimero CAEASEO 11 1.8, Sesién Ordinaria 047/2025, del 25 de noviembre de
2025 mediante el cual el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Oaxaca, dictamind favorable el fallo del procedimiento de
Licitacion Publica Estatal nimero LPE-SA-SF-0123-10/2025 relativa a la Contrataciéon de
servicios de digitalizacion e indexacidn de expedientes catastrales de las 35
Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la
celebracién de un contrato abierto, con la empresa denominada Servicios
Especializados Melek S.C.

I.8. Cuenta con la disponibilidad presupuestal para dar cumplimiento a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, por un monto de hasta $16,000,000.00
(Dieciséis millones de pesos 00/100 M.N.) Impuesto al Valor Agregado incluido, de

_acuerdo a lo siguiente:
. Clave 0 ; Monto
5art|da presupuestal Partida Especifica disponible
e e 14006- 484 - Servicios de Apoyo $16,000,000.00
Il 1703000001- Administrativo, Fotocopiado e
336484AALAA0125 Impresién.
Total $16,000,000.00

Il. “LA EMPRESA”, declara que:

IL1. Es una Sociedad Anénima de Capital Variable, constituida conforme a las leyes
mexicanas, segun se desprende del Acta Constitutiva consignada en el instrumento
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numero siete mil seiscientos cincuenta y siete (7,657) volumen nimero ciento ochenta
y siete (187), pasada ante la fe del Licenciado Octavio Eduardo Manzano Trovamala
Huerta, Notario Publico niumero Noventa (90) del Estado de Oaxaca, testimonio que
quedd inscrito en el Registro Publico del Comercio del Estado de Oaxaca bajo el

Numero de Registro 7535, de fecha veintitrés de enero del afio dos mil veintitrés, cuya
copia forma parte de este instrumento juridico como ANEXO I, en donde se hace
constar la constitucidén de la empresa denominada Servicios Especializados Melek
Sociedad Civil.

I.2. Su objeto social es, entre otros, de conformidad con la Clausula Quinta, numeral
6, de sus estatutos sociales, “La prestacién, contratacién de servicios técnicos,
consultivos o de asesoria en el drea de recursos humanos, proyectos industriales y de
todo tipo de ingenieria, administracién y gerenciales, contabilidad legal, fiscal, venta y
mercadotecnia, produccidn, procesamiento de datos, crédito, cobranzas, relaciones
publicas y todos los servicios relacionados, asi como la celebracién de contratos
convenios necesarios para la realizacion de estos fines”.

IL.3. La C. Laura Marlenne Bautista Antonio, acredita su personalidad como Socia
Administradora de “LA EMPRESA" segun se desprende del acta constitutiva
consignada en el instrumento nimero siete mil seiscientos cincuenta y siete (7,657)
volumen numero ciento ochenta y siete (187), pasada ante la fe del Licenciado Octavio
Eduardo Manzano Trovamala Huerta, Notario Publico numero Noventa (90) del Estado
de Oaxaca, testimonio que quedd inscrito en el Registro Publico del Comercio del
Estado de Oaxaca bajo el Niumero de Registro 7535, de fecha veintitrés de enero del
aflo dos mil veintitrés, cuya copia forma parte de este instrumento juridico como
ANEXO II, manifestando bajo protesta de decir verdad que a la fecha de la suscripcién
del presente contrato, dichas facultades no le han sido modificadas, revocadas o
limitadas de forma alguna.

IL4. Se apersona e identifica con credencial para votar vigente, expedida por el
Instituto Nacional Electoral con registrc_ 2

IL5. Sefala como domicilio para los efectos legales y administrativos a que haya lugar,
el ubicado en Calle Jazmines niumero exterior 300 numero interior Planta Alta, colonia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68050.

I.6. Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), con clave de registro SEM221228DV7, y se encuentra al corriente de
todas sus obligaciones fiscales.

I.7. Se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica
Estatal, bajo el nimero de registro PV17584, el cual esta vigente y actualizado.

IL.8. Cumple con todos los requerimientos legales necesarios para la celebracién
presente contrato, y no se encuentra bajo alguno de los supuestos que prevén
articulos 17 y 86 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestaci
de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca

I.9. Dispone de los elementos suficientes para obligarse en los términos yo—
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condiciones del presente Contrato y que para su cumplimiento cuenta con los recursos
materiales, técnicos y humanos, asi como la capacidad y experiencia necesarias para
cumplir el objeto del presente instrumento.

Ill.- “LAS PARTES"” declaran que:

IIL1. Se reconocen mutua, plena y reciprocamente la personalidad y capacidad con la
gue se ostentan y conocen el alcance y efectos juridicos del presente instrumento,

anifestando que no existe dolo, error, mala fe o la existencia de algun vicio del
onsentimiento.

conformidad con las declaraciones expuestas, “LAS PARTES” estan de acuerdo en
bligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" convienen que el objeto del presente es la Contratacién de servicios de
digitalizacién e indexacién de expedientes catastrales de las 35 Delegaciones
Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la celebraciéon de
un contrato abierto.

. SEGUNDA: CARACTERISTICAS.
“LA EMPRESA" se obliga, de acuerdo a lo dispuesto en el presente Contrato, a
proporcionar los servicios contratados establecidos en la cldusula que antecede de
conformidad con el contenido de los documentos convencionalmente conocidos como
“BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025",
“APARTADO M”, “APARTADO N”, y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA
EMPRESA", los cuales se encuentran debidamente firmados por “LAS PARTES", y se
agregan al presente como ANEXO I, para formar parte integrante del presente Contrato.

TERCERA: CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO.

“LA SECRETARIA”, pagard a “LA EMPRESA”, la cantidad de hasta $16,000,000.00
(Dieciséis millones de pesos 00/100 M.N.), incluyendo el 16% del Impuesto al Valor
Agregado, de acuerdo a lo siguiente:

Monto
Autorizado
114006-11703000001- 484 - Servicios de Apoyo $16,000,000.00
336484AALAA0125 Administrativo, Fotocopiado
e Impresién.

Partida Clave presupuestal Partida Especifica
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| Total [ $16,000,000.00 |

La contratacion del servicio se efectliia mediante la celebracién de un contrato abierto,
por lo que, “LA SECRETARIA” no estd obligada a ejercer el monto maximo autorizado
para la presente contratacién, lo anterior, en cumplimiento a lo establecido en los
articulos 55 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de
Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y 52 de
su Reglamento.

En caso de que “LA EMPRESA” proporcione los servicios que excedan de la cantidad total,
seran considerados como realizados por su cuenta y riesgo a favor de “LA SECRETARIA”.

El precio ser4 fijo e incondicional a partir de la fecha de la presentacién de la propuesta
econdmica y durante la vigencia del contrato.

El pago se realizard en una sola exhibicién, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
culminacién de la vigencia del contrato y recepcion de la totalidad de los entregables, a

entera satisfaccidon de “LA SECRETARIA”, de conformidad con el numeral 2.4 del ANEXO

11 “BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025", T
“APARTADO M”, “APARTADO N”, y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA
EMPRESA”, y a mas tardar al 31 de diciembre de 2025, previa presentacién y validacién de
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CDFl) correspondiente, debidamente
requisitado, el cual se efectuara a través de transferencia bancaria.

No se otorgara anticipo alguno

“LAS PARTES"” acuerdan gque el tramite de pago se realizard a través de la Direccién
Administrativa de “LA SECRETARIA” con domicilio en la planta baja del edificio D Saul
Martinez del Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial, “General Porfirio Diaz
Soldado de la Patria”, Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257, de lunes a
viernes en un horario de 9:00 a 17:00 horas; previa solicitud del Titular del Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca.

El “CFDI" respectivo debera cumplir con todos los requisitos fiscales y contables exigidos
por las leyes en la materia y contener los datos fiscales establecidos en las Declaraciones
|5y .6 de “LA SECRETARIA", del presente Contrato, con la siguiente informacion:

¢ Nombre: Gobierno del Estado de Oaxaca.

¢ Domicilio fiscal: Carretera Oaxaca Istmo, kildmetro 1.5 S.N. 7, Tlalixtac de Cabrera,
Oaxaca, C.P. 68270.

¢ RFC: GEO621201KIA.

En caso de que el “CFDI" presente errores o deficiencias, “LA SECRETARIA”, no estf
obligada a realizar el tramite de pago, por lo que, dentro de los diez dias naturg
posteriores a la entrega, le informara por escrito a “LA EMPRESA”, la cual deberd entrg
el “CFDI" corregido para continuar con dicho tramite, de no ser asi “LA SECRETARIAX y
estara obligada a pagar cantidad alguna a “LA EMPRESA”, sino hasta que lo presente!

Tratandose de pago en exceso gue recibiera “LA EMPRESA", éste deberé reintegrar
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cantidad cobrada en exceso, dentro de los quince dias naturales siguientes a la solicitud
por escrito del reintegro por parte de “LA SECRETARIA”, cumplido dicho plazo, “LA
EMPRESA” deberd pagar los intereses correspondientes del cinco al millar. Los cargos se
calcularadn sobre la cantidad pagada en exceso y se computaran por dias naturales desde
la fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan efectivamente a disposicion de “LA
SECRETARIA”.

Los impuestos y derechos que se causen con motivo del presente Contrato, seran
pagados por “LA EMPRESA", “LA SECRETARIA” solo cubrird el IVA, de acuerdo a lo
d3tablecido en las disposiciones fiscales respectivas.

ARTA: LUGAR, CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA.

ZJe acuerdo a lo establecido en las Clausulas Primera y Segunda del presente Contrato,
“LA EMPRESA” debera proporcionar a “LA SECRETARIA” los servicios solicitados,
conforme a lo establecido en el ANEXO Il “BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL
NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025", “APARTADO M", “APARTADO N”, y “PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA”".

QUINTA: SUPERVISION Y ADMINISTRACION DEL CONTRATO.

Le corresponde supervisar, administrar y vigilar el debido y correcto cumplimiento del
presente contrato al Titular del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca de “LA
SECRETARIA”, quien, con el Jefe de la Unidad Técnica, Jefe de la Unidad Administrativa y
. el Jefe de la Unidad de Delegaciones del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, revisara
que los entregables cumplan con lo establecido en el ANEXO Ill “BASES DE LA
LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025", “APARTADO M",
“APARTADO N”, y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA", y se
entreguen en tiempo y forma, de conformidad con el mismo, para lo cual validaran que

la recepcién de los entregables se realice a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”.
SEXTA: GARANTIAS DEL CONTRATO.

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca y 53 de su Reglamento, “LA EMPRESA", se obliga a
garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de todas las obligaciones a su cargo derivadas
del presente contrato, la cual debera presentar las siguientes garantias:

1. Garantia de Cumplimiento: “LA EMPRESA"” deberd garantizar todas las obligaciones a
su cargo derivadas del Contrato y sus anexos, equivalente al 10% (diez por ciento) del
monto total adjudicado, considerando el IVA;y

2. Garantia de anticipo: No aplica.

La garantia deberd presentarse mediante péliza de fianza, cheque certificado o billete de
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depésito, y expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.
Dicha garantia debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del Contrato, mediante un escrito firmado por “LA EMPRESA"”
dirigido a “LA SECRETARIA”, cumpliendo lo establecido en el articulo 126 del Reglamento
de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

En caso de ser expedida por una institucién afianzadora, debera presentarse con su
debida validacion que compruebe su autenticidad, y contener los datos:

Numero de pdliza y su fecha de emisidn,

Nombre del fiado y del beneficiario,

Monto y objeto de la garantia,

Responsabilidad del fiador,

Identificacion o denominacién del contrato y su fecha,
Objeto y fecha de cumplimiento del contrato principal,
Linea de validacién.

Nouipwn

En caso de que “LA EMPRESA" presente pdliza de fianza, debera incluir dentro de su texto
la siguiente leyenda: “La fianza continuard vigente en el caso de que se otorgue prérroga
o espera al deudor, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, aun cuando
hayan sido solicitadas y autorizadas extempordneamente o inclusive cuando la prérroga
O espera sea otorgada unilateralmente por la dependencia o entidad, y se haya
comunicado al proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de
acuerdo a la Ley que las rige”, e incluir la condicién: “para cancelar esta fianza sera
requisito previo e indispensable la autorizacién expresa de la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad Contratante”.

La falta de presentacién de garantfa serd causa de rescisién del Contrato, de conformidad
con lo establecido en el articulo 126 del Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

SEPTIMA: OBLIGACIONES DE “LA EMPRESA".

“LA EMPRESA” deberd dar estricto cumplimiento a todas las obligaciones y
responsabilidades a su cargo establecidas en el presente Contrato y sus Anexos, asi como
cumplir con todas las disposiciones establecidas en las leyes, reglamentos, decretos o
cualquier otro instrumento juridico aplicable.

Asimismo, “LA EMPRESA"” se obliga a responder por su cuenta y riesgo, los defectos y
vicios ocultos, la responsabilidad objetiva, asi como los dafios y perjuicios que por
cualquier motivo se llegue a causar a la “LA SECRETARIA” o a terceros, en cuyo caso se
haran efectivas las garantias que correspondan de acuerdo a lo establecido en es

instrumento.

“LA EMPRESA" se obliga a contar con los recursos humanos y materiales que se requie
para el debido cumplimiento del presente Contrato. De igual manera, “LA EMPRE N
serd la Unica responsable de la calidad, almacenaje, uso, manejo y de cualquier otry
maniobra, que con sus equipos e insumos en general, requiera hacer para el
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cumplimiento del presente instrumento, sin tener derecho por ello, a remuneracion
adicional alguna.

“LA EMPRESA” debera contar con las autorizaciones o permisos necesarios para la
ejecucion del objeto del presente Contrato, conforme a las disposiciones legales vigentes
y aplicables.
——
En caso de cambio de domicilio del establecido en la Declaracién II.5 del presente
strumento, “LA EMPRESA" debera informarlo por escrito a “LA SECRETARIA”, dentro
e los 3 (tres) dias habiles siguientes a su acontecimiento.

caso que “LA EMPRESA" infrinja las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
ajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administraciéon de Bienes
uebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, serd sancionado por la Secretaria de
onestidad, Transparencia y Funcién Publica, de conformidad con lo establecido en el
“Titulo Quinto de las Infracciones y Sanciones, Capitulo Unico” de la citada Ley.

OCTAVA: OBLIGACIONES DE “LA SECRETARIA”.

“LA SECRETARIA" se obliga con “LA EMPRESA” a otorgarle todas las facilidades
necesarias para el cumplimiento del presente Contrato.

NOVENA: VIGENCIA.

La vigencia del presente contrato sera conforme al ANEXO Il “BASES DE LA LICITACION
PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025", “APARTADO M", “APARTADO

",y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA", es decir, la vigencia de la
contratacion serd a partir de la formalizacién del contrato al 30 de diciembre de 2025 o
hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que suceda primero.

ECIMA: PENAS CONVENCIONALES.
Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, las penas convencionales a cargo de “LA EMPRESA”",
por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega, seran determinadas en

funcién de los servicios no proporcionados oportunamente. Dicha penalizacién sera del
cinco al millar del monto contratado, por cada dia natural de demora a partir del dia
siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantia de
Cumplimiento del Contrato, en caso de excederlo, se iniciard el procedimiento de
rescision administrativa previsto en la Ley de Adqguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento.

Los pagos que deriven del presente instrumento quedaran condicionados
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proporcionalmente, al pago que “LA EMPRESA” debera efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido
el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizaciéon de las mismas al

hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento.
DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD LABORAL.

“LA EMPRESA” se obliga a desempenfar y a ejecutar las actividades necesarias para el
cumplimiento del presente Contrato, con personal propio, certificado, altamente
calificado y capacitado, asi como utilizar el equipo y herramientas propias.

Por lo anterior, “LAS PARTES"” no tienen nexo laboral alguno con los empleados y/o
trabajadores de la otra, ni estan facultadas para dirigir las labores de los mismos, por lo

que en este acto se liberan reciprocamente de toda responsabilidad relativa a cualquier
accidente o enfermedad que su propio personal pudiera sufrir o contraer durante el
desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellas. ;
“LAS PARTES” reconocen y aceptan que las Unicas relaciones juridicas existentes entre
ellas, son las derivadas del presente Contrato, razén por la cual éstas seran las Unicas
responsables del personal bajo su inmediata direccién y dependencia, asi como del pago

a los mismos, de salarios ordinarios y extraordinarios, vacaciones, aguinaldos, despidos,
primas, asi como de cualquier obligacién derivada de la Ley Federal del Trabajo en vigor,
Instituto Mexicano de! Seguro Social (IMSS) e Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT), por lo que, “LAS PARTES"” se obligan a sacar en pazy
a salvo a la otra de cualquier accién legal que se pudiera derivar de los conceptos
anteriores en relacién con el presente instrumento.

En virtud de lo anterior, cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacién de la Ley
Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier otra aplicable, derivada del cumplimiento del
presente instrumento y del ejercicio que en sus legitimos derechos tengan los
trabajadores y/o empleados de “LA EMPRESA", serd asumida directamente por ésta. En
caso de que las autoridades competentes resolvieran que “LA SECRETARIA" deba realizar
el pago de prestaciones en favor del personal de “LA EMPRESA”, ésta se obliga a
reembolsar a “LA SECRETARIA” el pago del monto total de las mismas, a mas tardar
dentro de los 10 (dias) naturales siguientes a aquél en el que reciba la notificacion
correspondiente, o se podra llevar a cabo una compensacién. Consecuentemente, no se
genera entre “LAS PARTES” responsabilidad solidaria, derivada de la ejecucién de este
Contrato, por lo gue “LA EMPRESA" responderd ante cualquier autoridad administrativa,
judicial o del trabajo, por procedimientos relacionados con sus trabajadores.

DECIMA SEGUNDA: CESION DE DERECHOS.

“LA EMPRESA” no podra transferir, ceder, traspasar o transmitir parcial o totalmentg
derechos y obligaciones establecidos en el presente Contrato, con excepcién de
derechos de cobro, en cuyo caso requerira la autorizacién previa y por escrito de
SECRETARIA”".
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Los documentos generados por “LA EMPRESA” con motivo del presente contrato, que
amparen los servicios descritos en el ANEXO il “BASES DE LA LICITACION PUBLICA
ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0123-10/2025”, “APARTADO M", “APARTADO N”", y
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA", pasaran a formar parte del
Patrimonio del Gobierno del Estado de Oaxaca.

os derechos de autor u otros derechos exclusivos, que se deriven del presente contrato,
yvariablemente se constituirdn a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
¢l Estado de Oaxaca.

PECIMA TERCERA: AUTONOMIA DE RESPONSABILIDADES.

“LA EMPRESA” empleard y asignara bajo su estricta responsabilidad y costo al personal
capacitado, calificado y suficiente para el debido cumplimiento del presente instrumento.

Cuando haya causa que lo justifique, “LA SECRETARIA” tendra el derecho de requerir, por
escrito en cualquier momento, a “LA EMPRESA” la sustitucién o remplazo de cualquier
miembro de dicho personal, el cual debera realizarlo de forma inmediata.

DECIMA CUARTA: RESCISION DEL CONTRATO.

“LA SECRETARIA” podra rescindir administrativamente el presente Contrato, sin
necesidad de resolucidn judicial, en caso de que “LA EMPRESA” incurra en cualquiera de
los supuestos siguientes:

ando se incumplan los plazos, la calidad y/o especificaciones técnicas
establecidos en el presente Contrato y a las que se hacen referencia en su clausula
segunda;

2. Cuando se incumpla cualquiera de las obligaciones contractuales estipuladas en
este Contrato;

3. Cuando con motivo del incumplimiento de las obligaciones se pudiera afectar el
interés social, impidiendo con ello el desarrollo de cualquiera de los programas de
trabajo del Gobierno del Estado de Oaxaca;

4, Cuando no brinde a las personas designadas por “LA SECRETARIA” las facilidades,
datos, informacién o documentacién necesarias para la inspeccion, vigilancia o
supervision de este Contrato;

5. Cuando se incumpla el compromiso relativo a la reserva o confidencialidad de la
informacién o documentacion proporcionada por “LA SECRETARIA” para la
ejecucién del presente Contrato;

6. Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensién de
pagos o alguna situacién distinta, que sea andloga o equivalente y que afecte el
patrimonio de “LA EMPRESA";

7. Cuando se haya agotado el monto limite para la aplicacién de las penas
convencionales del Contrato;
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8. Cuando incurra en falsedad total o parcial respecto a la informacién proporcionada
0 que actle con dolo o mala fe en el procedimiento de contratacién o para la
celebracion del presente Contrato; y/o

9. Cuando no presente la garantia, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
firma de este Contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 de la
Ley de Adguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y

Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y 126 del
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

10. Cuando se presente cualquiera de los supuestos sefialados, “LA SECRETARIA”
iniciara el procedimiento de rescisién administrativa, que se iniciara dentro de los 15
dias naturales siguientes a aquel en que se configure la causal, conforme a lo
establecido en el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, en los siguientes términos:

A Si “LA SECRETARIA" considera que “LA EMPRESA” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la presente cldusula, lo hard saber a “LA

EMPRESA” por escrito, a efecto de que ésta exponga lo que a su derecho convenga
y aporte, en su caso las pruebas que estime pertinentes, en un término de 10 (diez)
dias habiles, a partir de la notificacién;

B. Transcurrido el término a que se refiere el inciso A) anterior, se resolvera

considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; y
C. La determinacién de dar o no por rescindido el Contrato, deberd ser debidamente
fundada, motivaday notificada por escrito a “LA EMPRESA" dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes al plazo sefialado en el inciso A) de esta cldusula.
En el caso de que este instrumento se rescinda, no procederd el cobro de las penas
convencionales ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento de Contrato.
Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el Contrato, se hiciere entre
de los servicios, a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA", el procedimiento iniciado
quedara sin efecto.

DECIMA QUINTA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES"” convienen expresamente que el presente Contrato podrd darse por

terminado anticipadamente por “LA SECRETARIA” sin necesidad de declaracién judicial

y hacer efectivas las sanciones previstas cuando tengan lugar entre otras las siguiente

causas:

1. Cuando concurran razones de interés general;

2. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicio
originalmente contratados; o

3. Cuando se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
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pactadas, se ocasione algin dafo o perjuicio a “LA SECRETARIA”".

De actualizarse cualquiera de los supuestos referidos, “LA SECRETARIA”, lo notificara a
“LA EMPRESA” por escrito. “LA EMPRESA"” estard obligada a devolver a “LA
SECRETARIA” en un plazo de 10 (diez) dias naturales, contados a partir de la notificacién

- ———_delaterminacién anticipada, toda la documentacién que éste le hubiere entregado para
a realizacion del objeto del presente Contrato.

n estos supuestos “LA SECRETARIA” reembolsara a “LA EMPRESA” los gastos no
cuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
ebidamente comprobados y se relacionen directamente con el Contrato, de
conformidad con el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

DECIMA SEXTA: INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD.

Para efectos de la ejecuciéon y cumplimiento del objeto del presente Contrato, previsto en
su cldusula Primera, “LA EMPRESA"” se obliga a obtener de “LA SECRETARIA” la
informacién que estime necesaria. Se entenderd por informacidén toda aquella escrita,
verbal o grafica, asi como la contenida en medios electrénicos o electromagnéticos, que
sea entregada o confiada por parte de “LA SECRETARIA” a “LA EMPRESA", o bien,
empleados, dependientes de éste o terceros autorizados.

Toda la informacién proporcionada es y sera considerada como propiedad de “LA
SECRETARIA” por lo que “LA EMPRESA" no divulgara en provecho propio o de terceros
por medio de publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos y
resultados obtenidos de la ejecucién de este Contrato, sin el consentimiento previo y por
escrito de “LA SECRETARIA". Lo anterior, con excepcién de los casos requeridos por la
legislaciéon aplicable, requerimientos u érdenes judiciales de autoridades regulatorias o
gubernamentales competentes o, por instruccién de “LA SECRETARIA” respecto de la
informacién que con motivo del cumplimiento al objeto del presente instrumento, le sea
roporcionada, obligdndose “LA EMPRESA”" a no divulgar, revelar, proporcionar, transferir
o reproducir dicha informacién a terceros, obligdndose a utilizar dicha informacién
exclusivamente para los fines previstos en este instrumento.

La obligacion de confidencialidad sefialada en la presente Clausula no sera exigible en los
casos siguientes:

1. Cuando la informacién haya sido recibida antes de la fecha del presente
instrumento y pueda ser divulgada en términos de la legislacién aplicable;

2. Si la informacién fue recibida de un tercero, quien legalmente la haya obtenido con
derecho a divulgarla; y

3. En caso de que la informacién sea del dominio publico o que haya sido del
conocimiento publico por cualquier otro medio, incluyendo el procedimiento de
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acceso a la informacién publica en los términos de la legislacién aplicable.

Todos los documentos que se generen derivado de la ejecucién de este Contrato, ya sean
impresos o en medios electrénicos o digitales, tendran el caracter de reservados de
conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable, documentos que deberan
ser entregados a “LA SECRETARIA" y constar por escrito. Por lo anterior, “LA EMPRESA”
no podra comercializar o dar a conocer, total o parcialmente, a un tercero la informacién
resultante.

“LA EMPRESA" se obliga a guardar y mantener total y absoluta confidencialidad sobre

la informacién que le sea proporcionada, en caso de incumplimiento a lo anterior, sera
causa de rescisidon del presente contrato, independientemente de las responsabilidades
administrativas y/o penales en que se incurra.

DECIMA SEPTIMA: AUTORIZACION DE PRORROGAS.

Previo al vencimiento del plazo de cumplimiento estipulado originalmente, a solicitud
expresa de “LA EMPRESA" y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a
“LA SECRETARIA” esta podra modificar el contrato a efecto de diferir los plazos de
cumplimiento de la contratacién. En este supuesto debera formalizarse el convenio
modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales por
atraso.

En caso de que “LA EMPRESA” no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa /
imputable a éste el atraso, serd acreedor a la aplicacién de las penas convencionales, y, en
su caso, la ejecucidn de la garantia correspondiente.

DECIMA OCTAVA: MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Cualquier modificacién al presente Contrato deberd hacerse mediante convenio por \
escrito entre “LAS PARTES”, sujetandose a lo establecido en los articulos 58 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion
de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y 54 de su Reglamento.

DECIMA NOVENA: PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.

En caso de que para el cumplimiento y ejecucion del presente Contrato “LA EMPRESA”
infrinja patentes, marcas o vulnere registros o derechos de autor, de acuerdo con Ig
establecido en la Ley Federal del Derecho de Autor y de la Ley Federal de Proteccidn a fa
Propiedad Industrial, asumira la responsabilidad, obligdndose a sacar en paz y a salvo
liberar de cualquier responsabilidad a “LA SECRETARIA”.

VIGESIMA: NEGLIGENCIA O CULPA.

“LA EMPRESA" se obliga a su costa, en el caso de negligencia o culpa de su parteen™ —__
perjuicio de “LA SECRETARIA” relacionada con la ejecucién o cumplimiento del
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presente Contrato, a indemnizar, sacar en pazy a salvo, defender y mantenerla libre de
responsabilidad con respecto a cualquier tipo de pérdidas, responsabilidades, dafios,
perjuicios, penas, demandas, litigios, juicios, liquidaciones o sentencias, reclamaciones,
costos, gastos y desembolsos (incluyendo, sin limitacién, honorarios razonables de
abogados y gastos y costas incurridos razonablemente en la investigacién, preparacion,
defensa contra o prosecucién de cualquier litigio, procedimiento o reclamacién) de
cualquier clase, relacionadas con o que surjan como consecuencia de la ejecucién o
cumplimiento del presente contrato.

Asimismo, “LA EMPRESA” se obliga a su costa, a realizar las correcciones que llegaran a
surgir con posterioridad a la ejecuciéon del objeto del presente Contrato, mismas que
serian notificadas por “LA SECRETARIA” a “LA EMPRESA” una vez que “LA
SECRETARIA” haya tenido conocimiento de estas, para lo cual “LA EMPRESA” debera
subsanar en el plazo que le sefale “LA SECRETARIA".

Para lo establecido en el parrafo anterior, el presente Contrato no podra extinguirse hasta
en tanto “LA EMPRESA" no haya subsanado y realizado las correcciones necesarias que
correspondan.

VIGESIMA PRIMERA: ARBITRAJE, MEDIACION Y TRANSACCION.

“LAS PARTES" convienen para la solucién de cualquier controversia que derive de este
Contrato, someter sus diferencias al arbitraje, la mediacién o la transaccion, a fin de llegar
a un arreglo favorable para “LAS PARTES"”. En todo caso, “LAS PARTES” deberadn de
ratificar su voluntad al hacer uso de esta clausula, pactando las reglas especificas para el
medio de solucién que eljan.

VIGESIMA SEGUNDA: LEGISLACION.

El presente Contrato estd regido por la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca y demdas normatividad aplicable en la materia.

VIGESIMA TERCERA. JURISDICCION.

Para los efectos de interpretacion, ejecucién y cumplimiento del presente Contrato, “LAS
PARTES” se someten expresamente a las leyes y tribunales del fuero comun del Estado
de Oaxaca, renunciando expresamente a cualquier otra jurisdiccién que por razén de sus
domicilios presentes o futuros les pudiera corresponder, o por cualquier otra causa.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS, Y ENTERADAS “LAS PARTES”
DE SU CONTENIDO Y FUERZA LEGAL, LO RATIFICAN Y FIRMAN DE CONFORMIDAD POR
DUPLICADO AL CALCE Y MARGEN Y RUBRICAN SUS ANEXOS; EN EL MUNICIPIO DE SAN
BARTOLO COYOTEPEC, ESTADO DE OAXACA, EL DIA VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DEL
ANO DOS MIL VEINTICINCO.
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POR “LA SECRETARIA”

MTRO. FARIR
SECRETARID

DIRECTOR GENERAL A STRAL

‘Wh‘).g y

POR “LA EMPRESA” " SRVICIOS -
ESPECIALIZADOS
MELEK S.C

C. LAURA MARLENKNE BAUTISTA ANTONI F'C: SEN:2§2@2ZBDX7 }
SOCIA ADMINISTRADORA  Sefviclosmeier@gmail.com
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEKGRE, 7516886895  “uam

i

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO SF/DA/018-LPE/2025, RELATIVO A LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE DIGITALIZACION E INDEXACION DE EXPEDIENTES CATASTRALES DE LAS 35 DELEGACIONES CATASTRALES DEL
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXACA, MEDIANTE LA CELEBRACION DE UN CONTRATO ABIERTO, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER
EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, REPRESENTADA EN ESTE ACTO
POR EL MTRO. FARID ACEVEDO LOPEZ, SECRETARIO DE FINANZAS, ASISTIDO POR LA LF.C.P. PAOLA PORRAS PEREZ, DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE
LA SECRETARIA DE FINANZAS, ASIMISMO, POR LO QUE SE REFIERE AL REQUERIMIENTO Y PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, LO ASISTE EL MTRO.
GILBERTO MELO GUZMAN, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXACA, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA “LA SECRETARIA", Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK S.C., REPRESENTADA
EN ESTE ACTO POR SU SOCIA ADMINISTRADORA, LA C. LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA
EMPRESA”", DE FECHA VEINTISIETE DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.
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ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Fl C. Ing. Salomén Jara Cruz, Gobernador Constitucional del Estado con la facultad que le confiere e
articulo 79 fraccién V de la Constitucidn Politica de! Estado Libre y Soberano de Oaxaca, articulos 2,5
segundo pérrafoy 21 de Ia Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, otorga el siguiente:

NOMBRAMIENTO
como empleado (a) CONFIANZA

Alc? FARID ACEVEDO LOPEZ
MTRO. EN FISCAL 14

1 1 1
A
Nombramiento nimero:[JJJl| RFc: _N.U.E.: | e

Clavey Descripcion  ora401a TITULAR DE LA SECRETARIA

del puesto: ,

Dependencia u SECRETARIA DE FINANZAS J

©Organo Auxiliar:

Clave Proyecto/Accidn: T140010000000000100

Area de Adscripcién: SECRETARIA DE FINANZAS \ (
Sueldo Mensual: $ 26,198.00 a

A eartir del:' o/i2/2022

Sustituye a: C. JORGE ANTONIO HIDALGO TIRADO

Horario de labores;:

DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL SEDVICIA
Domicilio; e //

B 5o MASCULING  Estado Civil -1
42 ANOS

Por lo que en cun}plimiento al articulo 140 de la| Constitucién Politica del Estado de Oaxaca el C.
Gobernador Constitucional del Estado interroga al servidor publico, ";Protestéis respetar y hacer
cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Particulay del Estado, las leyes que
de una y otra emanen, y los tratados internacionales en general y en materia de derechos humanos de
los que el Estado Mexicano sea parte, y\eumplir leal y patriéticamente con los deberes del cargo de
TITULAR DE LA SECRETARIA que €l Estado os ha conferido?". Y habiendo contestadd el interrogado(a),
"Si, protesto”. El propio C. Gobermador Constitucional del Estado asevera: "Si no Igfhiciereis asi, que la
Nacién y el Estado os o demanden”. 4

F & /
Enterado(a) del contenido, |consecuencias y’ SUFRAGIO EFECTIVG
alcances legales del presente nombramiento, “EL RESPETQ AL DEREj
tramitado confor manifiesto mi GOBERNA 7
conformidad.

C. FAR
MTRO.

Jalixtac de Cabrera, Odx,, a O1 de diciembye-

Estq documento se expide en oﬂginj a color para el pmpleadd
-Archivo, -Expediente y -Dependencfa

| 6/o2] L3
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ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA
PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

copERNG DELESmann  Ef C. Antoninp Morales Toledo, Titular de la Secretaria de Admirlistracién del Poder Ejecutivo di

DE DAKACA Estado de Oaxaca, con la facultad que le confieren los Articulos 1, 3, 21, 27 fraccién Xlil, 46 fracciones 1, 1f)
W1, IXy XU de Ia Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, Articulos 2, 8,9,y 14 de Ia Ley
del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado de’Oaxaca, en relacion directa con los
Articulos, 2,.§ rubre 1,10 fraccion )\(V! y XXVi del reglamento interno de la Secretaria de Administracion,
ha acordado otorgarel: |, :

NOMBRAMIENTO
~ como empleado (a) de: CONFIANZA
AlaC: PAOLA PORRAS PEREZ )
LC. EN vep.

1 1
B PRuaas 1
Nombramiento numerc I = <[ GGG N.U.E_- N.U.P-

Clavey Descripcién | op2203A DIRECTORA
del puesto: | ;

Dependencia u SECRETARIA DE FINANZAS
Organo Auliar.

Clave Proyecto/Accién: T140020000000000200
Area de Adscripcién:  DIRECCION ADMINISTRATIVA

Sueldo Mensual: $ 18,230.00

A partir del: ovizfao22 \ e
Sustituye a: C. JUAN DE LA-CERDA HERMIDA 3 =

Horario de labores: — :,_pﬁmo A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO
Domicilio:

SECRETARIA DE nacionsiicac: I Sexo: FEMENINO
&DMINISTRACIﬁFﬂdad: 32 AROS

Por lo que en cumplimiento al artfculo 140 de 12 Constitucion Politica del Estado de Oaxaca el C. Titular | i
de la Secretaria de Administracién del Estado interroga al servidor publico, ";Protestéis respetar y
hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Particular del Estado, las
leyes que de una y otra emanen, y los tratados internacionales en general y en materia de derechos
humanos de los que el Estado Mexicano sea parte, y cumplir leal y patridticamente con los deberes del
/ cargo de DIRECTORA que el Estado os ha conferido?”. ¥ habiendo contestado el interrogado(a), "Si,
protesto”. El propio C. Titular-de la Secretaria de Administracién asevera: "Si no lo hiclereis asl, que la
Nacién y el Estado os lo demanden”.

estaco o) [N

3 ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
"EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
SECRETARIO DE ADMINISTRACION

' Enterado(af det contenido,
alcances |l&géles del presgnte
tramitado gonforme a dergcho
conformiddd.

v

\
C.

Tlalixtac de Cabrera, Qax,, a 0] de diciembre del 2022,

=)
Con s n e st o wmarnsminy s 2,00, FERRIO do.ma,DAﬁCA
Y L)

PP Redior oiginal 4 nomlarumeento N RLO de dasignain,
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ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

El C. Antonino Morales Toledo, Titular de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo de:
Estado de Oaxaca, con la facultad que le confieren los Articulos 1, 3, 21, 27 fraccidn XIHi, 46 fracciones |, I,
VI, IX y XLi de Ia Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, Articulos 2, 8,9,11y 14 de la Ley
del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado de Oaxaca, en relacion directa con los
Articulos 1, 2, 5 rubro 1,10 fraccién XV y XXVI del reglamento interno de |a Secretaria de A

ha acordado otorgar el:
NOMBRAMIENTO
como empleado (a)de: CONFIANZA

AlC. GILBERTO MELO GUZMAN
L.C.P.

1 1 1 1
Nombramiento nimero: - R.F.C,_ N.U.E: - N.U.P.-

Clavey Descripcién  0p22108 DIRECTOR GENERAL

del puesto:
| Dependencia u SECRETARIA DE FINANZAS
o, Organo Auxiliar:
26 3 Clave ProyectofAccién: T140061400100000400
S “:‘ﬁ Area de Adscripcién: DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO DE
" OAXACA
Sueldo Mensual: $ 18,230.00
A partir del: 08/12/2022
Sustituye a: C. JOAQUIN VELASQUEZ CEBALLOS

Horario de labores: DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO

1 exo: MASCULINO estado Civil [

“ECRETARIA D Nacionalidad: BT s
; f“ﬁﬂiNiSTRAC?ﬂmadz &3 ANOS

Por lo que en cumplimiento al articulo 140 de la Constitucién Politica del Estado de Oaxaca el C. Titular
de la Secretaria de Administracién del Estado interroga al servidor pablico, “¢Protestais respetar y
hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Particular del Estado, las
leyes que de una y otra emanen, y los tratados internacionales en general y en materia de derechos
humanos de los que el Estado Mexicano sea parte,y cumplir lealy patriéticamente con los deberes del
cargo de DIRECTOR GENERAL que el Estado os ha conferido?”. Y habiendo contestado el
interrogado(a), "Sl, protesto". El propio C. Titular de la Secretaria de Administracidn asevera: "Si no lo
hiciereis asl, que la Nacion y el Estado os lo demanden®.

Q)

. ATENTAMENTE
Enteradof(a) del contenido, consecuencias y SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
alcances legales del presente nombramiento "EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
tramitado confor e.a\derecho, manifiesto mi SECRETARJO OF ADMINISTRACION

conformidacgk

CUZMAN C. ANT! LES TOLEDO
/ C'w L3
' $ =y
Tlalixtac de Cabrera, Oax., a 08 de diciembre del 2022, ——
Este documento s8 expide en original a coler para el empleadoy 3 copias para: O A X“A & . ;

O ‘1 5 O -Archivo, -Expediente y -Dependencia
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Lic. Octavio Eduarde Manzano Trovamala Huerla

INSTRUMENTO NUM. 7657
VOLUMEN NUM. 187
--— EN LA CIUDAD DE OAXACA DE JUAREZ, Capital del Estado de Oaxaca, a las
doce horas del dia veintiocho de Diciembre del dos mil veintidds, yo Licenciado
OCTAVIO EDUARDO MANZANO TROVAMALA HUERTA, Titular de la Notaria
Publica nimero Noventa en el Estado, hago constar:
: --- La Constitucion de la Sociedad SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK,
; SOCIEDAD CIVIL, que ante mi solicitan personalmente y forman las Ciudadanas
MELANIE AIDEE LEON GIJON y LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, I3
cual se regira por lo establecsdo en los’ Estatutos que siguen y exponen que habiendo
convenido constituir la menmonada Somedad solicitaron y obtuvieron el permiso con
Clave Unica del Documento (CUD) ) A202208181613540246, expedido en forma
electronica por la Direccidri General de Normatividad Mercantil, de fa Secretarfa de
Economia, que agrego al apéndi'ce de este instrumento marcado con la letra “A”, del j
cual en lo conducente copio Io siguiente:-
-— PERMISO DE LA SECRETARIA DE' ECONOMIA ]
- ‘gob. Mx.- SECRETARIA DE ECONOMIA - DIRECCION GENERAL DE
NORMATIVIDAD MERCANTIL.- AUTORIZACION DE USO DE DENOMINACION O
RAZON SOCIAL.- Clave Unica del Dacumente (CUD) A202208181613540246.-
: Resolucién.- En atencion a la solicitud realizada por OCTAVIO EDUARDO
;':‘ MANZANO TROVAMALA HUERTA, a través del Sistema establecido por la
: Secretaria de Economia para autorizar el uso de Denominaciones o Razones
Sociales, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 15, 16 y 16 A de la Ley
de Inversion Extranjera; 34 fraccidén Xl bis de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica Federal; 69 C Bis de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 38
fracciones XXII y XXIV del Reglamento interior de la Secretaria de Economia y; 2
fraccion |, 3, 4, 8, 16, 17, 18, 19, 21 y 22 del Reglamento para la Autorizacion de Uso
: de Denominaciones y Razones Sociales, SE RESUELVE AUTORIZAR EL USO DE
LA SIGUIENTE DENOMINACION © RAZON SOCIAL:  SERVICIOS
ESPECIALIZADOS MELEK.- Lo anterior a partir de la fecha y hora que se indican en
la seccion de Firma Electrénica mas adelante. Asimismo, de conformidad con io
dispuesto por el articulo 18 del Reglamento para la Autorizacion de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales, ia presente Autorizacion se otorga con
independencia de la especie de la persona moral de que se trate, de su régimen
juridico, 0 en su caso, de la modalidad a que pueda estar sujeta.- De igual forma, se
hace de su conocimiento que la emision de la “Autorizacién de Uso de Denominacion
o Razon Social” resulta ser un tramite "pre-constitutivo”, ya que, de conformidad con
lo establecido en los articulos 15, 16 y 16 A de la Ley de Inversion Extranjera; 34
fraccion Xl bis de fa Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; 38 fracciones
XXH, XXIV y XXXiH Inciso e) del Reglamento Interior de la Secretaria de Economia; 2
fracciones i, IV y IX, 3 ultimo parrafo, 17 y 22 dei Reglamento para la Autorizacion de
Uso de Denominaciones y Razones Sociales, compete a esta Autoridad
Administrativa tnicamente autorizar el uso de denominaciones o razones sociales; o
‘que se traduce en que la presente resolucion solo autoriza a su solicitante el derecho
para hacer uso de las palabras, nimeros y/o simbolos para conformar el nombre de

una persona moral que pretende ser conslituida a partir de su otorgamiento, o bien,
1

COTEJO OEMTH
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951 668 468

MELEK SC.
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ESPECIALIZADOS
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para formalizar el cambio de denominacién o razén social de una persona moral ya
existente.- En ese sentido, se advierte que la presente resolucion de ninguna forma
autoriza, valida o acredita el ejercicio de actividades profesionales, el objeto social o
giro comercial de las personas morales que pretenden ser constituidas a partir de su
emision, ni antes, ni durante el tiempo de vida de dichas sociedades o asociaciones.-
En términos de lo dispuesto en el articulo 21 del Reglamento para la Autorizacion de
Uso de Denominaciones y Razones Sociales, el Fedatario Publico Autorizado o
Servidor Publico, o tratandose de las sociedades cooperativas, la autoridad, ante
quien se constituya la Sociedad o Asociacion correspondiente, 0 en su caso, ante
quien se formalice el cambio de su Denominacion o Razén Social, debera cerciorase
previamente a la realizacion de dichos actos, que se cumple con las condiciones que
o en su caso resulten aplicables y se encuentren sefialadas en la presente Autorizacion
y en el referido Reglamento, y a su vez debera cerciorarse de que la presente
Autorizacidn se encuentre vigente - AVISO DE USO NECESARIO.- De conformidad
con lo dispuesto en el articulo 24 del Reglamento para la Autorizacion de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales, el Fedatario Publico Aulorizado o Servidor
Publico que haya sido elegido conforme al articulo 14 de dicho Reglamento, debera
dar el Aviso de Uso correspondiente a través del Sistema y dentro de los ciento
ochenta dias naturales siguientes a la fecha de la presente Autorizacion, a fin de
hacer del conocimiento de la Secretaria de Economia de que ha iniciado el uso de la
Denominacion o Razén Social Autorizada por haberse constituido la Sociedad o
Asociacion, o formalizado sy cambio de Denominacion o Razén Social ante su fe.- La
Secretaria de Economia no reservara el uso exclusivo de la Denominacion o Razon
Social otorgada mediante la presente Autorizacion, en caso de ésta no reciba el Aviso
de Uso en los términos antes sefialados, y dentro del plazo establecido en el parrafo
que antecede; lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los articulos 24, 26 y 29
del Reglamento para la Autorizacion de Uso de Denominaciones y Razones Sociales.
AVISO DE LIBERACION.- En caso de fusion o liquidacion de la Sociedad o
Asagciacion, o en el caso de cambio de Denominacion o Razén Social de la misma, el
' Fedatario Publico Autorizado o Servidor Publico ante quien se formalizara dicho acto,
E debera de dar, a través del Sistema y dentro de un plazo no mayor a treinta dias
naturales posteriores a la fecha de formalizacién del instrumento respectivo, un Aviso
de Liberacién de la Denominacion o Razén Social.- Tratandose de sociedades
cooperativas que se liquiden, extingan o cambien su Denominacién o Razén Social
ante alguien distinto de un Fedatario Publico Autorizado, el representante legal de la
Y sociedad cooperativa debera solicitar por escrito el apoyo de la Secretaria de
Economia para poder dar el Aviso de Liberacion correspondiente.- Lo anterior, con
- fundamento en el articulo 28 del Reglamento para la Autorizacion de Uso de
¥ Denominaciones y Razones Sociales. RESPONSABILIDADES.- De conformidad con
.+:lo. dispuesto por el articulo 22 del Reglamento para la Autorizacion de Uso de
-'_Dénominaciones y Razones Sociales las sociedades o asociaciones que usen o
pretendan usar una Denominacion o Razon Social tendran las obligaciones
siguientes: |. Responder por cualquier dafo, perjuicio o afectacion que pudiera causar
el uso indebido o no autorizado de la Denominacion o Razén Social otorgada
mediante la presente Autorizacion, conforme a la Ley de Inversion Extranjera y al

¥ Reglamento para la Autorizacion de Uso de Denominaciones y Razones Sociales y;
2
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Lic. Octavio Eduardo Manzano Trovamala Huerla

II. Proporcionar a ta Secretaria de Economia la informacién y documentacion qu
sea requerida por escritc 0 a través del Sistema en relacién con el uso de la
Denominacion o Razén Social otorgada mediante la presente Autorizacion, al
momento de haberla reservado, durante el tiempo en que se encuentre en uso, y
después de que se haya dado el Aviso de Liberacion respecto de la misma. Las
obligaciones establecidas en las fracciones anteriores, deberdn constar en el
instrumento mediante el cual se formalice la constitucidn de la Sociedad o Asociacion
o el cambio de su Denominacion o Razén Social. La presente Autorizacion tiene una
vigencia de 180 dias naturales a partir de la fecha de su expedicion.- FIRMA
ELECTRONICA......Sello del Tiempo del momento de la emision del dictamen
favorable....Secretaria de Economia.... Antecedentes.....” ,
ESTATUTOS
CLAUSULAS
--— DENOMINACION, NACIONALIDAD, DOMICILIO, DURACION Y OBJETO ------
-—- PRIMERA.- DENOMINACION.- Los comparecientes Ciudadanas MELANIE

,AiDEE LEON GIJON y LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, constituyen en

este instrumento una SOCIEDAD CIVIL que operara bajo la denominacion social de
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK, la cual ird seguida de las palabras
SCCIEDAD CIVIL o de sus abreviaturas S.C..
---- SEGUNDA .- NACIONALIDAD.- La Sociedad que se constituye mediante este
instrumento es de Nacionalidad Mexicana, sus socios convienen con la Secretaria de
Relaciones Exteriores en que: "NINGUNA PERSONA EXTRANJERA, FISICA O
MORAL PODRA TENER PARTICIPACION SOCIAL ALGUNA EN LA SOCIEDAD. S!
POR ALGUN MOTIVO, ALGUNA DE LAS PERSONAS MENCIONADAS
ANTERIORMENTE, POR CUALQUIER EVENTO LLEGARE A ADQUIRIR UNA
PARTICIPACION SOCIAL, CONTRAVINIENDO ASI LO ESTABLECIDO EN EL
PARRAFO QUE ANTECEDE, SE CONVIENE DESDE AHORA EN QUE DICHA
ADQUISICION SERA NULA Y POR LO TANTO CANCELADA Y SIN NINGUN
VALOR LA PARTICIPACION SOCIAL DE QUE SE TRATA Y LOS TITULOS QUE
LAS REPRESENTAN, TENIENDOSE POR REDUCIDO EL CAPITAL SOCIAL EN
UNA CANTIDAD IGUAL AL VALOR DE LA PARTICIPACION CANCELADA" . —-
- TERCERA.- DOMICILIO .- El domicilio de la Sociedad serd en la Ciudad de
Oaxaca de Juarez, Distrito del Centro, Estado de Oaxaca, pero podra establecer
agencias, sucursales, representaciones y oficinas en cualquier otra parte del Estado,
de la Republica Mexicana o en el Extranjero y pactar domicilios convencionales en los
aclos o contratos que celebre, sin que por ellc se entienda cambiade el domicilio
social.
-~ CUARTA.- DURACION.- La duracién de la Sociedad serd de NOVENTA Y
NUEVE ANOS, que se entenderan prorrogados por tiempo indeterminado, sin
necesidad de escritura social u otra formalidad, siendo existencia y continuacion
demostrada por todos los medios de prueba.
- QUINTA .- OBJETO SOCIAL - La Sociedad tendra por objeto:
-— 1.- La prestacion de servicios profesionales, que se deriven de las actividades
propias de Licenciados en Administracién, Contadores Publicos, Abogados e
Ingenieros en Sistemas e Informatica.

-— 2.~ Todo lo relacionado con servicios juridicos, fiscales, contables .—-rwe-reeecmmaceee-
3
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—-- 3.- La prestacién de servicios generales de contabilidad, asesoria contable, fiscal
y administrativa a entidades federativas, Municipios, auditorias internas, cursos de
capacitacion, defensa fiscal, administracion de personal, servicios CFDI
(Comprobantes Fiscales Digitales por Internet).
— 4.~ La dictaminacién de estados financieros para efectos financieros, fiscales, y de
cualquier otro caracter especial que se deriven de la actividad de auditoria, - —--———.
--— 5.~ La prestacion de servicios profesionales derivados de:
a). La consultoria contable fiscal.
b). La consultoria contable administrativa.
-— 6.- La prestacion, contratacion de servicios técnicos, consultivos o de asesoria en

el drea de recursos humanos, proyectos industriales y de todo tipo de ingenieria,

administracion y gerenciales, contabilidad legal, fiscal, venta y mercadotecnia,

produccion, procesamiento de datos, crédito, cobranzas, relaciones publicas y todos -
los servicios relacionados, asi como Ia celebracidn de contratos convenios necesarios s
para la realizacion de estos fines.
-—- 7.- La implantacion de sistemas contables, administrativos, mercadotecnia y de
computo, asi como e desarrollo de la tecnoiogia en sistemas.
--— 8.- La realizacion de trabajos contables, que se deriven de controlar y registrar las
operaciones que efectuan personas morales y fisicas.
- 9.- Peritajes contables, fiscales y de atestiguamiento.
- 10.- Impartir curso, seminarios y conferencias en lo relativo a las dreas contable,
administrativa, legal, mercadotecnia 'y de sistemas electronicos.
- 11.- Otorgar cualquier clase de garantias a favor de terceros, dentro de los limites
sefialados por la Ley General de Instituciones de Fianzas.
-~ 12.- Emitir, girar suscribir endosar y avalar toda clase de tilulos de crédito; obtener
y otorgar toda clase de préstamos con o sin garantia, requeridos para el desarrollo de
las actividades sociales, emitir obligaciones, aceptar, girar, endosar o avalar toda
clase de fitulos de crédito y otorgar fianzas o garantias de cualquier clase de
respecto de las obligaciones contraidas o de los titulos emitidos o aceptados por
terceros.
—- 13.- La consultoria y asesoria tanto en planeacion y desarrollo de Empresas,
como en estudios especiales para objetos especificados.
~-_14.- La celebracion de toda clase de operaciones, activas o pasivas con el
Servicio Bancario Nacional.
-— 15.- Adquirir, enajenar, tomar y otorgar en uso y goce por cualquier titulo permitido
por la Ley, de bienes muebles e inmuebles, necesarios ¢ convenientes para cumplir
on los fines de ia sociedad,

R

T

[ i =
j 3 ' E}?’; §§ —- 16.- Contratar el personal necesario para el cumplimiento del objeto social y
?" ; .;.2.- Btk ‘Welegar en uno o varias personas el cumplimiento de mandatos, comisiones, servicios
b g 2 | O (ﬁ ¥ demas actividades propias de su objeto. ;
a2 #2 .- 17.- Suscribir, endosar o avalar toda clase de Titulos de Créd;.to., koLt
b5 ;‘g. B fﬁ --— 18.~ Promover, constituir, asesarar, organizar, participar, administrar y representar
gg b Q todo tipo de negocios y operaciones permitidas por la ley, preferentemente
338 O elacionadas con las actividades empresariales y comerciales.
g2 7
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ety

--- 19.- Ser agente, mandante, mandataria, mediadora, promotora, concesionista y
representante de toda clase de empresas industriales, comerciales y de servicios,
2 preferentemente relacionadas con las actividades empresariales y comerciales.—~-—----
t -— 20.- Contratar activa o pasivamente toda clase de prestaciones de servicios,
celebrar contratos y convenios.
-—- 21.- En general celebrar y realizar todos los actos o contratos ya sean civiles o
mercantiles, con particulares, personas fisicas o morales y con dependencias de
gobierno, Gobiernos de Estados, Municipios, Secretarias o cualquiera que fuera su
b representacion legal, permitidos por ia ley, relacionados con su objeto social y para su
b mejor desarrolio.
' - 22.- La ejecucién de los actos, contratos y convenios civiles, mercantiles,
laborales, administrativos y de cualquier especie que demande la realizacion de los
fines sociales antes mencionados.
--— 23.- Gestionar para la realizacién de su objeto social financiamientos, créditos
bancarios, comerciales y de cualquier otra fuente o naturaleza a nivel nacional o
.internacional y otorgar al efecto las garantias correspondientes.
.- 24~ En general realizar y celebrar cualesquiera otros actos conexos, accesorios,
accidentales o habituales relacionados con cualquiera de los objetos sociales antes
mencionados.
e 25.- La coordinacion, desarrollo y prestacion de servicios profesionales de
capacitacion, asistencia técnica, consultoria y auditoria en el ramo de Administracion,
finanzas. contabilidad, juridica, de mercadotécnica, sistemas informéticos,
agropecuarios, y demas planeacién, organizacion y prestacion de servicios que
tengan que ver con servicios profesionales en diversas &reas y ramos. -m-—m--awwmeacesve-
---- 26.- Brindar capacitacién, asistencia técnica, consuitoria, auditoria y asesoria
profesional que tenga que ver con servicios administrativos, juridicos, contables,
legales, fiscales, financieros o sistemas computaciones y de mercadotecnia, a
empresas privadas, gobierno federal, estatal, municipal, secretarias o cualquiera que
fuera su representacion legal autorizada para llevar a cabo dichas actividades en la
Reptblica Mexicana.
—-- 27.- Lo anterior queda senalado de manera meramente enunciativa mas no
limitativa.
-— SEXTA.- PATRIMONIO SOCIAL.- Ei Pattimonio Social inicial es la cantidad de
$100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.), dividido en partes sociales con un
valor cada una de ellas de $1,000.00 (UN Mil. PESOS 00/100 M.N.), el cual se
encuentra integramente suscrito, pagado y en consecuencia liberado, ~--—---w-ssnrwewere-
----- La Sociedad expedira a los socios los documentos necesarios para acreditar su
; calidad de tales, asi como los resguardos relativos at importe de sus aportaciones. —-
---- E| Patrimonio Social sélo podra ser aumentado o disminuido por conducto de los
: socios capitalistas o por nuevos socios capitalistas, ya sean estos nuevos socios que
se integren a ia sociedad o cualquiera de los socios Prestadores de Servicios,
siempre y cuando éslos estén expresamente autorizados por la Asamblea General, ---
- El Patrimonio Social podra ser aumentado cuando asi conviniere a la sociedad.
Podra ser fambién disminuido en proporcion a las aportaciones de los Socios y
cualquier modificacion al Patrimonio Social sera hecha por acuerdo de la Asamblea
General.
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—-- Los socios capitalistas gozaran de!l derecho del tanto en el supuesto previsto en el
parrafo anterior. Si varios socios quieren hacer uso del derecho del tanto, les
competera éste en la proporcion que representen.

A T

---- Cuando los administradores sean dos o mas, se podra constituir un Consejo de 1
Administracion, pudiendo ademas tener los suplentes que fa misma Asamblea '
- determine y elija, los que cubriran las faltas temporales o absolutas en la forma en
que la Asambiea establezca.
—-- El Consejo de Administracion estara formado por tres personas como minimo,
quienes desempefiaran los cargos de Presidente, Secretario y Tesorero, pudiendo
haber Vocales.- RLE
---- Siempre que haya varios Socios administradores, los terceros podran emplazar a
cualquiera de ellos para exigir el cumplimiento de las obligaciones sociales. - - -
----- NOVENA.- ADMINISTRACION.- El Socio Administrador o Consejo de
Administracion que se designe no necesitara garantizar las obligaciones que
contraiga la sociedad durante la época de su encargo.
-~ DECIMA.- RESOLUCIONES DEL ORGANO DE ADMINISTRACION - Cuando se
constituya un Consejo de Administracién entre los socios administradores
designados, este podrd estar integrado cuando menos por dos personas, que
desempeniaran los cargos de Presidente y Secretario, en caso de que sean mas
miembros, estara integrado por un Presidente, un Secretario y un Tesorero y los
Vocales necesarios.-- .
--- El Consejo de Administracién se reunird por lo menos una vez al afo y sus
= resoluciones se tomaran por mayoria de votos de los asistentes, levantandose el acta
4 correspondiente que firmara el Presidente y el Secretario. El Presidente tendra voto
¥ de calidad para el caso de empate de las resoluciones del Consejo. ~~-—s-—-rmmreerveme-
{ ---—- DECIMA PRIMERA .- FACULTADES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION O
DEL SOCIO ADMINISTRADOR.- E! Consejo de Administracion o el Socio
Administrador, tendrdn las mas amplias facultades para la libre y buena
administracién de los negocios de la Sociedad, con PODER GENERAL PARA
PLEITOS Y COBRANZAS Y PARA ACTOS DE ADMINISTRACION Y DE DOMINIO,
entendiéndose con todas las facultades generales y las especiales que requieran
Y clausula especial conforme a la Ley, en los términos del Articulo 2435 del Codigo Civil
vigente para el Estado de Oaxaca, incluidas las facultades que enumera el articulo

—- En el caso de cesién de derechos el término para hacer uso del derecho dsl tanto

sera de 15 dias contados desde que reciban aviso del que pretende enajenar. ----
SEPTIMA.- PARTES SOCIALES.- El Patrimonio Social se encuentra representado
A . por Partes Sociales, con valor nominal de $1,000.00 {UN MIL PESOS 00/100 M.N.),
cada una. El importe del Patrimonio se hara constar en los libros de Ia Sociedad y
£ esos asientos haran prueba plena.
. ADMINISTRACION
- -—=- OCTAVA.- ORGANO DE ADMINISTRACION.- La direccion y administracion de la
Sociedad estard a cargo de uno o varios socios Capitalistas. Habiendo socios
- especialmente encargados de la administracion, los demas no podran contrariar ni P
entorpecer las gestiones de aquellos, ni impedir sus efectos. Si la administracion no ' in
- se hubiese limitado a alguno de los socios, todos tendran derecho de concurrir a la ; “?‘:_égg;
. direccién y manejo de los negocios comunes. iﬁﬁ?
E
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2467 del mismo ordenamiento fegal. De una manera enunciativa mas ne limitativa, se
. le fijan las siguientes facultades:
? —- a).- Representar a la Sociedad con PODER GENERAL PARA PLEITOS Y
'?__f COBRANZAS, con todas las facultades generales y las especiales que conforme a la
: Ley requieran clausula o mencion especial, sin limitacion alguna, en los términos del
primer parrafo del articulo 2435 del Cadigo Civil vigente en el Estado, sus
correlativos, el 2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y el de los demas
Codigos Civiles de los Estados dé la Republica Mexicana, pudiendo transigir y
- comprometer en arbitros; ejercitar en representacion de ia sociedad loda clase de
accion juridica mediante demanda ante los Tribunales Jurisdiccionales competentes.
pudiendo desde luego promover toda clase de juicios y proseguirlos en todas sus
instancias; desistirse de la accion, ‘o bien de la instancia: recusar, contestar
demandas, oponer excepciones, reconvenir, ofrecer y comparecer al desahogo de
pruebas, incluso en los juicios en que la representada esté relacionada con los
mismos, articular y absolver posiciones, consentir u oponerse a resoluciones y
; sentencias, interponer toda clase de recursos y desistirse de ellos; inclusive promover
:; el Juicio de Amparo y desistirse del mismo, para formular y ratificar denuncias o
\\ querelias de caracter penal. constituyendo a ia representada como coadyuvante del
Ministerio Publico; comparecer a remates haciendo posturas, mejoras y pujas; recibir ‘
. pagos y pedir la adjudicacién de los bienes; para representar a la sociedad ante
cualesquiera Autoridades Judiciales, sea Civiles, Penales, Administrativas o del
: Trabajo, bien que pertenezcan a la Federacién, los Estados o Municipios, y en
ot general, para todos los demas actos que expresamente determine la Ley. ~-—mrrmsreeeee
- b).- Administrar los negocios y bienes de la Sociedad con PODER GENERAL
PARA ACTOS DE ADMINISTRACION, pudiendo acordar y celebrar los contratos y
convenios que requieran la buena marcha de fa Sociedad, en los términos del parrafo
segundo del articulo 2435 del Codigo Civil vigente en el Estado y sus correlativo el
2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y el de los demas Estados de ia
Republica Mexicana.
-—-- ¢).- Representar a la sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
DOMINIO, en los términos del parrafo tercero del articulo 2435 del Codigo Civil
vigente en el Estado y sus correlativos, el 2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad
de México y el de ios demas Estados de la Republica Mexicana, con facultades para
comprar, vender, hacer cesion de bienes, enajenar por cualquier titulos los bienes de
la sociedad, hipotecar, constituir fideicomisos, emitir cédulas hipotecarias, respecto de
los bienes y derechos de la sociedad y gravar los mismos; para renunciar derechas
reales o persanales.
---- d).- Representar a la sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION LABORAL, en los términos de los Articulos 11 y 692 de ia Ley
Federal del Trabajo, ante las Juntas Local y Federal de Conciliacién y Arbitraje, en el
Estado o fuera del mismo y ante cualesquiera de las Autoridades del Trabajo que
sefiala el articulo 523 del mismo ordenamiento legal, representando a la sociedad
ante las Autoridades Conciliatorias, con facultades de celebrar convenios y obligar a
la empresa a su cumplimiento, pudiendo también intentar toda clase de acciones de
“caracter Jaboral, contestar demandas. oponer excepciones, ofrecer y rendir pruebas,

absolver posiciones, alegar, interpaner incluso el Juicio de Amparo, y en general,
7
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representar a la sociedad en toda clase de.juicios de caracter laboral hasta su
culminacion.
--— €).- Celebrar Contratos Individuales y Colectivos de Trabajo e intervenir en la
formacidn de los Reglamentos Interiores de Trabajo.
-~ f).- Celebrar convenios con el Gobierno Federal en los términos de las fracciones |
y IV del articulo 27 Constitucional, su Ley Organica y los Reglamentos de ésta, ---—--
--- g).- Formular y presentar querellas, denuncias y acusaciones de caracter penal,
administrativo y coadyuvar con el Ministerio Puablico en procesos penales, pudiendo
constituir a la sociedad como parte civil en dichos procesos y otorgar perdones
cuando, a su juicio, el caso lo amerite.
-—- h).- Adquirir participacion en el capital de otras sociedades.
--- i).- Otorgar, suscribir, avalar, endosar y negociar con toda clase de titulos de
credito en nombre de la Sociedad, en los términos del Articulo Noveno de la Ley de
Titulos y Operaciones de Crédito.
--- j).- Poder cambiario para abrir, cancelar y operar cuentas bancarias a nombre de
la sociedad, con facultades de designar y autorizar personas que giren a cargo de la
misma; hacer y recibir pagos, celebrar toda clase de operaciones con Instituciones
Bancarias, constituir depositos, girar, endosar, aceptar, avalar y por cualquier forma,
extender documentos mercantiles y/o titulos de crédito.
- k).- Facultad para conferir en nombre de la sociedad, poderes generales y
especiales, carta poder, con facultades de substitucion o sin ellas y revocarlos,
nombrar representantes legales y revocar dichos nombramiento.
-— I).- Delegar sus facultades en uno o varios consejeros en casos determinados,
seffalandoles sus atribuciones para que las ejerciten en los términos
correspondientes.
--— m).- Nombrar y remover a los Gerentes, Subgerentes, Apoderados, Agentes y
Empleados de la sociedad, nombrar representantes legales, determinando sus
atribuciones, condiciones de trabajo y remuneraciones, asi como conferir, sustituir,
delegar poderes y revocar los mismos.
---- n).- De la misma manera, podrd representar a la sociedad en todos y cada uno de
los asuntos con ésta relacionados, firmar oficios, declaraciones y cualquier
documentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP., en
adelante), el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS.), Instituto de! Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), pudiendo firmar toda
clase de convenios, finiquitos, hacer pagos, expedir recibos y en general, llevar a
cabo toda relacion de cualesquiera indole entre la Institucién descentralizada y fa
sociedad.
- fi).- Asi también para que represente a la sociedad en todos y cada uno de los
suntos relacionados con la sociedad y la Procuraduria Federal del Consumidor,
ompareciendo en cualesquiera de sus delegaciones en el Distrito Federal y demas
stados de la Republica, pudiendo ocurrir a cualesquier procedimiento, sometiéndolo
no compromiso arbitral, aceptando o repudiando resoluciones, interponiendo los
recursos que procedan,
- 0).- Convocar a Asambleas Generales Ordinaria y Extraordinaria de Socios,
pjecutar sus acuerdos y en general, llevar a cabo los actos y operaciones que fuere

ecesarios ¢ convenientes para los fines de la sociedad, con excepcién de los
i ;
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expresamente reservados por la ley o por estos Estatutos y actos posteriores a |a
Asamblea.
- p).- En general, hacer todo cuanto de hecho y por derecho correspondiere
efectuar a la sociedad en uso de las facultades que se les confiere, ya que son en
forma enunciativa y no limitativa. Los miembros del Consejo de Administracion. en su
caso, podran ejercer las facultades anteriores en forma conjunta o separadamente. ---
--- q).- Establecer o clausurar oficinas, agencias o sucursales.
-—- 1).- Celebrar, modificar o rescindir todo tipo de contratos sobre cualquier clase de
bienes, muebles o inmuebles incluso aquellos que impliquen el ejercicio de actos de
dominic. : - : .

-— s).- Aceptar u otorgar, en nombre de la sociedad. mandatos de o a personas
fisicas 0 morales, nacionales o del extranjero. - ’
-—-t).- Facultad para firnar declaraciones y en general cualquier documentacion ante
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, Servicio de Administracion Tributaria,
instituto Mexicano del Seguro Social, instituto det Fondo Naciona! de la Vivienda para
los Trabajadores y en general ante Dependencias del Gobierno Federal, de cualquier
Estado v Municipia en Iz Repiblica Mexicana.
-— Asi mismo dentro de sus facultades podra tramitar la Firma Electronica Avanzada
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Certificado Digital ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

- DECIMA SEGUNDA.- EJECUCION DE LOS ORGANOS DE
'ADMINISTRACION - El Presidente del Consejo de Administracidon o el Socio

Administrador ejecutara los acuerdos, a menos que se designe Delegado Especial
para elio.
~— DECIMA TERCERA - FACULTADES DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO DE

) _ADMIN!STRACION.- En caso de que la administracién de la Sociedad esté a carge
" de un Consejo de Administracion, el Presidente del mismo sera Representante Legal

de la Sociedad y tendran ademas las siguientes facultades:
--— a).- Presidir las Asambleas Generales de los Socios y tas reuniones del Consejo. -
---- b).- Firmar toda la documentacién de la Sociedad, en unién del Secretario del
Consejo.
-—— ¢).- Representar a la Sociedad con PODER GENERAL PARA PLEITOS Y
CQORRANZAS, con todas las facultades generales y las especiales que conforme a la
Ley requieran clausula o mencién especial, sin limitacion alguna, en los términos del
primer parrafo del articulo 2435 del Coadigo Civil vigente en el Estado, sus
correlativos, el 2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y el de los demas
Codigos Civiles de los Estados de la Republica Mexicana, pudiendo transigir y
comprometer en arbitros; ejercitar en representacion de la sociedad toda clase de
accion juridica mediante demanda ante los Tribunales Jurisdiccionales competentes,
pudiendo desde luego promover toda clase de juicios y proseguirlos en todas sus
instancias; desictirse de la accidn, o bien de la instancia: recusar, contestar
demandas, oponer excepciones, reconvenir, ofrecer y comparecer al desahogo de
pruebas, incluso en los juicios en que la representada esté relacionada con los
mismos, articular y absolver posiciones, consentir 1 oponerse a resoluciones y
sentencias, interponer toda clase de recursos y desistirse de ellos; inclusive promover
el Juicio de Amparo y desistirse del mismo, para formular y ratificar denuncias o
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querellas de caracter penal, constituyendo a la representada como coadyuvante del
Ministerio Pablico; comparecer a remates haciendo posturas, mejoras y pujas; recibir
pagos y pedir la adjudicacion de los bienes; para representar a la sociedad ante
cualesquiera Autoridades Judiciales, sea Civiles, Penales, Administrativas o del
Trabajo, bien que pertenezcan a la Federacion, los Estados o Municipios; y en
general, para todos los demas actos que expresamente determine la Ley.-—-—--—rv
---- d).- Administrar los negocios y bienes de la Sociedad con PODER GENERAL
PARA ACTOS DE ADMINISTRACION, pudiendo acordar y celebrar los contratos y
convenios que requieran la buena marcha de la Sociedad, en los términos del parrafo
segundo del articulo 2435 del Cédigo Civil vigente en el Estado y sus correlativos, el
2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y el de los demas Estados de la
Republica Mexicana.
- €).- Representar a la sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION LABORAL, en los términos de ios Articuios 11 y 692 de la Ley
Federal del Trabajo, ante las Juntas Local y Federal de Conciliacion y Arbitraje, en el
Estado o fuera del mismo y ante cualesquiera de las Autoridades del Trabajo que
sefiala el articulo 523 del mismo ordenamiento legal, representando a la sociedad
ante las Autoridades Conciliatorias, con facultades de celebrar convenios y abligar a
la empresa a su cumplimiento, pudiendo también intentar toda clase de acciones de
caracter laboral, contestar demandas, oponer excepciones, ofrecer y rendir pruebas,
absolver posiciones, alegar, interponer incluso el Juicio de Amparo, y en general,
representar a la sociedad en toda ciase de juicios de caracter.iaboral hasta su
culminacion. .
=== f).- Celebrar Contratos Individuales y Colectivos de Trabajo e intervenir en la
formacion de los Regiamentos Interiores de Trabajo.
---- g).- Formular y presentar querellas, denuncias y acusaciones de caracter penal,
administrativo y coadyuvar con el Ministerio Publico en procesos penales, pudiendo
constituir a la sociedad como parte civil en dichos procesos y otorgar perdones
cuando, a su juicio, el caso io amerite.
---- h).- Qtorgar, suscribir y endosar cheques en nombre de ia Sociedad, en los
términos del Articulo Noveno de fa Ley de Titulos y Operaciones de Crédito. -~—-mss-m
—- i).- Poder cambiario para abrir, cancelar y operar cuentas bancarias a nombre de
la sociedad, con facultades de designar y autorizar personas gue giren a cargo de la
misma; hacer y recibir pagos, celebrar toda clase de operaciones con Instituciones
Bancarias, constituir depdsitos, girar, endosar, aceptar, avalar y por cualquier forma,
extender documentos mercantiles y/o titulos de crédito.
-~ j).- Facultad para conferir en nombre de la sociedad poderes generales y
especiales, carta poder, con facultades de substitucion o sin ellas y revocarlos,
nombrar representantes legales y revocar dichos nombramiento.
-—- K).- Nombrar y remover a los Gerentes, Subgerentes, Apoderados, Agentes y
“Empleados de la sociedad, nombrar representantes legales, determinando sus
. atribuciones, condiciones de trabajo y remuneraciones, asi como conferir, sustituir,
4 'delegar poderes y revocar los mismos. _ ~
"% ——I).- De la misma manera, podra representar a la sociedad en todos y cada uno de
¥ los asuntos con ésta relacionados, firmar oficios, declaraciones y cualquier
| documentacion ante la SHCP., el IMSS, INFONAVIT., pudiendo firmar toda clase de
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convenics, finiquitos, hacer pagos, expedir recibos vy en general, llevar a cabo toda
, relacion de cualesquiera indole entre la Institucion descentralizada y la sociedad. ---—-
: - m).- Aceptar u otorgar, en nombre de la sociedad, mandatos de o a personas
: fisicas o morales, nacionales o del extranjero. - @

---- n).- Facultad para firmar declaraciones y en general cualquier documentacion ante
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Servicio de Administracion Tributaria,
Instituto Mexicano del Seguro Social, Instituto del Fondo Nacional de Ia Vivienda para
los Trabajadores y en general ante Dependencias de! Gobiernc Federal, de cuaiquier
Estade y Municipio en ia Reptiblica Mexicana.
- Asi mismo dentro de sus facultades podra tramitar la Firma Electronica Avanzada
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Certificado Dngstal ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social.
-~ DECIMA CUARTA.- FACULTADES DEL SECRETARIO.- El Secretario del
‘Consejo de Administracién levantard las actas correspondientes de las Asambleas
‘Generales y de las Sesiones del Consejo de Administracion. Llevara registro
detallado de los Socios Fundadores y de los socios que posteriormente participen en
la saciedad, en donde constan sus generales.

--— DECIMA QUINTA.- FACULTADES DEL TESORERO.- El Tesorero del Consejo |

de Administracion tendra a su cargo todo lo referente a las finanzas de la Sociedad y

suplira al Presidente de! Consejo de Administracién, cuando eéste se encuentre

ausente.

-~ DECIMA SEXTA.- FACULTADES DEL VOCAL O VOCALES.- Son facultades y . ‘
obligaciones de los Vocales, las siguientes: _ ;
—-- a).- Desempefiar las comisiones que le asigne el Consejo de Administracion. ---— 1} ]

?

—— b).- Colaborar con el Presidente, Secretaric y Tescrero del Consejo de
Administracion.
—- ¢).- Substituir, a propuesta del Consejo de Administracion, al Secretario o al
Tesorero, o cuando falten a las Asamblea Generales, previa aprobacion de la
Asamblea.

COTEJO OEMTH

ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS
5 --- DECIMA SEPTIMA - ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS - El poder supremo de
la Sociedad, teside en la Asamblea Generai de Socios, la cual se reunira por lo
menas, una vez al afo durante el primer trimestre, se convocard mediante
i comunicacion directa, ya sea mediante la entrega de citatorios personales a los
socios o cualguier otro medio, debiendo hacer lo anterior, por lo menos con ocho dias
de anticipacién a la fecha sefialada en la Asamblea.
- Todos los socios tendran el derecho de asistir a las Asambleas de Socios, pero
solo los Socios Capitalistas tendran el derecho de voz y voto en proporcién a su
participacion en el capital social, otorgandose solo el derecho de voz a los Socios
Prestadores de Servicios.
- las Asambleas se celebrardn con los Socios que asistan y sus acuerdos se
tormaran por mayoria de votos de los socios capitalistas presentes o representados en
su caso, excepto en los casos que se requiera de votacién especial de acuerdo con
los presentes estatutos sociales. Las resoluciones tomadas seran obligatorias atn
para los ausentes, disidentes o de cuaiquier modo sujetos a estado de interdiccion. -—
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-— Para la designacion del Socio Administrador o de los miembros el Consejo de
Administracién, asi como para su remocion y sustitucién; para la enajenacion o
gravamen de los inmuebles de la Sociedad, se tomara el acuerdo respectivo por
votacion del 51% de los socios capitalistas presentes.
- Al termino de cada ejercicio, se reunira la Asamblea General de Socios para
aprobar el Remanente de ia Sociedad y determinar la participacion que le
corresponde a cada socio respecto del mismo, descontando los anticipos a cuenta de
Remanente que se les entregé durante el ejercicio en base a sus aportaciones o a su
participacion en la actividad social.
— La Asamblea General podra designar Director, Gerentes, Sub-gerentes,
empleados y demds funcionarios de la Sociedad, fijarles sus facultades, emolumentos
s y obligaciones y en cualquier momento destituirlos de sus fUNCIONES. —-cmmnmmmmmeenn
-~ DECIMA OCTAVA.- MODIFICACION DE ESTATUTOS.- Los acuerdos para
- modificacion de estaiutos se tomarén en la Asamblea de Socigs, convocada
legalmente para el efecto y mediante la resolucion adoptada por el voto del 51% de
los socios capitalistas presentes.
-~ DECIMA NOVENA.- ASAMBLEAS. .- Las Asambleas de Socios solo se ocuparan
de los asuntos incluidos en el Orden del Dia.
-~ VIGESIMA.- VOTACION.- Cada Parte Social da derecho a un voto. —-—-—-—weeee-
--— VIGESIMA PRIMERA.- REPRESENTACION DE LOS SOCIOS.- Los socios

podran hacerse representar en las Asambleas mediante cartas poder firmadas por 7«.»‘”: iy
dos testigos.
-~ VIGESIMA SEGUNDA.- ACUERDOS DE LAS ASAMBLEAS GENERALES.- E AECHTRAD A

Secretario del Consejo de Administracion levantara Actas conteniendo los acuerdos
adoptados en las Asambleas Generales y en las sesiones del Consejo, fas cuales
seran firmadas por la persona gue presida y por el Secretario que actia. -——--—memee
S0CIOS
--- VIGESIMA TERCERA - SOCIOS - En la sociedad existiran dos clases de socios:-
—-- A).- SOCIOS CAPITALISTAS. Que seran aquellos que hagan aportaciones para
la formacidn y funcionamiento de ia Sociedad.
-~ B).- SOCIOS PRESTADORES DE SERVICIOS. Seran aquellas personas que
ingresan a la Sociedad, con el fin de aportar esfuerzo personal o profesional, para el
desemperio de las actividades propias del objeto de la Sociedad.
-~ Una misma persona puede ser Socio Capitalista y Socio Prestador de Servicios,
_siempre y cuando sea autorizado por la Asamblea General.
-~ Los socios no pueden ceder sus derechos sin el consentimiento expreso del 51%
de los socios capitalistas presentes en la Asamblea de Socios y sin & tampoco
pueden admitirse nuevos socios.
-—- Para que un Socio Prestador de Servicios sea tal, debera ser necesario que sea
admitido en una Asamblea General de Socios, mediante Ia resolucion adoptada por el
{ voto del 51% de los socios capitalistas presentes y en el acta que se levante se
§l debera hacer mencion por lo menos de la fecha de inicio de su participacion, la
| calidad y tipo de socio de que se trate, debiendo ademas firmar dicha acta para hacer
constar su calidad de socio y los derechos y obligaciones que asume como tal, —--w---
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Lic. Octavio Eduardo Manzano vaamala Huerta

—- Log Sorcins Prestadares de Servicios percibiran por concepto de su servicio,
pagos peritdicos por la prestacidn de ese servicio, de acuerdo con los montos que
determine la Asamblea General
- VIGESIMA CUARTA.- DERECHOS DE LOS SOCIOS CAPITALISTAS.- Los
Socios Capitalistas tendran los siguientes derechos:
-— A).- Votar dentro de la Asambiea de Socios y ser votados para ejercer cargos
dentro del Consejo de Administracién.
- B).- Participacién en las utiidades de la Sociedad que se obtengan después de

- deducir gastos v costos, en los porcentajes o en su caso en el monto que acuerde la

Asamblea de Socios o por el Consejo de Administracion o Socio Administrador en su
caso, pudiendo recibir anticipos a cuenta de éstas.
---- C).- Participar en la misma proporcién que les corresponda, en los términos del
inciso que antécede, en las pérdidas sociales. Recibir el importe de las aportaciones

que hayan dado a la sociedad, para el caso de dismin_ﬂcién del Capital Social y \

e N e S B S I o
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i

disolucion o extincién de la misma.
- D).- Usar, dentro de la estructura que integra la Sociedad, las instalaciones y
muehles de que disponga para 2t desempefic de las actividades propias de su objeto
sociat, contando con los servicios del personal que se designe. !
- E).- Ejercer los demas derechos que de acuerdo con los presentes Estatutos, las !
resoluciones de la Asamblea o del Consejo les corresponda. ,\}\

- VIGESIMA QUINTA.- DERECHOS DE LOS SOCIOS PRESTADORES DE |
SERVICIOS.- Los Socios Prestadores de Servicios tendran los siguientes derechos:—
- A).- Participar en las Asambleas de Socios, con voz pero sin derecho a voto. -—--—--- v
-.-- B).- Ocupar los cargos que les sean asignados dentro de la sociedad. —---x--m---— \
~--C}.- Participar en las utilidades de fa Sociedad que se obtengan despugs de Y >
deducir gastos y costos, en los porcentajes o bien de conformidad al trabajo \‘\\i
realizado, asi como su esfuerzo personal o profesional o en sy caso en el monto
equivalente al salario de mercado que se pague por una actividad similar a los
servicios que aporte a la Sociedad, y por escrito acuerde la Asamblea de Socios o por

el Consejo de Administracién o Socio Administrador en su caso, pudiendo recibir,
remuneraciones o anticipos asimilables a salarios a cuenta de éstas. -—--=s-r-meeereeee

—- D).- Remuneraciones y compensaciones a ejecutivos, administradores y socios

que presten un servicio a 'a sociedad cumpliendo con toda la normatividad que se  gme
establezca para el caso.-
—- E).- Usar, dentro de la estructura que integre la Sociedad, las instalaciones,
muebles y equipo de que ésta disponga para el desempefio de las actividades
sociales, contando con los servicios del personal general o especial que se designe.—
- F).- Ejercer los demds derechos que de acuerdo con estos Estatutos Sociales, las
resoluciones de ta asamblea y del Organo de Administracion les corresponda. --—-----~
- VIGESIMA SEXTA.- OBLIGACIONES SOLIDARIAS DE LOS SO0OCIOS
CAPITALISTAS - Los Socins Capitalistas responderan solidariamente nor las
obligaciones de la sociedad, en proporcion al monto de sus aporaciones. —--w----—---—-
—-VIGESIMA SEPTIMA.- Todos los Soclos, tanto Capitalistas como Prestadores de
Servicios, recibiran anticipos por rendimientos de conformidad con la Ley del
Impuesto Sobre la Renta vigente; asi mismo los Socios Capitalistas podran recibir

COTEJO OEMTH
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~extranjero.
- Para efectos de las prestaciones mencionadas la sociedad entregara un importe
“en efectivo de conformidad como o acuerden los socios en asamblea y los sacios
‘destinaran este importe a los fines para los que se les otorga, la sociedad no tendra

mgayUdEN 2 mantener e incrementar su nivel de vida.

alimentos en los términos de ja legislacion civil aplicable, por simple acuerdo de los
mismos, cuando las condiciones econdmicas dé la sociedad [o permitan. ~--e-reo-coee- -
---- VIGESIMA OCTAVA - Todos los Socios Capitalistas y los Socios Prestadores de
Servicios, tendran derecho a percibir las siguientes prestaciones:
--- |- Los gastos relacionados con el otorgamiento y uso de bienes muebles e
inmuebles yfo cualquier. ofro servicio. refacionado con los mismos, que les sean
prestados directa o indirectamente, ya sea en territorio nacional o en el extranjero.-----
--- I.- Los servicios médicos, los servicios dentales, los servicios hospitalarios y
clinicos, que les sean prestados a los mismos, ya sea en territorio nacional o en el
extranjero.
~=- M- Los servicios relacionados por el otorgamiento, uso, consumo o
aprovechamiento de energia eléctrica, agua potable, gas y/o cualquier otro servicio
relacionado, que les sean prestados en territorio nacional o en el extranjero.-------m---
-~ V.~ LOS servicios de seguros de vida simple, seguros de gastos médicos mayores,
seguros patrimoniales, seguro automovilisticos y/o por cualquiera de los otros
seguros contemplados por la ley correspondiente, que les sean prestados a los
mismas, ya sean en territorio nacional o en el extranjero. ~
—- V.- Los servicios legales, asesores, contables y/o educacion en cualquiera de sus
niveles académicos y/o escolares, que les sean prestados a los mismos, ya sea en
territorio nacional o en el extranjero. .
~-- VI~ Los servicios que les sean prestados a los mismos de cualquier tipo de
membresia o concesion u accion de cualquier empresa, sociedad o asociacion de tipo
comercial, financiera y deportiva, entre otras, ya sea en territorio nacional o en el
extranjero. .
-~ VIL.- Servicio de telecomunicaciones que les sean prestados a los mismos, como
sefales satélites, telefonia celular ylo telefonia comercial y/o residencial, asi como
todos los servicios relacionados con el giro de las telecomunicaciones, ya sea en
territorio nacional o en el extranjero.
-— VHi.- Los servicios que les sean prestados a los mismos por reparacion y
mantenimienio mecanica y/o eléctrico de vehiculos automotrices, asi como de
cuaiquier aparato eléctrico y/o mecanico, ya sea en territorio nacional o en el
extranjero en general los servicios que le sean prestados a los mismos cualquiera que
sea el giro y/o industria por parte de terceros, ya sea en territorio nacional o en el

que cerciorarse ni responsabilizarse si alguno de los socios destina a un fin distinto ei
importe que se le entregue por concepto de prestaciones, mismas que son
precisamente para que los socios se alleguen de los servicios necesarios que le

-- VIGESIMA NOVENA .- SEPARACION VOLUNTARIA DE SOCIOS.- Los Socios

dPrestadores de Servicios podran separarse en cualquier tiempo de la sociedad, previo

aviso dado con 2 meses de anticipacion, siendo intransferible su calidad de socio. ——
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- Para la lquidacién de un Socic Prestador de Servicios, se considerard que a la
fecha de su retiro ha recibido los anticipos a cuenta de remanente correspondientes a
su servicio y no habra méas cantidades por liguidacion.
- Los Socios Capitalistas podran separarse de la Sociedad, previo aviso dado por
escrito con 2 meses de anticipacién, en la inteligencia de que el importe de sus
aportaciones, en caso de gue no puedan ceder sus partes sociales a ofras personas,
previamente autorizada por la Asamblea de Socios o por el Consejo de
Administracién, le seran reingresadas previa la disminucion del Capital Social, al
sermino de los doce meses siguientes en que surta efecto el aviso de separacion
previamente sefalado, con la finalidad de no descapitalizar v'ibfentamente a la
Sociedad, si existieran posibilidades economicas favorables dentro de ja Sociedad,
‘podra hacerse la propuesta en la Asamblea y en caso de aprobarlo por mayoria la
-Asamblea, se procedera a la entrega de las paries sociales. '
-— TRIGESIMA - EXCLUSION DE SOCIOS .- Los socios podran ser excluidos de la
‘sociedad por causas graves que lo ameriten, mediante el acuerdo unanime de los
‘Socios Capitalistas en la Asamblea de Socios, de conformidad con el articulo 2590
del Cédigo Civil para e! Eslade de Qaxaca y en cualquiera de los siguientes casos: -
- a).- Si ceden su participacion sin el previo consentimiento de la asamblea de
‘SOCIOS.
-—- b).- Si realizan actos contrarios, o bien, que lesionen los intereses de la sociedad.-
-—- ¢).- Si no cumplen con las obligaciones a su cargo de acuerdo con la presente
Escritura o con acuerdos de la Asamblea General de Socios.
- El Socio Capitalista excluido es responsable de la parte de pérdidas que le
corresponda y los restantes socios pueden tener la parte del capital y los remanentes
de aguel, hasta concluir las operaciones pendientes al tismpo de la declaracion \
debiendo hacerse uso entonces de la liquidacién correspondiente. \
-~ TRIGESIMA PRIMERA .- RESPONSABILIDAD DE LAS PERDIDAS - Los socios

que voluntariamente se separen o fueran excluidos, seran responsables en la parte

proporcional de las pérdidas que les correspondan y para los efectos de la reposicion

de sus aportaciones, se aplicaran las reglas en la clausula Vigésima Quinta para la

separacion voluntaria de los Socios. :
--— TRIGESIMA SEGUNDA - CESION DE DERECHOS SOCIALES - En ios casos de
Cesidon de Derechos Socisles de Socios Capitalistas, s6lo los Socios Capitalistas
restantes gozaran del Derecho de Preferencia en su adquisicion, que se calcularad y
les corresponderd en proporcion a la parte que representen en el Capital Social. El
término para hacer uso de este Derecho de Preferencia sera el de 15 dias habiles,

e o e e S U R S P
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contados desde la fecha en gue se recibe el aviso escrito correspondiente, ———-—-cm-- : 8 g o § k
: wemmrnmnmeme EJERCICIOS SOCIALES E INFORMACION FINANCIERA ~-uveee e 4 o o o \
z - TRIGESIMA TERCERA.- EJERCICIOS SOCIALES E INFORMACION { O g C) gmu E i
. FINANCIERA - Los ejercicios sociales duraran 12 meses y carreran del 1o. (primero) 6 e “3 g‘? éj}?g ‘
: de Enero al 31 (treinta v une) de Diciembre, excepto en el primer ejercicio de |l pd ;ﬁ X Bl
operaciones, en el cual el ejercicio social iniciara a la fecha de la constitucion de la "J S Ed o
- sociedad, debiendo terminar el 31 (treinta y uno) de Diciembre de ese mismo afio. ---- 5 Q v & o2
= - Cada dia ultimo en que se concluya el Ejercicio Social, se practicara un Balance v g_"; 2 §2 %
General y el Remanente que arroje sera distribuido conforme a las bases que : 2] ""3" '
establezcan los Estatutos Sociales y la Asamblea General de S0Ci0s. -r--rnemzvmeemen i B :
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—- Del Remanente sera separado el tanto por ciento que acuerde la Asamblea de
Socios para la creacion de uno o mas fondos especiales de prevencion y reserva. -—---
- La distribucién de los rendimientos a cuenta de salarios se hara fomando en
cuenta el monto del capital aportado y el tiempo en que cada uno de los socios esté
en servicio en la empresa.
— Al final de cada ejercicio, e Organo de Administracion, por conducto de su
Secretario o Administrador, convocara a una Asamblea de Socios ante la cual rendira
tas cuentas de su gestion, por el sjercicio social INMediato ANtEROr, ~~——ermmceeeememeee
: REMANENTES
-~ TRIGESIMA CUARTA - REMANENTES - El Remanente Neto que se genere por
el desarrollo del Objeto Social, determinado en los Estados Financieros presentados.
por el Organo de Administracion, después de aplicar la cantidad destinada a reservas,
se distribuira entre los socios de acuerdo con las bases que fije la Asamblea General
de Socios. :
-—- La Asamblea General de Socios determinara las reglas de participacién del
Remanente que corresponda a cada uno de los socios en el ejercicio siguiente. Para
dichas bases se tomara en cuenta el tiempo de participacion, la especializacion y la
calidad de los servicios aportados a la sociedad.
-~ Durante el ejercicio social, el Organo de Administracion estara facultado para
realizar entregas a cuenta de Remanente a los socios, en base a las reglas impuestas
por la Asamblea General de Socios.
. DISOLUCION Y LIQUIDACION
-— TRIGESIMA QUINTA. - DISOLUCION.- La sociedad que por este instrumento se
constituye, se disolvera por cualquiera de las causas previstas en el Articulo 2603 del
Cédigo Civil vigente para el Estado de Qaxaca.
--—~ TRIGESIMA SEXTA.- RESPONSABILIDAD HACIA TERCEROS.- La disolucion
de la sociedad se pondra en inmediata liquidacién, la cual seréd practicada dentro del
plazo de la Ley, con intervencidn del o los liquidadores designados en la Asamblea
General que hayan acordado la disolucién de la Sociedad.
-+~ TRIGESIMA SEPTIMA.- LIQUIDACION - Disueita ia Sociedad, se pondra en
inmediata liquidacion, la cual serg practicada dentro _del plazo de la Ley, con
intervencion del o los liquidadores designados en la Asamblea General que hayan
acordado la disolucion de la Sociedad.
~— TRIGESIMA OCTAVA.- PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION- Los
liquidadores al practicar Ia liquidacion de la sociedad, estaran sujetos a lo dispuesto
por los articulos 2611 y 2613 del Cédigo Civil vigente para el Estado de Oaxaca. -~
-—- TRIGESIMA NOVENA.- PERDIDAS - Las pérdidas que reporta la sociedad se
repartiran entre jos Socios Capitalistas en la misma proporcion que los Remanentes.—-
- CUADRAGESIMA. - El incumplimiento o inasistencia de alguno de los socios con
4 sus obligaciones contraidas con la empresa sera sancionada de acuerdo con lo
@ establecido en el reglamento interno de la misma.
'_ --- CUADRAGESIMA PRIMERA .- LEGISLACION APLICABLE - En lo no previsto en
los presentes Estatutos Sociales, se aplicara lo dispuesto por el Cadigo Civil de!
Estado de Oaxaca.

CLAUSULAS TRANSITORIAS
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PRIMERA, - Los comparecientes otorgan el presente ingtrumento con el caracter
de Acta Constitutiva, para todos los efectos legales que correspondan, conforme a
derecho.
—- Constituidos en Asamblea Constitutiva, los Socios toman por unanimidad los
siguientes:

ACUERDOS
---10.- Las comparecientes constituidos en Asamblea Constitutiva, toman el acuerdo
en forma unanime de nombrar como Socios Capitalistas y Fundadores, a las
personas que comparecen al otorgamiento de esta escritura, sin perivicio de futuros
nombramientos con motivo del crecimiento de operaciones sociales, gue impliguen a
su juicio, la necesidad del nombramiento de nuevos socios.
-—- E| Patrimonio Social de la Sociedad ha sido suscrito y pagado integramente en
efectivo por las Socios Capitalistas, como lo manifiestan bajo protesta de decir
verdad, en las siguientes proporciones:

SOCIOS PARTES TOTAL
i SOCIALES
: LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO 1 $ 90,000.00 ,
MELANIE AIDEE LEON GIJON 1 $10,000.00 ‘i
B b o
' TOTAL 2 $100,000.00 ;
-— 20.- La Sociedad sera regida y administrada por un SOCIO ADMINISTRADOR, ;‘.ﬂ
quien tendra todas y cada una de las facultades que le confieren los Estatutos. en o.
especial los estipulados en la Clausula Décima Primera, a quien también se designa g
; Representante Legal de la Sociedad, siendo designado para ocupar dicho cargo de la =
Fidon Ciudadana LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO. %
; —--30.- La Ciudadana LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO acepta su cargo y &)
BaTEL facultades conferidas y protesta su fiel desempefio.

- 40- La Socic Administrador Ciudadana LAURA MARLENNE BAUTISTA
ANTONIO, declara que ha ingresado a la caja de la Sociedad las cantidades de
dinero aportadas por los socios en efectivo, para la formacion del Capital Social. «~----
- YO EL NOTARIO CERTIFICO.
i ---- |- Que los comparecientes tienen capacidad legal y se identificaron con los
documentos que en copia fotostatica, anexo al apéndice de esta escritura, baje o
numero de esta acta. g
_ —- 1.~ Que por sus generales y bajo protesta de decir verdad, las comparecientes me ¢
E manifestaron ser Mexicanas por nacimiento, la C. LAURA MARLENNE BAUTISTA !
i ANTONIO, originaria de [

Z7]

v
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—- li.- Que lo relacionado e inserto concuerda con sus originales y copias
fotostaticas que tuve a la vista, :
—-- V.- Que en cumplimiento del articulo 27 del Cédigo Fiscal de la Federacion se les
hizo saber a los otorgantes que acrediten dentro del plazo de diez dias siguientes a la
firma de esta escritura que han presentado solicitud de inscripcion en el Registro
Federai de Contribuyentes de fa Sociedad que en esta escritura formalizan. ——-ew—-
- V.- Que en términos del Articulo veintisiete del Codigo Fiscal de la Federacion y
de la Regla 2.4.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el dos mil veintidos,
verifiqué las claves del Registro Federal de Contribuyentes de los socios que
constituyen la presente sociedad, mismas que son las que aparecen después de sus
generales, de lo cual me cercioré con la Constancia de Situacién Fiscal que se
obtiene al acceder al portal del SAT, y que obran en los documentos. que en copia:
fotostatica agrego al apéndice de esta escritura, bajo el nimero de éste instrumento.-
—-- Vi.- Que autorizan al suscrito Notario, para que efectle los tramites y firmen toda
clase de escritos hasta obtener la inscripcion en el Registro Pablico de la Propiedad
correspondiente, de la escritura constitutiva.
- Vll.- Que en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Federal para la Prevencion e
Identificacion de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita, hago constar: A).-
Que los comparecientes declaran que el otorgamiento del presente Instrumento, no
implica el establecimiento de una relacién de negocios con el suscrito Notario, en
virtud de derivarse de una solicitud de prestacion de servicios profesionales, lo cual
implica un acto ocasional y no el resultado de una relacion formal con ia misma.- B).-
Que hice saber a los comparecientes, que el acto consignhado en este {nstrumento,
constituye una actividad vulnerable en términos de la ley citada y no es objeto de
aviso.- C).- Que hice del conocimiento de los comparecientes, el contenido de Ia
fraccion 1l del articulo 3 (tercero) de la ley citada, respecto al concepto de beneficiario
final, declarando que en el presente Instrumento acttan cada uno en su nombre y por
cuenta propia, por ser quienes se benefician de los acios que se contienen en el
mismo, y serdn quienes ejerceran los derechos de uso, goce, disfrute,
aprovechamiento y/o disposicion del objeto de este instrumento y por tanto NO
EXISTE DUENO FINAL.- D).- Que la aportacion que hacen al capital social, la
hicieron en efectivo, que dicho efectivo es de procedencia licita Y producto de su
trabajo.
---- Vill.- Que informé a los comparecientes, del tratamiento de datos personales y las
consecuencias del otorgamiento del consentimiento para ello, respecto de los
derechos gue les otorga la Ley Federal de Proteccion de datos personales en
Posesion de los Particulares Yy su Reglamento, conforme al aviso impreso de
privacidad entregado previamente a ia solicitud del servicio.
-— IX.- Que se les explicé y dio a conocer a jos comparecientes, lo referente a la
regla 2.4.15 y Ficha de Tramite 295/CFF, del Anexo 1-A, de la Resolucion Miscelanea

ki

LR em t
"u m el s 2 .
;;3912. S Fiscal para 2022, donde se establece que las personas morales deberan informar el
a c-’; v nombre y clave del RFC de los socios o accionistas o de las personas que tengan
bt g s - g control, influencia significativa o poder de mando, as! como los representantes
;j 3 E comunes de las acciones que ha emitido la persona moral, cada vez que se realice
-4 ) N % i una modificacion o incorporacién, manifestando quedar enterados y que daran
& % o o cumplimiento a dicha resolucion.
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N()TARiA9 )
PUBLICA 7/

Lic. Octavio Eduarde Manzano Trovamala Huerta

- X.- Que habiendo dade lectura 2 esta escritura y explicado su valer y fuerzas
legales, los comparecientes estuvieron conformes con ella y la firmaron, quedando
AUTORIZADA DEFINITIVAMENTE, con esta misma fecha.- DOY FE. -~crewmmrmommmesmennn
Firmas de MELANIE AIDEE LEON. GIJON.- LAURA MARLENNE BAUTISTA
ANTONIO.- ANTE MI O.E. MANZANC TROVAMALA HUERTA - Rabrica.- El sello de
autorizar de la Notaria.
—- DOCUMENTOS DEL APENDICE.
—- ANEXO *“A".- YO EL LICENCIADO OCTAVIO EDUARDO MANZANO
TROVAMALA HUERTA, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO NOVENTA
EN EL ESTADO, CON LA LETRA "A" AGREGO Al. APENDICE DE ESTE
INSTRUMENTO, EL PERMISO CON CLAVE UNICA DEL DOCUMENTO (CUD)
A202208181613540246, EXPEDIDO EN FORMA ELECTRONICA POR LA
DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD MERCANTIL, DE LA SECRETARIA DE !
ECONOMIA, CON FECHA DE EMISION DE DICTAMEN FAVORABLE EL 18 DE f
AN AGOSTO DEL 2022, FIRMADA POR LA C. MARIA DEL CARMEN GUADALUPE ]
ok, DIAZ MIRANDA, DONDE SE AUTORIZO LA DENOMINACION O RAZON SOCIAL: f
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK.
- ARTICULO 2435 DEL CODIGQO CIVIL PARA EL ESTADO DE OAXACA.- En
todos los poderes generales para pleitos y cobranzas. bastara que se diga que se
otorga con todas las facultades generales y las especiales que requieran clausula
especial conforme a la ley, para que se entiendan conferidos sin limitacion ailguna.- Q

¢ FUNCION En los poderes generales para administrar bienes, bastara que se den con ese
San caracter para que el apoderado tenga toda clase de facultades administrativas. En los
HLCENTRO poderes generales para ejercer actos de dominio bastara que se den con ese caracter
para que el apoderade tenga todas las facultades de duefio, tanto en lo relativo a los
bienes como para hacer toda clase de gestiones a fin de defenderlos. Cuando se \1
quisieren limitar en los tres casos antes mencionados las facultades del apoderado se
consignaran las limitaciones o los poderes seran especiales. Los Notarios insertaran
este articulo en los testimonios de los poderes que otorguen.
ES PRIMER TESTIMONIO SACADO DE SU REGISTRO EN DIEZ HOJAS UTILES.
VA FIELMENTE COPIADO CORREGIDO Y COTEJADO CON SU ORIGINAL. SE
EXPIDE PARA USOS DE LA SOCIEDAD SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK,
SOQCIEDAD CIVIL, EN LA CIUDAD DE OQAXACA DEM.-JUAREZ OAXACA, A
VEINTIOCHO DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTIDOS

LIC. GOTAVIO EDUARDD MANZANO TR HUERTA
NOTARIQ BUBLICO NUMERO 90..
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CODIGO CiviL DEL ESTADC DE OAXACA Y ARTICULO 14 DEL REGLAMENTQ DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROFIEDAD Y

DEL COMERGIO. HACE CONSTAR QUE EL DOCUMENTO ANEXO AL PRESENTE QUEDO REGISTRADO CON LOS SIGUIENTES
DATOS

CONSTANCIA DE REGISTRO \
El CIUDADANC REGISTRADOR DEL DISTRITQ JUDICIAL DEL CENTRO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 2880 DEL @
TRAMITE: SIR-0242404
FECHA DE PRELACION:  20/01/2023 hora: 13:18:41
FECHA DE REGISTRO: 23/01/2023 hora: 14:29:47

TOMO:  UNICO REGISTRO: 7535
_ SECCION: SOCIEDADES Y ASOCIACIONES CIVILES
é,‘:‘\\\ ACTO: CONSTITUCION DE SOCIEDAD
L)
BN\ VOLUMEN: 187 INSTRUMENTO: 7657 DE FECHA: 28/1212022
Bt )
\‘%j ’i NOTARIO: 0090 LIC. OCTAVIO BDUARDO MANZAND TROVAMAL A HUERTA
;,;;\g & /| SOCIEDAD:
Ty
'ﬁ,“ ANTECEDENTE(S):
fb.
; ! RECIBO: 32300341931
FUNCION
: ‘
Ll CENTRO

i

i

MELEKS.C.
(&1 £88 4895

LEC: SEM221228DV7
corviclosmelek@gmail.com

SERVICIOS
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Procedimientode Licitacién Publica Estatal
contratacion;

Ndmero: LPE-SA-SF-0123-10/2025

Objeto de la Contratacidén de servicios de digitalizacién

contratacion: e indexacién de expedientes catastrales de
las 35 Delegaciones Catastrales del
Instituto Catastral del Estado de Oaxaca,
mediante la celebracién de un contrato
abierto

Solicitante: Secretaria de Finanzas
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“2025, Bicentenario de la Primera Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”
CONTENIDO
DATOS GENERALES DE LA LICITACION.

11 Numero de identificacion y caracter de la Licitacion.

12 Origen de los recursos y partida presupuestal.

13 Medios a utilizar para recibir Proposiciones.

1.4 Idioma.
15 Moneda.
16 Costo de las Bases.

2. OBIJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.
21 Informacion, descripcién de la contratacion.
22 Tipo de abastecimiento.
23 Verificacion de cumplimiento.
24 Plazo, lugar y condiciones de entrega.
25 Condiciones de precio y forma de pago.
26 Garantias del Contrato.
27 Penas convencionales.
28 Modelo de contrato.
29 Cancelacién de la Licitacion.

3. FORMAY TERMINOS QUE REGIRAN EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION.

31 Fecha, horay lugar de los eventos de la Licitacion.

32 Junta de Aclaraciones.

33 Recepcidon de muestras fisicas ofertadas.

3.4 Recepcidén y Apertura de Propuestas Técnicasy Econdmicas.

35 Requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos que deberdn cumplir los Licitantes en
Sus proposiciones,
351 Propuesta Técnica.
352 Propuesta Econdmica.

36 Analisis de las Proposiciones y emisién de dictamen.

3.7 Notificacion del fallo.

38 Formalizacién del Contrato.

4. CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES Y ADJUDICACION DE LA
CONTRATACION.
41 Evaluacion de las Proposiciones.
42 Causas de desechamiento de las Proposiciones.
43 Causas de la Licitacion desierta.
44 Criterios de adjudicacion de la Contratacién.

5. SANCIONES.
6. INCONFORMIDAD.
7. APARTADOS.
7.1 Apartado A. Especificaciones técnicas.

7.2 Apartado B. Formato de carta de interés en participar en la Licitacién.

73 Apartado C. Formato de solicitud de aclaracién de dudas.

7.4 Apartado D. Formato de carta poder.

75 Apartado E. Formato de acreditacion de personalidad.

7.6 Apartado F. Formato de carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad.

7.7 Apartado G. Formato de carta de integridad.

7.8 Apartado H. Formato de carta de aceptacion de visita domiciliaria al Licitante.

79 Apartado I. Formato de Propuesta Técnica.

710  Apartado J. Formato de Propuesta Econdmica.

7.0 Apartado K. Modelo de Contrato.

7]2  Apartado L. Instructivo de rotulado de los sobres.

713 Apartado M. Directorio de las Delegaciones Catastrales.

714  Apartado N. Acuerdo Normativo 03/2022 que aprueba el Manual de Digitalizacién de Documentos
como Criterio Orientador Sobre Buenas Préacticas en Materia de Digitalizacion emitido por la
Direccion General del Archivo General de la Nacidn.

Licitacién Pablica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador {951} 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270
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“2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efecto de la convocatoria y de las presentes bases se entendera por:

Area requirente o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto defa
Area Técnica contratacién de la Dependencia o Entidad Solicitante, con conocimientos tecmcos_
sobre los mismos.
Es el presente docurento en el que se establecen los requisitos, las formalidades, |os
Bases términos y las condiciones técnicas, administrativas y legales, bajo los cuales se regua
v se llevara a cabo el Procedimiento de Contratacion.

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Oaxaca (CAEASEQ).

Funcién Publica Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica.

Comité

Copt.ratante / Secretaria de Finanzas.
Solicitante
Contrato Documento con sus anexos que formaliza el acuerdo de voluntades, que regula los

derechosy obligaciones entre la Contratantey el Licitante Adjudicado.
Convocante Secretaria de Administracion, a través de la Direccidon de Recursos Materiales.
Documento emitido por el Area Técnica en el que, previo analisis y evaluacién de las

.?gétrzgno?n Propuestas Técnicas y Econdmicas presentadas, verifica y determina sobre el
. cumplimiento de las mismas respecto de lo establecido en la convocatoria y en las

Econdémico Bases

Domicilio de la | Centro Administrativo y Judicial Gral. Porfirio Difaz “Soldado de fa Patria” Edificio D,

Solicitante Saul Martinez, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, C.P. 71257.

Carretera Internacional Oaxaca-Ilstmo Km. 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de
las Ameéricas, Edificio 1 “José Vasconcelos”, planta baja, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca,
C.P. 68270.

Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de Proveedores a
Investigacion de | nivel estatal, nacional o internacicnal y del precio estimado basado en la informacién
Mercado gue se obtenga, de organismos publicos o privados de fabricantes de bienes o
prestadores de los bienes, 0 una combinacion de dichas fuentes de informacion.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y

Domicilio de la
Convocante

Ley Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.
Licitacién /
Procedimiento de | Licitacién Publica Estatal.
Contratacién )
Licitante Persona~ fisica o moral que participe y presente Proposicién, en los términos
establecidos en la Convocatoria y Bases de esta Licitacion.
- Licitante que resulte ganador del presente procedimiento de Licitacién, derivado del
Licitante ganador

fallo emitido por el Comité, conforme a lo establecido en la Convocatoria y las Bases.
Lote Conjunto o grupo de partidas contenidas en las Especificaciones Técnicas.

Obieto de la Contratacion de servicios de digitalizacidon e indexacion de expedientes catastrales de
) las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante

Contratacion la celebracidn de un contrato abierto.

g?:\:ggdores de Padrén de Proveedores de la Administracion PUblica Estatal.

Partida C!asiﬁ;gciéh de ) lo; bienes, arrendamientos © servicios contenidos en las
especificaciones técnicas.
Aquél que derivado de la Investigacion de Mercado realizada, resulte superior en un

Precio no | diez por ciento (10%) al ofertado, respecto del que se observa como mediana en dicha

aceptable investigacion, o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma
Licitacion.

Presupuesto de | Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el ejercicio fiscal

_E_gresos vigente.
Proposiciones Propuesta técnica y econdémica solicitada en las presentes Bases.

Propuesta técnica | Documentacién administrativa, legal, técnica, econdmica y demas informacién que

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270
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%econémica el Licitante entrega en sobres cerrados, en la fecha y hora estipulada po”“
Convocante, para presentar su oferta de bienes, arrendamientos o servicios.
Persona fisica 0 moral que retne los requisitos exigidos por la Ley para la celebraci
Proveedor de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o servicios regulados po

misma.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Presta
de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Qaxa

Reglamento

Reglamento  del
Presupuestal
Secretarfa: Secretaria de Administracion.

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

DATOS GENERALES DE LA LICITACION.

El Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca a través de la Secretarfa de Administracién, por conducto de su
Direccién de Recursos Materiales, realizard la presente Licitacién en cumplimiento de los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 137 de fa Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca, 13, 26, 27 fraccion Xl y 46 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
1 parrafo primero, 25 fraccion VI, 28 fraccién V, 32 fraccion |, 34, 35,37 y 55 de la Ley, 19 fraccién V, 20, 27 dltimo
parrafo, 28,32,33,34 y 52 del Reglamento, en relacién con el articulo 93 del Presupuesto de Egresos, 68 fraccion
V'y XVI del Reglamento Interno de la Secretaria de Administracién, por lo cual, convoca a participar en el
presente procedimiento licitatorio bajo la modalidad de Licitacién Publica Estatal, la cual se desarrollara
conforme a las Bases.

Podran participar en la presente Licitacion, las personas fisicas o morales con domicilio fiscal en el territorio

estatal que estén al corriente de sus obligaciones fiscales y que su objeto social, actividades comerciales o
profesionales estén relacionadas con las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios objeto del procedimiento
de contratacion en la convocatoria y las presentes Bases.

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes Bases podran ser negociadas, por tal motivo, los

Licitantes al presentar formalmente a la Convocante sus proposiciones, aceptan sin reserva todos y cada uno
de los términos y condiciones previstos en las presentes Bases y sus Apartados.

Lo establecido en las presentes Bases estdn fundadas en la Ley y Reglamento, por lo que todo aquello no
previsto, lo resolverd la Convocante con apego a dichos ordenamientos.

El ndmero asignado a esta Licitacidn es LPE-SA-SF-0123-10/2025, la cual es de caracter Estatal, en términos de
los articulos 28 fraccion V, 32 fraccion | de la Ley y 93 del Decreto de Presupuesto de Egresos.

De conformidad con los articulos 7 primer parrafo de la Ley y 57 fraccién | del Reglamento Presupuestal, se
cuenta con disponibilidad financiera con recursos estatales en la partida especifica 484 — Servicios de apoyo
administrativo, fotocopiado e impresidn, con la clave presupuestal 114006-11703000001-336484AALAAQ125, de
la Secretaria de Finanzas.

Las proposiciones deberén presentarse en idioma espafol, precisando que la documentacién que el Licitante
desee presentar referente a la Propuesta Técnica, tales como folletos, catalogos, fotografias, instructivos,
manuales de uso o similares, que vengan en otro idioma diferente al esparfiol, serdn acompanados de una
traduccion simple, de conformidad con el articulo 28 fracciéon | inciso e) del Reglamento.

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270
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Las presentes Bases no tendran costo, por lo que para participar en este procedimiento de Licitacion ng es
necesario cubrir derecho alguno.

OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

El objeto de la contratacion es. Contratacion de servicios de digitalizacién e indexacion de expedientes
catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la
celebracién de un contrato abierto.

El alcance o beneficiarios de la contratacidén es: Secretaria de Finanzas (Instituto Catastral del Estado de
Oaxaca y 35 Delegaciones Catastrales).

e

Yy

La adjudicacion se realizard por partida, es decir, la Unica partida se adjudicard al Licitante que ofrezca las
mejores condiciones para el Estado, conforme a las especificaciones respectivas a los Apartados A, My N de
las Bases.

La Convocante y el Area Técnica, se reservan en cualquier momento el derecho de:

1. Verificar la capacidad y experiencia de los Licitantes, asi como la autenticidad de la documentacion
presentada y veracidad de su contenido;

2. Realizar visitas a las instalaciones de los Licitantes; y

3 Definir el método que se utilizarad para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de
las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar, o los servicios a contratar, debiendo realizarse
en laboratorios debidamente certificados, cuyo costo de dichas pruebas serd por cuenta de los
Licitantes.

Los que | Cada 5 dfas | Jefe de la Unidad | Oficinas del Instituto

resulten naturales contados | Técnica del | Catastral del Estado

1 Reporte de avances. | derivado de | a partir de la | Instituto de Oaxaca, ubicadas
la vigencia | formalizacion  del | Catastral del | en Calle Heroica

del contrato. | contrato. Estado de | Escuela Naval Militar,

Archivos DIvU Oaxaca. Ndmero 1008,
organizados en A mds tardar al 30 Colonia Reforma,

2| carpetas porafoya 1 de diciembre de | JefedelaUnidad | Oaxaca de Judrez,
la delegacidn gue 2025. Administrativa Oaxaca; de lunes a
pertenecen. del Instituto | viernes en un horario

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270
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Estado de | horas.
Archivo en formato Oaxaca.
Excel con los datos .
3| capturados  (CSV) 1 Jefe de la Unidad
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' Catastral del [ de 09: 00 a 1500

relacionados con los de Delegaciones

. del Instituto

archivos DIVU. Catastral del
Estado de
QOaxaca.

El licitante deberd notificar la entrega, al responsable de validar el entregable correspondiente, con 24 horas
de anticipacién, al ndmero telefénico 951 515 30 75 Ext. 221, o al correo electrénico
direccion.catastro@oaxaca.gob.mx.

Se realizara una revision de los entregables detallados en este numeral a cargo del responsable de validar su
entrega, si se llegaran a detectar deficiencias en la calidad o que éstos no cumplan con las especificaciones
convenidas con el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, no se recibird, quedando el licitante obligado a
corregir la deficiencia, en la calidad y caracteristicas originalmente contratadas, sin ningln costo para la

contratante, en un plazo que no excederd de dos dias habiles contados a partir de la fecha de entrega
estipulada.

El precio sera fijo e incondicional a partir de la fecha de la presentacién de la Propuesta Econdmica y durante
la vigencia del Contrato.

El pago se realizard en una sola exhibicion, dentro de los 10 dias habiles siguientes a la culminacién de la
vigencia del contrato y recepcién de la totalidad de los entregables, a entera satisfaccién de la contratante, de
conformidad con el numeral 2.4 de las presentes Bases, y a mas tardar al 31 de diciembre de 2025, previa
presentacion y validaciéon de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CDFI) correspondiente, debidamente
requisitado, el cual se efectuard a través de transferencia bancaria.

No se otorgard anticipo alguno.

El trdmite de pago se realizard a través del drea administrativa correspondiente de la Contratante.

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley y 53 de su Reglamento, el Proveedor Adjudicado que
elebre el Contrato con la Solicitante debera presentar las siguientes garantias:

arantia de Cumplimiento: El Proveedor debera garantizar todas y cada una de las obligaciones a
su cargo derivadas del Contrato, equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado,
considerando el Impuesto al Valor Agregado (LV.A);y

2. Garantia de Anticipo: No aplica.

La garantia debera presentarse mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de depésito, y expedirse
a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado. Dichas garantias deberdn presentarse a
mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del Contrato, mediante un escrito firmado
por el Proveedor dirigido a la Contratante, cumpliendo lo establecido en el articulo 126 del Reglamento del
Presupuesto.

En caso de que el Proveedor presente pdliza de fianza, debera incluir dentro de su texto la siguiente leyenda:

“La fianza continuard vigente en el caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor, para el cumplimiento

de las obligaciones que se afianzan, aun cuando hayan sido solicitadas y autorizadas extempordneamente o

inclusive cuando la prérroga o espera sea otorgada unilateralmente por la dependencia o entidad, y se haya

comunicado al proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de acuerdo a la Ley que las
Licitacién Pablica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270
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rige”, e incluir la condicién: “para cancelar esta fianza sera requisito previo e indispensable la autoriza Si
expresa de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad
Contratante”. 5

La falta de presentacién de garantias serd causa de rescision del Contrato, de conformidad con lo establéél l¢]
en el articulo 126 del Reglamento del Presupuesto. :

e

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley, las penas convencionales a cargo del Proveedor, por atraso eg €l
cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, serédn determinadas en
funcién de los bienes, arrendamientos o servicios no entregados o prestados oportunamente. Dicha
penalizacién serd del cinco al millar del monto contratado, por cada dia natural de demora a partir del dia
siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantia de Cumplimiento del Contrato,
en caso de excederlo, se iniciara el procedimiento de rescisidon administrativa previsto en la Ley y Reglamento.

Los pagos que deriven del Contrato quedaran condicionados proporcionalmente, al pago que el Proveedor
deberd efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que en el supuesto de
que sea rescindido el Contrato, no procederd el cobro de dichas penas ni la contabilizaciéon de las mismas al
hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento.

El modelo de Contrato abierto al que se sujetara el Licitante Adjudicado serd el contenido en el Apartado K, el
cual previo a su firma debera ser requisitado por la Contratante con la informacion legal y fiscal de las partes,
integrando los anexos correspondientes, observando lo dispuesto en el Capitulo Vili de la Ley y Capitulo IX del
Reglamento. El Apartado K, no se debera anexar a la Propuesta Técnica.

e cubectaiiatd

Se podré cancelar la presente Licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando:
1 Se presente caso fortuito o fuerza mayor; o

2. Cuando existan circunstancias justificadas, que modifiquen o extingan la necesidad objeto de la
Licitacidén, o que de continuarse con el procedimiento licitatorio, se ocasionaria algdn dafio o perjuicio
a la Dependencia o Entidad solicitante.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION.

Los proveedores participantes que se presenten a la Junta de Aclaraciones y en la Recepcion y Apertura de
Ofertas Técnicas y Econdmicas, registraran su asistencia y firma correspondiente.

La persona que asista a cualquiera de los actos de la presente Licitacion en representacion de un proveedor,
deberd presentar carta poder simple {Apartado D) que lo acredite para participar en dichos eventos, asi como
su identificacién personal oficial vigente con fotograffa (credencial de elector o pasaporte), ademas de registrar
su asistencia en los mismos, anexando copia simple del instrumento notarial mediante el cual la persona que
otorga el poder simple acredita que cuenta con las facultades.

En caso de que el asistente sea el representante legal de la persona moral debera presentar copia simple del
instrumento notarial gue lo avale, en caso de ser persona fisica bastara con su identificacidn oficial vigente.

La falta de la presentacion de la carta poder o de fa identificacién de la persona que concurra con el Unico
propodsito de entregar el “Formato de carta de interés en participar en la Licitacion” (Apartado B), el "Escrito de
solicitud de aclaracién de dudas” (Apartado C) o los sobres de las propuestas, no serd motivo para negarle el
acceso a dichos actos; sin embargo, sélo podra participar durante el desarrollo de los mismos con el caracter
de oyente y deberd abstenerse de intervenir en cualquier forma durante el desahogo de los eventos.
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horas 1:00 horas A mas tardar el 28 de | Amastardarell
12 de noviembre de 2025 14 de noviembre de 2025 noviembre de 2025 diciembre de 202

Los actos de Junta de Aclaraciones y Recepcion y Apertura de Propuestas Técnica y Econdmicas presente
procedimiento se llevaréan a cabo en la sala de juntas del Departamento de Almacén de la Direccidn de
Recursos Materiales, sita en Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km 11.3, Municipio de Tlalixtac de Cabrera,
Oaxaca.

De resultar necesario, la Convocante podra diferir las fechas o plazos previstos para las etapas establecidas en
las fracciones II, I, IV y V del articulo 34 de la Ley, debiendo notificar un aviso con los cambios a través del
Sistema de Adquisiciones Estatal, de conformidad con el articulo 41 del Reglamento.

En el supuesto de que en el dia y hora establecidos para llevar a cabo alguno de los eventos referidos en el
parrafo anterior, no se tenga acceso al inmueble referido, dicho evento se realizarad en la Sala de Juntas del
Departamento de Almacén, ubicada en Carretera Internacional Oaxaca-lstmo kildmetro 11.3, Municipio de
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

Las solicitudes de aclaracion (Apartado C) deberan presentarse por escrito en hoja membretada y en
dispositivo electrénico formato .DOC de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 15:00 horas, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecida para llevarse a cabo la Junta de Aclaraciones, debiendo
presentar los siguientes documentos:

1. Original de la carta de interés en participar en la Licitacién (Apartado B);y

2. Persona moral: Copia simple del poder notarial y de la identificacién oficial vigente con fotograffa
(credencial para votar o pasaporte) del representante o apoderado legal que suscriba las preguntas,
debiendo sefalar con precisién (con marcatexto, nota adherible, o similar) el texto o parrafo del
instrumento legal que les otorguen las facultades correspondientes.

Persona fisica: Copia simple de la identificacién oficial vigente con fotografia (credencial para votar o
pasaporte), que suscriba la solicitud.

Deberan presentarlas en el Departamento de Licitaciones, de la Direccién de Recursos Materiales de la
Secretaria, sita en el domicilio de la Convocante, asimismo podran ser enviadas al correo electrénico
Jjuntalicitadrm@oaxaca.gob.mx, lo que permitird que éste acto se efectle con la agilidad necesaria.

Las dudas o aclaraciones deberan plantearse de forma respetuosa y realizarse de manera precisa, concisa y
star directamente vinculadas con los puntos contenidos en la presentes Bases, indicando el numeral o punto
pecifico con el cual se relacionan.

oxeran consideradas las aclaraciones solicitadas por los proveedores participantes que sean recibidas fuera
del Mazo o que no cumplan con los requisitos establecidos, por o que serdn desechadas por la Convocante.

Dicho agto sera presidido por la Convocante o el servidor publico que ésta designe, quien seréd asistido por el
Area Técnica, con la presencia de un Representante de la Funcién Publica, en el cual se daré lectura a las
aclaraciones solicitadas y a las repuestas emitidas por la Convocante, el drea requirente o técnica, con el
propdsito de resolver en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los participantes en relacién con
los aspectos contenidos en las presentes Bases.

En caso de que los proveedores solicitantes no asistan a la Junta de Aclaraciones, deberan presentar la carta
de interés en participar en la Licitacién (Apartado B) en el sobre que corresponda a su propuesta técnica, de
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lo contrario, no se admitiré su participacion.

Las presentes Bases podran ser modificadas por la Convocante en virtud de las preguntas y respuestas gue
se formulen por los proveedores participantes, por adiciones o precisiones que el Area Técnica o Convocante
realice a las mismas, las cuales quedaran asentadas en el acta que se levante con motivo de la Junta-de
Aclaraciones, la cual formaré parte integrante de las Bases. Dichas modificaciones deberén ser considera’éa;,
por los Licitantes para la elaboracién de sus Proposiciones y no deberdn limitar la partvcnpaoo '
Proveedores.

La Convocante publicaré el contenido del acta referida en el Sistema de Adquisiciones Estatal.

El acto serd presidido por el servidor publico designado por la Convocante, quien serd asistido por el Area
Técnica, con la presencia de un representante de la Funcién Pdblica.

Previo al acto de recepcidon y apertura de proposiciones, 15 (quince) minutos antes, la Convocante podra
efectuar el registro de participantes, asentando como minimo: nombre del Proveedor, cargo o funcion,
Registro Federal de Contribuyentesy firma.

El registro anterior es de caracter obligatorio, sin embargo, lo anterior en ningldn caso implicard impedir el
acceso a personas gue no participen como Licitantes, debiendo efectuar su registro en Ia lista que se tendra
para tal efecto.

Los Licitantes presentaran sus proposiciones en dos sobres cerrados y sellados que contendran por separado,
la propuesta técnica y la propuesta econdmica, respectivamente.

La apertura de las proposiciones se realizard conforme a lo que continuacion se indica:

1 En lafecha, horay lugar sefialados, los Licitantes seran nombrados en el orden en el que se registraron,
los cuales procederdn a la entrega de sus propuestas técnicas y econédmicas a la Convocante, sin que
les sea permitido integrar documento alguno, modificar o retirar sus proposiciones una vez
presentadas.

No se recibird propuesta alguna de los Licitantes que hayan llegado después de la hora y fecha
programada. En caso de que algun proveedor se presente con posterioridad al inicio del acto, sélo
podra participar con el caracter de oyente y deberd abstenerse de intervenir en cualquier forma durante
el desahogo del evento;

2. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar
en voz alta la verificacién cuantitativa de la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacién de su contenido, por lo que, en el caso de que algun Licitante omita la presentacion de algun
documento o faltare algdn requisito, no seradn desechadas en ese momento, haciéndose constar el
documento faltante o el requisito no presentado;

3. De las propuestas econdmicas presentadas, el servidor publico que presida el acto dard lectura al
importe total de cada propuesta;

4, De entre los Licitantes que hayan asistido, estos elegiran a uno, para que en forma conjunta con los
servidores pUblicos presentes en el acto, rubriguen todas y cada una de las hojas que conforman las
propuestas técnicasy econémicas presentadas (Apartado | y Apartado J);

5. Se levantard un acta que servira de constancia de la celebracion del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, asi mismo se harad constar el importe de cada una de las propuestas econdémicas. Dicha
acta sera firmada nor los servidaores nt |bhr‘nc v Licitantes presentes, los cuales deberdn de abstenerse

v naGa feiw T3 U ILUS LIt LSS pi T3THILE S, O3 s IESIR IRV IS TP NI R

de realizar anotaczones a la misma;y
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La Convocante publicara el contenido del acta referida en el Sistema de Adquisiciones Estatal.

Los Licitantes sélo podrén presentar una proposicién en el procedimiento de licitacion, de conformldad ;
estipulado en Ia fraccion 11l inciso e), del articulo 28 del Reglamento.

Los documentos que integran las proposiciones deberan ser dirigidos a la Convocante y presentados er h e
membretada impresos con tinta indeleble, debiendo contener como minimo: nombre, Registro Federal de
Contribuyentes, domicilio, teléfonoy correo electrénico del Licitante, nimero y objeto de la Licitacion, sello del
Licitante y firmas autégrafas del representante legal.

Los Licitantes presentaran sus propuestas en dos sobres cerrados y sellados gue contendran, por separado, la
propuesta técnica y la propuesta econémica, estando debidamente identificado con los siguientes datos:
“SOBRE UNO.- PROPUESTA TECNICA” o “SOBRE DOS.- PROPUESTA ECONOMICA” (segun corresponda),
numero de la Licitacion, objeto de |a Licitacion, nombre del Licitante y en su caso el nombre del Representante
Legal.

Independientemente de la entrega fisica de los documentos mas adelante enumerados, los Licitantes
deberan presentar el contenido de cada sobre de manera digitalizada en formato PDF en un dispositivo
electronico USB, adicionalmente la oferta técnica (Apartado I) y econémica (Apartado J) en formato .DOC.
Cada dispositivo en su sobre respectivo.

Ejemplo: Conforme a los requisitos sefialados en el numeral 351 Propuesta Técnica de las presentes Bases:

UsSB1 usB 2
(Propuesta Técnica) (Propuesta Econémica)
Hibras -
AR R R R N BTN R e,
3 ’Wumm&iw mewmmm; B SaPETA LCONSATR APAETADS 1
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Qﬁ1i¢mKMM§mMW5\
51 AR R R D
Sk PSR SO R
i 3, R TR T TR &
Se asentara en el acta correspondiente, en caso de que los dispositivos presenten inconsistencias en su
contenido, como: no se puedan abrir o leer, no contenga informacion, la informacién se encuentre incompleta,

o los Apartados | y J no se encuentren en formato Word (DOC) o Excel (XLS).

La Convocante y el Area Técnica, se reservan el derecho de verificar en cualguier momento, la legal existencia
y solvencia econdmica de los Licitantes, asi como la autenticidad de la documentacién presentada y veracidad
de su contenido.

El Licitante debera cerrar y sellar los sobres respectivos conteniendo en su interior los documentos relativos a
la propuesta técnicay a la propuesta econémica en el orden como se establece en el numeral 351y 352, de
mManera inviolable, y rotular los mismos como se indica en el Apartado L.

EI"SCBRE UNOQO’ correspondiente a la Propuesta Técnica, deberd integrarse con los siguientes documentos:
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Original de la carta de interés en participar en la Licitacién, conforme al contenido del Apartado B. 'N'G)
se admitird la participacién del Licitante que omita la presentacion de este documento, salvo que
hubiese sido previamente presentado en la Junta de Aclaraciones;

Original para cotejo y copia simple (fiel y legible) del documento mediante el cual conste el regnst’ro
vigente del Padréon de Proveedores; .

Copia simple (fiel y legible) de la constancia de situacidn fiscal expedida por la Secretaria de Hacnenda ¥
Crédito PuUblico, expedicidn no mayor a tres meses anteriores a la fecha de la Convocatoria de la
presente Licitacion; ;

Original del escrito de acreditacion de personalidad, conforme al contenido del Apartado E;

Original o copia certificada para cotejo y copia simple (fiel y legible) del acta constitutiva, sus reformas
o modificaciones, asi como de sus respectivas boletas de inscripcion ante el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de Oaxaca o el Registro Publico de la Propiedad y/o de Comercio respectivo.

Para el caso que dentro de los documentos antes sefialados se encuentre la designacion del
representante legal con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
suscribir la propuesta correspondiente, inicamente deberd presentar un escrito en formato libre, en el
gue se sefala la parte del instrumento legal donde se ubica, debiendo anexar original o copia certificada
para cotejo y copia fiel y legible de la identificacién oficial vigente con fotografia del representante legal
(para este supuesto deberd omitir el requisito nUmero 6);

Original o copia certificada para cotejo y copia simple (fiel y legible) del poder notarial, y en su caso la
boleta de inscripcion ante el Instituto de la Funcién Registral del Estado de Oaxaca o el Registro Publico
de Comercio respectivo (formato: Poder por persona moral o representacién), y de la identificacion
oficial vigente con fotografia (credencial para votar o pasaporte) de la persona fisica o en su caso del
represente legal de la persona moral, con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada para suscribir la propuesta correspondiente;

Original para cotejo y copia simple (fiel y legible) del pasaporte o credencial para votar con fotografia y
formatos fiscales efectuados por su alta en la SHCP, cambio de domicilio, apertura de sucursales,
aumento, disminucidén o cambio de actividad econdmica que le permita participar en este concurso o
documento que lo acredite (en caso de que el Licitante sea persona fisica);

Original de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo emitido por el
Servicio de Administracién Tributaria, de conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion, no mayor a 30 dias naturales a la fecha de apertura de propuestas técnicas y
econdmicas;

Original de la constancia de no adeudo fiscal emitida por la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado, a través del Sistema de Ingresos del Estado de Oaxaca (SIOX);

Original de la carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad, conforme al contenido del Apartado
F

Original de la carta de integridad, conforme al contenido del Apartado G;

Original de la carta de aceptacion de visita domiciliaria al Licitante, conforme al contenido del Apartado
H;

Original de curriculum empresarial del Licitante, en formato libre, el cual deberd contener como
minimo: el giro, experiencia, relacién de principales clientes (con datos de contacto), instalaciones (con
ubicacién y fotografias de por o menos 4 angulos), recursos materiales y recursos humanos (con
organigrama y plantilla de personal). La Convocante se reserva el derecho de comprobar la existencia
fisica de las instalaciones manifestadas por el participante, asi como del personal técnico y
administrativo suficiente para el cumplimiento del Contrato;
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14. Opinidn del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, expedida por el Instj
Mexicano del Seguro Social (IMSS), con la finalidad de que el licitante acredite estar al corriente de
obligaciones patronales, como lo son el pago de cuotas de seguridad social, en sentido posmvo con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias naturales previos a la fecha de la presentacion de la propu 'sta
técnica y econdmica;

15. Constancia de Situacion Fiscal para el cumplimiento de obligaciones en materia de aportacione
vivienda y retenciones de amortizaciones de los créditos de los trabajadores, expedida por el Instit( e}
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), con la finalidad de que el licitante
acredite estar al corriente de sus obligaciones patronales, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
naturales previos a la fecha de la presentacion de la propuesta técnica y econdmica; )

16. Original de la constancia de no inhabilitacién emitida por la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
Funcién Pdblica, vigente;

17. Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretarfa de Finanzas, en la
que manifieste que, no se encuentra impedido para presentar propuestas o celebrar contratos con las
dependencias, entidades de la Administracién Publica Federal y de los Gobiernos de los Estados,
consultable en el siguiente link: Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados de la Secretaria
Anticorrupcion Yy Buen Gobierno, consultable en el siguiente link:
https;/directoriosancionados.buengobierno.gob.mx/:

18. Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretarfa de Finanzas, en la
gue manifieste que, el costo de la contratacién incluye la mano de obra calificada y que cumple con
todos los elementos necesarios para la correcta presentacion de los entregables que resulten del
servicio;

12. Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en la
que manifieste que, el personal que ocupe para la ejecucién del servicio requerido, mantendra su
relacion laboral y estard bajo su direccién y dependencia, por lo que no se crearan relaciones de caracter
laboral con la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado; en este sentido asumira la
completa responsabilidad respecto de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales vy
ordenamientos en materia laboral, seguridad social y fiscal, respecto del personal que emplee para la
realizacion de los trabajos concernientes al cumplimiento de la contrataciéon requerida;

20. Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretarfa de Finanzas, en la
que manifieste que, la informacién suministrada sélo podra ser utilizada para el desarrollo del servicio
requerido para lo aplicard medidas de seguridad razonables para evitar divulgacion, fuga o uso no
autorizado de informacion confidencial;

21 Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en la
que manifieste que, no suministrard informacion alguna relativa a la contratacién, en cualquier forma,
como pudiera ser en publicidad o articulos técnicos a menos que cuente con la autorizacién escrita de
la Secretaria de Finanzas de! Poder Ejecutivo del Estado;

22.  Para acreditar |o solicitado en los Recursos humanos solicitados en el Apartado A, debera presentar lo
siguiente:
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23.  Original de la Propuesta Técnica, conforme al Apartado |, conteniendo la descripcién de los bienes,
arrendamientos o servicios ofertados con todas y cada una de sus especificaciones técnicas,
mencionando con precisidon las condiciones ofertadas y teniendo en consideracién las establecidas en
el contenido de las Bases, el Apartado A, el numeral 2.4 Plazo, lugary condiciones de entrega, el numeral
2.6 Garantfas del Contrato y numerando cada una de las paginas gue la conformen (ejemplo: 1/n, 2/n, ..
N/n).

Los Licitantes podran exhibir junto con sus propuestas, los documentos o medios magnéticos que estimen
necesarios para cumplir con el procedimiento.

El “SOBRE DOS" correspondiente a la Propuesta Econdmica, deberd integrarse con lo siguiente:

Original de la Propuesta Econdmica, conforme al Apartado J, conteniendo lo siguiente: el nidmero de partida
o lote, descripcién del bien, arrendamiento o servicio ofertado, unidad de medida, cantidad propuesta, precio
unitario con dos decimales, subtotal, desglosando impuestos, descuento en caso de existir y el importe total,
seflalando con precision las condiciones ofertadas y teniendo en consideracién las establecidas en el
contenido de las Bases, el numeral 1.5 Moneda y el numeral 25 Condiciones de precio y forma de pago. En
caso de que aplique el otorgamiento de anticipo, debera solicitarlo, sefialando el porcentaje y su forma de
amortizacion.

Se deberd proteger con cinta adhesiva la informacién relativa al subtotal, impuestos, descuento en caso de
existir, y el total, numerando cada una de las paginas que la conformen (ejemplo: 1/n, 2/n,.. N/n).

G

La Convocante entregara las proposiciones al Area Técnica, para efectuar el analisis y evaluacién técnica-
econdmica, el cual fundamentard y motivara su dictamen tomando en cuenta los criterios y verificando el
cumplimiento de los requisitos establecidos en las Bases, comparando las diferentes condiciones ofrecidas
por los Licitantes.

De conformidad con el articulo 40 de la Ley, las condiciones gue tengan como propdsito facilitar la
presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccién de los actos de la licitacién, asi como cualguier otro
requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
proposiciones, No serd motivo para desechar sus propuestas.

Una vez recibido el Dictamen Técnico-Econdmico, la titular de la Direccion de Recursos Materiales de la
Secretaria, debera revisar el mismo y emitir el dictamen de resultados.

La Convocante se reserva el derecho de verificar o corroborar el contenido en sus proposiciones por el medio
gue estime conveniente, ademas de estar en posibilidad de realizar una visita domiciliaria a las instalaciones
de los Licitantes.
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El Comité dictaminard y emitird el fallo correspondiente, considerando el dictamen de resultados,.
Convocante dard a conocer al Licitante ganador mediante la publicacién de la Notificacion del fallo d
Licitacién en el Sistema de Adquisiciones Estatal, de conformidad con lo establecido en las Bases.

Se formalizarad el Contrato, conforme al Apartado K, en el domicilio de la Contratante, el cual debera ser
firmado en primer término por el Licitante Adjudicado, posteriormente por el Titular de la Contratante, el Area
Técnica y los demas servidores publicos que intervengan.

La fecha para la suscripcion y formalizacion del Contrato no podra exceder del plazo maximo establecido en
el articulo 52 de Ley y 51 Ultimo pérrafo del Reglamento.

Para tales efectos, el Licitante Adjudicado o su representante legal deberdn presentar, la siguiente
documentacioén:

> Original para cotejo y copia simple (fiel y legible) del pasaporte o credencial para votar con fotografia;

» Original para cotejo y copia simple (fiel y legible) del oficio de registro vigente en el Padrén de
Proveedores;

» Original en hoja membretada del escrito emitido por el Proveedor en el que solicite que los pagos

correspondientes por la contratacién, se realicen a la cuenta bancaria indicada con los datos especificos
de la mismay correo electrénico del Proveedor;
> Copia simple de la caradtula del contrato de apertura de la cuenta bancarig;

En el caso de persona moral:
> Copia simple del acta constitutiva; y
> Copia simple del poder notarial del representante legal.

Si el Licitante Adjudicado no llegare a firmar el Contrato por causas imputables a él mismo, se dara aviso a la
Funcion Pablica, para que resuelva lo procedente en los términos establecidos en la Ley.

Siel Licitante Adjudicado no firmara el Contrato por causas imputables a él mismo o se hubiere rescindido el
Contrato respectivo por causas imputables al Proveedor que hubiere resultado ganador en la Licitacidn, se
podra adjudicar el Contrato al Licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente més baja,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento (10%), mediante otro procedimiento de contratacidn, de conformidad con lo
establecido en el Articulo 46 Fraccion VI de la Ley y Articulo 45 Fraccién VI del Reglamento.

CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES Y AD3IUDICACION DE LA
CONTRATACION.

El criterio especifico que se utilizara para la evaluacién de propuestas sera Binaria.
Para efectos de la evaluacion de Proposiciones, el Area Técnica la realizard conforme a lo siguiente:

1 Se verificard que incluya la documentacion e informacién solicitada, que cumpla con los requisitos
legales, administrativos y técnicos requeridos en las presentes Bases y que lo ofertado cumpla con las
especificaciones técnicas solicitadas, de conformidad con las Bases, y lo que resulte en el acta de la
Junta de Aclaraciones, elaborando una tabla comparativa en el que especificard si el Licitante "CUMPLE"
0 "NO CUMPLE",
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Se analizaran los precios ofertados por los Licitantes, su aceptabilidad y sus condiciones, verificando Tas
operaciones aritméticas, conforme a los datos contenidos en las propuestas econémicas presentada
elaborando una tabla que permita comparar cada uno de los precios recibidos. En caso de que exnstan
errores de célculo o aritméticos, prevalecera el precio unitario propuesto, y se consideraran fos lmport S
correctos que resulten en los subtotales, el cédlculo del impuesto correspondiente y el total; ;

Si derivado de la evaluacién técnica y econdmica se obtuviera un empate, se determinard a-
Licitantes ganadores por insaculacidén o por partes iguales, sélo respecto a las partidas en |gualdad e
condiciones, si en las presentes Bases se hubiese establecido el abastecimiento simultaneo. Dicho acto
de insaculacién seréd realizado por el servidor publico designado por la Convocante, quien debera.ser
asistido por un representante del Area Técnica, y un representante de la Funcién Publica, lo anterior,
conforme a lo establecido en el articulo 40 del Reglamento;

Se emitird el Dictamen Técnico-Econdmico, comparando entre si, en forma equivalente, todas las
condiciones ofrecidas explicitamente por los Licitantes, considerando la evaluacién técnica y
econdmica realizada, de acuerdo a los incisos 1y 2 anteriores; y

Se entregara Dictamen Técnico-Econdmico por parte del Area Técnica a la Convocante.

Se desecharan las proposiciones de los Licitantes que incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

1 Cuando el Licitante no haya dado cumplimiento a lo establecido por los articulos 48 segundo pérrafoy
50 de la Ley, en caso de Licitaciones Estatales;,

2. Cuando el Licitante se encuentre en alguno de los supuestos previstos por los articulos 17y 86 de la Ley,
en cualquier etapa del procedimiento de contratacion;

3. Cuando el Licitante se encuentre en alguno de los supuestos previstos por el articulo 101 del
Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

4, Cuando el Licitante se encuentre como definitivo o presunto en el listado publicado por el Servicio de
Administracién Tributaria, por ubicarse en los supuestos previstos por el primer y segundo parrafos del
articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion;

5. Cuando incurra en cualquier violaciéon a las disposiciones de la Ley o a cualquier otro ordenamiento
legal en la materia, que afecte directamente el presente procedimiento;

6. Cuando se compruebe que los Licitantes han acordado entre si, situaciones que resulten
contraproducentes a los intereses del Estado, como el elevar los precios de los bienes, arrendamientos
y/o servicios, objeto de la presente Licitacién, o cualguier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas Licitantes;

7. Cuando los Licitantes de un mismo bien, arrendamiento o servicio pertenezcan a un MismMo grupo
empresarial, lo cual se acreditard cuando uno o0 mas accionistas formen parte de dos 0 mas Licitantes;

8. Cuando se omita la presentacion de alguno de los documentos solicitados en los numerales 351y 352
de las Bases;

9. Cuando las proposiciones no se puedan evaluar por falta de documentacidon o informacién minima
necesaria para tal fin;

10. Cuando se omita la firma autdgrafa del propietario, apoderado o representante legal del Licitante en
los documentos solicitados o que la misma no sea realizada por dicha persona;

1. Cuando el Licitante no se ajuste a cualquiera de los términos y las condiciones establecidas en las Bases;

12. Cuando cualquiera de los documentos o informacién presentada no sea legible,
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13. Cuando el Licitante presente mas de una proposicién para la misma partida o lote;
14. Cuando se oferten bienes, arrendamientos o servicios en cantidades menores a las requeridas;

15. Cuando la validez de la proposicién sea por un periodo menor al solicitado en las Bases;

16. Cuando no cumplan con las caracteristicas y especificaciones o alguno de los requisitos establecid
en las Bases o los que se deriven de la Junta de Aclaraciones, cuyo incumplimiento por si mlsmo .0
deficiencia en su contenido afecte la solvencia de las proposiciones;

17. Cuando presenten documentos con tachaduras, enmendaduras y/o alteraciones en el contenido de los
mMismos, asi como proposiciones manuscritas a lapiz;

18. Cuando la documentacién o informacion presentada y/o declarada se verifique que es falsa, incompleta
o se detecten irregularidades que desvirtden el contenido de la misma;

19. Cuando no exista congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta econémica;
20. Cuando el precio ofertado no sea aceptable;

21 Cuando el precio ofertado sea precio aceptable, sin embargo rebase el presupuesto asignado y no se
cuente con cobertura presupuestal;

22. Cuando se omitan los precios unitarios en las propuestas econdmicas;

23.  Cuando el Licitante, su representante legal o sus empleados se opongan a la realizacién o desarrollo de
una visita domiciliaria de verificacion; o

24. Cuandoel Licitante no pueda encontrarse en el domicilio sefialado de sus instalaciones o se desconozca
su paradero.

La Convocante procederé a declarar desierta la Licitacién cuando:

1. Ninguna persona presente propuesta;
2. Ninguna de las proposiciones presentadas evaluadas cumplan con los requisitos de la Convocatoria y
las Bases; y

Cuando las ofertas econdémicas rebasen el presupuesto asignado y no se cuente con cobertura
presupuestal.

ENallo de la Licitacion serd vinculante para el Licitante ganador y no para el Estado, y en su caso, la
adjuMicacion se materializard por la Contratante mediante la suscripcion y formalizacion del Contrato, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 44 de la Ley.

El criterio de adjudicacién serd de conformidad con el tipo de abastecimiento establecido en el numeral 2.2
de las presentes Bases, cuya proposicion cumpla con los requisitos solicitados y ofrezca las mejores
condiciones para el Estado, cuya oferta resulte solvente en virtud de que cumple, conforme a los criterios de
evaluacion establecidos, con los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos de las Bases;
considerando el Dictamen Técnico-Econdmico, Dictamen de Resultados y la dictaminacién y emision del fallo
por parte del Comité.

S. SANCIONES.
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Los Licitantes en todo momento deberadn asumir la responsabilidad total para el caso en que al entregar los
bienes que correspondan a Gobierno del Estado de Oaxaca, infrinja patentes, marcas o vulnere registros o
derechos de autor, de acuerdo con lo establecido en la Ley Federal del Derecho de Autor y de la Ley de Ia
Propiedad Industrial, liberando a el Gobierno del Estado de cualquier responsabilidad.

Los Licitantes que infrinjan las disposiciones de la Ley y Reglamento, seran sancionados por la Funcion P\a'b!:'tc_g
en términos del Titulo Quinto de la Ley, y en su caso, podran ser inhabilitados temporalmente para participar
en procedimientos o celebrar contratos regulados por la misma, cuando se ubiquen en alguno de 10s
supuestos del articulo 86 de la Ley. De igual forma, la Secretaria podra suspender o cancelar su Registro en el
Padrén de Proveedores de conformidad con lo establecido por los articulos 93y 94 de la Ley. g

6. INCONFORMIDAD.

El tramite, procedimiento y resolucion de las inconformidades, se regird por lo dispuesto en el Capitulo | de las
Inconformidades del Titulo Sexto de la Solucién de las Controversias de la Ley.

LLos Licitantes podran inconformarse por escrito ante la Funcién Publica por los actos que contravengan las
disposiciones contenidas en la Ley, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que éste ocurra o se
notifique al inconforme de la realizacién del mismo.

Las oficinas que ocupa la Funcién Publica se ubican en el edificio 2, planta baja, de la Ciudad Administrativa,
“Benemérito de las Américas”, kilometro 11.5 de la carretera Oaxaca-Istmo, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

Transcurrido el plazo establecido en el segundo pérrafo del presente numeral, precluye para los interesados
el derecho a inconformarse.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, 10 de noviembre de 2025

Atentamente
Sufragio efectivo. No reeleccién
“El respeto al derecho ajeno es la paz”
Directora de Recursos Materiales

Lic. Sara Zarate Santiago
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7.1 Apartado A

Especificaciones Técnicas

Descripcidn técnica del servicio a contratar:

Fiy,

Se requiere la contratacion de servicios de digitalizacion e
indexacién de expedientes catastrales de las 35 Delegaciones
Catastrales del Instituto Catastral del Estado de QOaxaca,
mediante la celebracién de un contrato abierto, de acuerdo a
lo siguiente:

El proceso se deberd realizar bajo el siguiente orden:

El licitante deberd asistir a los domicilios de las 35
delegaciones catastrales con el equipo necesario para realizar
la digitalizacion de los expedientes que se encuentren en cada
una de las delegaciones catastrales, de conformidad con lo
detallado en el Apartado M. Directorio de 35 Delegaciones
Catastrales.

La digitalizacién e indexacidon de los expedientes catastrales
de las 35 delegaciones catastrales se debera realizar de forma
cronoldgica regresiva a partir del aflo 2024, para lo cual, el
licitante deberd apegarse al plan de trabajo que le serd
proporcionado al momento de la formalizacién del contrato,
el cual contendrd un cronograma para la ejecucion del
servicio.

1. Digitalizacién de expedientes:

Unica El licitante debera apegarse al plan de trabajo que le sera | S€rvicio 1
proporcionado, asimismo, deberd designar un coordinador de

proyecto para el seguimiento del mismo.

Con la finalidad de garantizar la seguridad de la informacién
catastral, la digitalizacion de los expedientes catastrales se
deberd realizar en las instalaciones de la delegacién catastral
correspondiente, para lo anterior, el licitante deber3 trasladar
el equipo tecnolégico necesario a cada una de las
delegaciones catastrales para realizar la correcta
digitalizacion.

Posteriormente, el licitante deberd someter los expedientes

catastrales a un proceso de escaneo el cual deberd llevarse a
\ cabo bajo los siguientes lineamientos, con el fin de garantizar
la calidad, integridad y funcionalidad de los archivos
resultantes:

a) Calidad de Imagen:

¢ Derivado del proceso de escaneo de cada expediente,
las imagenes escaneadas deberdn ser
completamente legibles al momento de su consultay
visualizacién.

e La resolucién minima debera ser de 600 DPI (puntos
por pulgada), asegurando la nitidez del contenido.
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e Elindice de calidad minimo admisible serd del 95% a
nivel imageny 8 Ql escala 1.1 cumpliendo con esto con
la resolucion minima establecida en materia de
digitalizacién, de conformidad con lo establecido en el
Apartado N. Acuerdo normativo 03/2022 que aprueba el
Manual de digitalizacidén de documentos como criterio
orientador sobre buenas practicas en materia de
digitalizacién, emitido por la Direccién General del
Archivo General de la Nacién.

e Las imagenes se deberdn digitalizar en escala de
grises.

b) Tratamiento de Mdrgenesy Tamario de Pagina:

e Durante el proceso de escaneo, se deberan eliminar
margenes oscuros o negros que no formen parte del
documento original, tales como bordes del escaner o
fondos no deseados.

e Se deberd respetar el tamafo original de la hoja,
permitiendo que los documentos escaneados puedan
ser impresos en formato carta o formato oficio, segin
corresponda a su original.

e Se deberan eliminar las imdgenes de documentos
escaneados que estén en blanco gue no contengan
informacién del expediente o se encuentren testados
con dos lineas, o con la leyenda “sin texto”, teniendo
como fin un expediente catastral de hojas Utiles, por
lo que no deberdn ser consideradas en la
contabilizacién total del proyecto.

e Elservicio de digitalizacién excluird documentos que
sean superiores del tamano doble carta, lo cual se
debera agregar en el indice nimero 19, denominado
“Observaciones de la captura” de acuerdo al numeral
2. Indexacién, inciso a) de las presentes
Especificaciones Técnicas.

c) Formatoy Agrupacién:

e Todas las imagenes que correspondan a un Mismo
expediente deberdn integrarse en un Unico archivo
en formato DIVU, facilitando su consulta unificada.

e E|formato DIVU deberd conservar la informacion en
escala de grises para mantener la fidelidad del
documento original.

e La estructura del nombre del archivo DIVU que
contenga las imagenes digitalizadas de un
expediente catastral deberd ser de la siguiente
manera:

Clave de delegacién (2 digitos)] - [NUmero de registro] - [Afio
del expediente (2 Gltimos digitos)]

Ejemplo:

01-1473-15

e Clave de delegacidn: O1
e NuUmero de registro: 1473
¢ ARo del expediente: 15

El licitante debera entregar los archivos DIVU, Excely CSV,
organizados en carpetas por afio y a la delegacidon que
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pertenecen, asimismo, cada expediente digitalizado debera
estar referenciado a una captura de metadatos (un total de 19
indices sefialados en el numeral 2. Indexacidn, inciso a) del
presente Apartado A).

d) Capacidad de Busqueda (OCR):

¢ lLosarchivos generados deberdn contar con capacidad
de busqueda mediante tecnologia OCR
(Reconocimiento Optico de Caracteres), permitiendo
localizar palabras clave dentro del contenido textual.

e Por cada expediente deberd generar un archivo en
formato DIVU + OCR, a 600 DPIs a escala de grises
cumpliendo con dicha resolucién lo establecido en el
numeral 9. Calidad de imagen del Anexo Il. Acuerdo
Normativo 03/2022 que aprueba el Manual de
Digitalizacion de Documentos como Criterio
Orientador Sobre Buenas Practicas en Materia de
Digitalizacion emitido por la Direccién General del
Archivo General de la Nacion.

Para la correcta digitalizacion, el licitante deberd contar como
minimo con el siguiente equipo:

8 Escéneres de alta velocidad con las siguientes
caracterfsticas minimas:

a) Volumen diario: hasta 20,000 hojas.

b) Velocidad de produccién (portrait, tamafio carta/A4,
blanco y negro/escala de grises). Hasta 100 hojas por
minuto/200 ima&genes por minuto.

c) lluminacién Dual LED.

d) Méx. / Min. Ancho del documento Alimentacion
automdtica: 305 mm (12 pulgadas) / 635 mm (2,5
pulgadas).

e} Alimentacién manual: 305 mm (12 pulgadas) / 50 mm (2
pulgadas).

f) Méx. / Min. Longitud del documento Alimentacién
automatica: 8636 mm (34 pulgadas) / 635 mm (25
pulgadas).

g) Grosory peso del papel de 34-413 g/m2 (9-110 Ib.).

h) Alimentador/Elevador Hasta 250 hojas de papel de 75
g/m2 (20 Ib.).

i) Conectividad USB 2.0 (compatible con computadoras que
admiten USB 3.0).

J)  Controladores TWAIN, ISIS, y WIA.

8 Equipos de cémputo con las siguientes caracterfsticas
minimas:

a) Processador de 2 a 4 nlcleos.

b) Meméria RAM de 8GB DDR3 o superior.

c) Disco Duro en estado sdlido con capacidad 256 GB
almacenamiento.

d) Sistema Operativo WINDOWS 10 0 11.

e} Puerto USB3.0.

f) EDR Administrado.

Como resultado del servicio de digitalizacidon, el proveedor

deberad organizar los Archivos DIJVU en carpetas por afioy a
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la delegacion que pertenecen, todas las imagenes que
correspondan a un mismo expediente deberan integrarse en
un Unico archivo en formato DIVU, con la finalidad de facilitar
su consulta unificada.

2. Indexacién

En esta fase, el licitante deberé llevar a cabo la captura de los
indices conforme al inciso a) de este apartado 2. Indexacion,
para la generaciéon del archivo CSV que contendrd dicha
informacién capturada los cuales deberan estar ligados a los
archivos DIVU resultantes de la digitalizacion.

La captura de informacidon constituye un paso esencial dentro
del proceso de digitalizacion de expedientes catastrales. Esta
fase tiene como propdsito estructurar y normalizar los datos
contenidos en los documentos fisicos digitalizados,
permitiendo su integracidén efectiva al Sistema de
Digitalizacién y Consulta de Expedientes (SIDCE).

Para garantizar la uniformidad, trazabilidad y utilidad de la
informacién, la captura debe cumplir con los siguientes
parametros:

a) Sedeberdn capturar los siguientes Indices:

1.- Serie (seccion.serie.subserie/afio/consecutivo).
2.- Fojas: (cantidad de hojas).

3.- Trdmite (catdlogo de tramites).

4.- Movimiento (catdlogo de movimientos

5.- Tipo (Total o Parcial o Ninguno.)

6.- Nombre (s) o Razdn Social

7.- Apellido Paterno

8.- Apellido Materno

9.- Nim. de Tradmite (ID}

10.- NUm. de Trémite (ANO)

11.- Cuenta predial.

12.- Cuenta predial anterior

13.-Registro (delegacién)

14.- Registro (consecutivo)

15.- Registro (afio*cuatro digitos)

16.- Clave catastral (del-mun-age-sect-mza-lote-edif-dep),
(00-000-00-000-000-00000-000-0000)

17.- Fecha apertura (dia/mes/afio)

18.- Fecha cierre (dia/mes/afio)

19.- Observaciones de la captura

Como resultado de la indexacion, el licitante debera entregar
un archivo en formato Excel con los datos capturados (CSV)
relacionados con los archivos DIVU.

Condiciones generales:

e Parala contratacién objeto de las presentes bases, se celebrard un contrato abierto, en virtud de que
no es posible cuantificar la cantidad de pdginas que integran la totalidad de expedientes catastrales,
por lo que, en cumplimiento al articulo 55 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
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Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca; y

de su Reglamento, no serd obligatorio para la Secretarfa de Finanzas ejercer el monto maxirmo

presupuesto autorizado, ni solicitar una cantidad minima o maxima del servicio descrito en.lag

presentes especificaciones técnicas. B
¢ Dado que no es posible cuantificar la cantidad de paginas que conforman los expedientes catastrates
[ ]

a digitalizar e indexar, el licitante debera elaborar su propuesta, considerando el precio unitario‘por
pagina objeto del servicio, desglosando el subtotal, LV.A. y total.

Con la finalidad de dar un correcto seguimiento de la ejecucién del servicio, y para supervisa
avances en relacion con el monto méaximo del presupuesto autorizado, el coordinador de proyecto
asignado por el licitante deber3 realizar cortes cada cinco dfas naturales a partir de la formalizacion
del contrato; derivado de dicho corte, deberad generar un reporte de avances gue contenga como
minimo la cantidad de paginas escaneadas en el periodo de que se trate, asi como el total acumulado
de paginas escaneadas durante la vigencia del contrato.

e Elcostode la contratacién solicitada, debera incluir la mano de obra calificada, debiendo cumplir con
todos los elementos necesarios para la correcta presentacion de los entregables que resulten del

servicio.

* El personal que ocupe el licitante, para la ejecucién del servicio requerido, mantendra su relacién
laboral y estara bajo la direccién y dependencia de él mismo, por lo que no se crearan relaciones de
caracter laboral con la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado; en este sentido el
licitante asumird la completa responsabilidad respecto de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y ordenamientos en materia laboral, seguridad social v fiscal, respecto del
personal que emplee para la realizacién de los trabajos concernientes al cumplimiento de la
contratacion requerida.

e Lainformacién suministrada solo podréa ser utilizada para el desarrolio del servicio requerido para (o
cual el licitante deberd aplicar medidas de seguridad razonables para evitar divulgacion, fuga o uso
no autorizado de informacion confidencial.

» Ellicitante no debera suministrar informacion alguna relativa a la contratacion, en cualquier forma,
como pudiera ser en publicidad o articulos técnicos a menos que cuente con la autorizacién escrita
de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

2. Recursos humanos

Para la correcta ejecuciéon del servicio, se requiere que el proveedor cuente con los siguientes recursos
humanos como minimo:

Experienciaminimadeunafioen | Licenciatura en Informatica,
1 1 administraciéon y direccién de | Ingenierfa Sistemas, o

Administrador del

royecto. 7 )
proy proyectos tecnoldgicos. carrera afin.

Licenciatura en Informatica,
Ingenieria Sistemas, 0
carrera afin.

Coordinador  del | Experiencia minima de unafioen
2 1 Proyecto coordinacién de proyectos
tecnoldgicos.

e I ey Experiencia minimade unafioen | Licenciatura en Informatica,
3 15 P proyectos de  digitalizacién, | Ingenieria Sistemas, o
captura de datos e indexacion. carrera afin.

Y
3. Vigencia de la Contratacién

La vigencia de la contratacion serd a partir de la formalizacidon del contrato al 30 de diciembre de diciembre
de 2025 o hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que suceda primero.

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
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7.2 Apartado B
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacion)
(NUmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de carta de interés en participar en la Licitacién

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de presentacidn).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social),
manifiesto mi interés en participar en la (Procedimiento de Contratacién y ndmero del procedimiento),
relativa al (Objeto de la Contratacidn), aceptando los términos y condiciones establecidas en las Bases de este
CONCUrSO, y en consecuencia, presentar mi propuesta técnica y econémica, sujetdndome estrictamente a lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento, Prestacién de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, su Reglamento y demdas normatividad
aplicable.

Para lo cual, bajo protesta de decir verdad, proporciono la siguiente informacién:
Datos Generales del interesado:

Tratdndose de Personas Fisicas:

Nombre:

Registro Federal de Contribuyentes:

Descripcién del giro del contribuyente:

Domicilio: (Calle, nimero, colonia, municipio, cédigo postal y estado).
Teléfonos:

Correo electrénico:

Asi como, en su caso, los de su apoderado o representante legal.

Tratdndose de Personas Morales:

Denominacién social / Razén social:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: (Calle, niumero, colonia, municipio, cédigo postal y estado).

Teléfonos:

Correo electrénico:

Descripcidn del objeto social:

Constitutiva: (No. de escritura publica, fecha, nombre y numero de notario publico).

Nombre de su representante legal:

Poder del representante legal: (No. de escritura publica, fecha, nombre y nimero de notario publico)

Respetuosamente

{Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
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7.3 Apartado C
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)
(NGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de solicitud de aclaracién de dudas

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de su presentacién, 24 horas antes de la celebracion de la Junta de Aclaraciones).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), con
domicilio en (Calle, nimero, colonia, cédigo postal, ciudad, municipio y estado), y con numero telefénico
(Ndmero con 10 digitos), me permito solicitar la aclaracién sobre aspectos contenidos en las Bases de la
(Procedimiento de Contratacién y ndmero del procedimiento), relativa al (Objeto de la Contratacién);

Pregunta 1.-

Pregunta 2.-

Respetuosamente

{Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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7.4 Apartado D

(En papel membretado del Proveedor)

(Procedimiento de Contratacién)
(NUmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacidn)

Formato de carta poder

(Ciudad), Oaxaca, {Fecha de la Recepcién y Apertura Técnhica y Econdmica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

(Nombre de quien otorga el poder), bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de representante legal del
Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), segun consta en el instrumento publico

nimero____ de fecha pasado ante la fe del notario publico nimero _____ de Ia
ciudad de que se encuentra registrado bajo el nimero ______ del Registro
Publico de Comercio de , por este conducto otorgo a (Nombre de quien recibe el

poder) poder amplio, cumplido y bastante para que a nombre de mi representada, se encargue de entregar
y recibir documentacién, comparecer e intervenir en los eventos de Junta de Aclaraciones, Presentacion y
Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas, y cualquier otro relacionado al procedimiento licitatorio, asi
como recibir y oir notificaciones con relacidon a la (Procedimiento de Contratacién y ndmero del
procedimiento), relativa al (Objeto de la Contratacion).

Nombre y firma de quien otorga el podery Nombre y firma de quien acepta el poder
sello del Proveedor

Otorga poder Acepta poder

Testigos

Nombre y firma Nombre y firma

Licitacién Pablica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
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7.5 Apartado E
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)
(NGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacion)

Formato de acreditacién de personalidad

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcién y Apertura Técnica y Econdémica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

\ El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), en

relacién a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con facultades suficientes y bastantes
para suscribir las proposiciones en el presente procedimiento, en virtud que a la fecha no me han sido
revocadas, y que los datos aquf asentados son ciertos, que los he verificado y coinciden con los registrados
ante el Padrén de Proveedores de la Administracién Pdblica Estatal, los cuales son los siguientes:

Batas d

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio

Calle y nimero:

Colonia:

\S)e\legacién o Municipio:
CodidQ Postal:
Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electrénico:

No. de la escritura pablica de su constitucién:

Fecha:’

Nombre, nimero y adscripcién del Notario Pdblico:

Lugar de Registro Publico y/o de comercio:
Fecha:

Folio:

Descripcién del objeto social:

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
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Reformas al acta constitutiva (Unicamente cuando las hubiera)

No. de la escritura publica:
Fecha:
Nombre, ndmero y adscripcién del Notario Publico:

Fecha:

Folio:

Lugar de Registro:

Datos del Apoderado

Nombre:

Cargo que acredite; (Administrador Unico, Gerente general,
Representante legal con Poder especial, etc.)

Escritura publica ndmero:
Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el
cual se otorg6:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s): % En acciones: RFC

‘Personas Fisicas,

No. de identificacién que presente:
Fecha:

CU.RP.

Fecha de alta en la SHCP formato(R-1):

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacion Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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7.6 Apartado F
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)
(NUmero del procedimiento)
(Objeto de la Contratacién)

Formato de carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcion y Apertura Técnica y Econémica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacién y ndmero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada:

1. Estd conformey acepta todos los términos y condiciones del presente procedimiento de contratacion,
los cuales se encuentran establecidos en la convocatoria, las Bases y el acta de la junta de aclaraciones;
2. Conoce y acepta sujetarse al contenido de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,

Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, de su
Reglamento y demaés normatividad aplicable:

3. No se encuentra en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 17 y 86 de Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca;

4. No se encuentra en alguno de los supuestos previstos por el articulo 101 del Reglamento de la Ley
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

5. Se encuentra actualmente al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, como lo
establecen los articulos 76 fracciones V, VIl y 150 de la Ley de Impuesto sobre la Renta, 1°y 2° fraccion |
del Cédigo Fiscal de la Federacion, 43 del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca, 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacidn y demas ordenamientos competentes;

No se encuentra en alguno de los supuestos previstos por el primer y segundo parrafos del articulo 69-
B del Cédigo Fiscal de la Federacioén:

7. En el caso de resultar adjudicada, por ningn motivo cederé los derechos y obligaciones que deriven
del contrato correspondiente, de forma parcial o total a favor de terceras personas (fisicas o morales); y

8. Que la documentacion e informacién proporcionados al Padréon de Proveedores de la Administracién
Publica Estatal, se encuentran vigentes, actualizados y coinciden con los presentados en este
procedimiento de contratacion.

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacién Pablica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta baja Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P. 68270

Pagina 28 de 41




; | ADMINISTRACION

J SECHEFARIA DU A0MIHISTRACHIN

“2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

7.7 Apartado G
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacion)
(NGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de carta de integridad

(Ciudad), Oaxaca, {Fecha de la Recepciéon y Apertura Técnica y Econdmica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacion / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacidon y numero del procedimiento), relativa al {Objeto de la
Contratacién), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada, por sf misma o a través de
interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores publicos de la Convocante
o de la Dependencia o Entidad solicitante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas técnicas y
econémicas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorgue condiciones ventajosas con relacién
a los demés Licitantes.

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacién Puablica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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7.8 Apartado H
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)

(NUmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de carta de aceptacién de visita domiciliaria al Licitante

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcién y Apertura Técnica y Econdmica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada tiene conocimiento de lo
previsto en el articulo 28 fraccién Il inciso d) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebies del Estado de
Oaxaca, en relacién con los numerales 2.3 y 3.6 Ultimo p&rrafo de las Bases, en este sentido, se otorga el
consentimiento de mi representada para que la Convocante lleve a cabo una visita al domicilio de sus
instalaciones, y se compromete a brindar las facilidades necesarias para el desahogo de la misma.

Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 1.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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7.9 Apartado |

(En papel membretado del Proveedor)

(Procedimiento de Contratacién)

(NUGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de Propuesta Técnica

(Ciudad), Oaxaca, (La fecha de la recepcion y apertura técnica y econdémica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado {(Nombre o Denominacion / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacién), presento la siguiente propuesta técnica:

: e s ; Unidad de | Cantidad
Partida/lote Descripcion del bien, arrendamiento o servicio SR total

(En este rubro se debe sefalar el bien, arrendamiento o

ndamero . ) .
(nd ) servicio objeto de la Contratacion)

Nota: El Licitante deberd presentar su oferta técnica considerando lo establecido en el requisito 23 del
numeral 351 de las presentes Bases, numerando cada una de las paginas que la conformen (ejemplo: 1/n,
2/n.... N/n).

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025
Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas, Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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7.0 Apartado J
(Procedimiento de Contratacién)
(Ndmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)

Formato de Propuesta Econémica

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcién y Apertura Técnica y Econém?éa)

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administraciéon
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacion / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacién), presento la siguiente propuesta econémica:

: Partida/ Déscri-pcién_‘,del dien, arrendamiento | Unidadde | Cantidad |  Precio Subtotal ":

Lote } = osenido | medida | total | unitario |
(NUmero) ~ FXXX FXXX
(En este rubro se debe senalar el
bien, arrendamiento o servicio objeto Subtotal FXOKX
de la Contratacion)
IVA (16%) $XKXX
(Cantidad del precio total con letra) Total $r00x

Nota: El Licitante deberd presentar su oferta econédmica considerando o establecido en el numeral 352 de
las presentes Bases, numerando cada una de las paginas que la conformen (ejemplo: 1/n, 2/n..... N/n).

**=* (Cubrir con cinta adhesiva transparente el precio total en nimeroy letra) **

¥ (En caso de existir un descuento voluntario, asi tendra que especificarse y el precio total debers incluirlo)

Acielok

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)
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7.1 Apartado K

Modelo de Contrato

CONTRATO [ABIERTO] DE [ADQUISICIONES / ARRENDAMIENTO / PRESTACION DE SERVICIOS] NUMERO
/2025, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL CIUDADANO (NOMBRE),
[SECRETARIA (O) / DIRECTOR(A) GENERAL] DE [NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ENTIDAD], A QUIEN EN:LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA LA "[SECRETARIA / ENTIDAD]" Y POR LA OTRA PARTE EL PROVEEDOR
(NOMBRE / DENOMINACION SOCIAL / RAZON SOCIAL), REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR® sU
APODERADO LEGAL EL CIUDADANO (NOMBRE), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL
“PROVEEDOR’, Y CUANDO SE REFIERA A AMBAS SE DENOMINARAN LAS “PARTES", AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

l. La “[SECRETARIA / ENTIDAD]" declara que:

L1 Es una [Dependencia de la Administracion Pablica Centralizada del Poder Ejecutivo / Entidad de la
Administracion Publica Paraestatal], de conformidad con lo dispuesto en el articulo (ndmero) de la
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca [y Decreto de creacién];

1.2, [La/El ciudadana(o)] El ciudadano (profesion, nombre y apellidos) [Secretaria(o) / Director(a) General]
acredita su personalidad con el nombramiento de fecha (dia) de {(mes) de (afio), expedido a su favor
por el ciudadano Salomdén Jara Cruz, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, y que esta facultado para celebrar el presente Contrato de conformidad con lo dispuesto por
los articulos (nimeros) de la Ley [Organica del Poder Ejecutivo / de Entidades Paraestatales] del
Estado de Oaxacay de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administraciéon de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca;

1.3. Sefiala como su domicilio para los efectos legales, el ubicado en (calle, nUmero, colonia, ciudad,
municipio, entidad federativa y cédigo postal);

4. Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes (nimero);

1.5. Requiere adjudicar y formalizar el presente Contrato, de conformidad con el Acuerdo numero
CAEASEO (digitos alfanuméricos), Sesion [Ordinaria / Extraordinaria] (nUmero), de fecha (dia) de (mes)
del presente afio, mediante el cual el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Oaxaca dictamind el fallo de la (Procedimiento de Contratacion y nimero de
Licitacién);y

14,  Cuenta con la disponibilidad presupuestal en la partida especifica “(ndmero) — (nombre de partida)"
con cargo a la clave presupuestal (nUmero con 32 digitos) correspondiente al presente ejercicio fiscal,
para dar cumplimiento a las obligaciones de pago contraidas en el presente Contrato.

IR El “PROVEEDOR" declara que:

Il1.  Esuna sociedad (tipo de sociedad), constituida conforme a las leyes mexicanas, segln se desprende
de la escritura publica nimero ,con fecha (dia) de {mes) de (afo), pasada ante la fe del licenciado
(nombre y apellidos), Notario Publico nimero de (ciudad y entidad federativa), inscrito en el
[Instituto de la Funcién Registral del Estado de Oaxaca / Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio de (entidad federativa)], bajo el folio mercantil {(ndmero), de fecha (dia) de (mes) de (afio);

[# En caso de haber alguna modificacion al objeto social, incluir la informacion relativa a la escritura
publica en la que conste]

2. Su objeto social es, entre otros, (descripcion de sus actividades y giro requerido para la contratacion),
ello de acuerdo con lo sefialado en su acta constitutiva, referido en la declaracién |l.1. del presente
Contrato;
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3. El ciudadano (profesion, nombre y apellidos) acredita su personalidad como apoderado legal-dét
“PROVEEDOR", segtin se desprende de la escritura pUblica nimero ,confecha (dia) de (mes} de
(afio), pasada ante la fe del licenciado (nombre y apellidos), Notario Publico nimero de (ciudad
y entidad federativa), inscrito en el [Instituto de la Funcion Registral del Estado de Oaxaca / Registro
Publico de la Propiedad y de Comercio de (entidad federativa)], bajo el folio mercantil (nimero); de..
fecha (dia) de (mes) de (afio), manifestando bajo protesta de decir verdad que a la fecha defa”
suscripcion del presente Contrato, dichas facultades no le han sido modificadas, revocadas o limitadas®
de forma alguna; :

Il4.  Se apersona e identifica con (tipo de idenficacién oficial con fotografia vigente), expedida por
(institucién),conndmero -

IL5.  Senfala como su domicilio para los efectos legales y administrativos a que haya lugar, el ubicado en
(calle, nimero, colonia, ciudad, municipio, entidad federativa y cédigo postal);

I.6. Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes (clave alfanumérica) y se encuentra al corriente de
todas sus obligaciones fiscales;

I7. Se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal, bajo el
ndmero de registro , el cual estd vigente y actualizado;

11.8.  Cumple con todos los requerimientos legales necesarios para la celebracion del presente Contrato y
no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 17 y 86 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca; y

I1.8.  Dispone los elementos suficientes para obligarse en los términos y condiciones del presente Contrato
Yy que para su cumplimiento cuenta con los recursos materiales, técnicos y humanos, asi como la
capacidad y experiencia necesarias para cumplir el objeto del presente instrumento.

1. Las “PARTES" declaran que:

lIl.  Se reconocen mutua, plena y reciprocamente la personalidad y capacidad con la que se ostentan y
gue conocen el alcancey efectos juridicos del presente instrumento, manifestando que no existe dolo,
error, mala fe o la existencia de algun vicio el consentimiento.

De conformidad con las declaraciones expuestas, las “PARTES" estan de acuerdo en obligarse al tenor de las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
s “PARTES" convienen que el objeto del presente Contrato, es (Objeto de la Contratacion).
SEGNNDA. CARACTERISTICAS.

El “PROVEEDOR" se obliga, de acuerdo a lo dispuesto en el presente Contrato, a proporcionar los [bienes /
arrendamientos / servicios] establecidos en la clausula que antecede de conformidad con el contenido de
los documentos convencionalmente “BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO)" y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DEL PROVEEDOR?”, los cuales debidamente
firmados por las “PARTES" se agregan al presente como ANEXO 1y ANEXO 2, respectivamente, para formar
parte integrante del presente Contrato.

TERCERA. CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO

La “[SECRETARIA / ENTIDAD]" se obliga a pagar al “PROVEEDOR" la cantidad total de $(Monto en ndmero)
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((Monto en letra /100 M.N.), incluyendo el 16% del Impuesto al Valor Agregado. En caso de que ef
“PROVEEDOR” entregue bienes, arrendamientos o realice servicios que excedan de la cantidad total, serén
considerados como realizados por su cuenta y riesgo a favor de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]". gl

El precio serd fijo e incondicional durante la vigencia del Contrato.

[El pago se realizara / Los pagos se realizardn] en (nimero) exhibicién(es) dentro de los (nimero) habfles
posteriores a la recepciéon de los entregables a entera satisfaccion de la “ISECRETARIA / ENTIDADY", previa
presentacion y validacién del Comprobante Fiscal Digital por Internet (“CFDI") correspondiente, debldamente
requisitado. o

[No se otorgara anticipo alguno / El “PROVEEDOR" podra solicitar el otorgamiento de anticipo de hasta el
[XX]% del monto total del Contrato, previa presentacion de la garantia correspondiente, asi como la
presentacion y validacién del “CFDI", debidamente requisitado.  El monto restante se pagara de forma
proporcional, amortizando dicho anticipo, una vez recibidos los entregables a entera satisfaccion de la
“[SECRETARIA / ENTIDAD]"].

El trémite de pago se realizara a través del drea usuaria o técnica de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" en domicilio
ubicado en {calle, nimero, colonia, ciudad, municipio, entidad federativa y cddigo postal), en un horario de

(hora) a (hora), de lunes a viernes. La Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado sera la responsable

de efectuar el pago correspondiente, el cual se efectuard a través de transferencia bancaria.

El “CFDI" respectivo deberd cumplir con todos los requisitos fiscales y contables exigidos por las leyes en la
materia y contener los datos fiscales establecidos en las Declaraciones 1.3. y 1.4 del presente Contrato, a
nombre de Gobierno del Estado de Oaxaca, “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

En caso de presentar errores o deficiencias, la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" no estara obligada a realizar el
tramite de pago, por lo que dentro de los cinco dias habiles siguientes al de su recepcién, le informara por
escrito al “PROVEEDOR?, el cual deberd entregar el "CFDI” corregido para continuar con dicho tramite.

Tratandose de pago en exceso que recibiera el “PROVEEDOR", ésta deberd reintegrar la cantidad cobrada
en exceso, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la solicitud por escrito del reintegro por parte de
“[ISECRETARIA / ENTIDAD]". Cumplido dicho plazo, el “PROVEEDOR" deberd pagar los intereses
correspondientes del cinco al millar. Los cargos se calculardn sobre la cantidad pagada en exceso y se
computaran por dias naturales desde la fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan efectivamente a
disposicion de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

Los impuestos y derechos que se causen con motivo del presente Contrato, serdn pagados por el
“PROVEEDOR", la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" sélo cubrird el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A), de acuerdo
a lo establecido en las disposiciones fiscales respectivas.

CUARTA. LUGAR, CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGCA.

De acuerdo a lo establecido en las Clausulas Primera y Segunda del presente Contrato, el “PROVEEDOR"
debers entregar a “[SECRETARIA / ENTIDAD]", conforme a lo establecido en el numeral 2.4 del ANEXO 1
“BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO)" y el Apartado |
del ANEXO 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DEL PROVEEDOR".

QUINTA. SUPERVISION Y ADMINISTRACION DEL CONTRATO. i
Le corresponde supervisar,administrar, validar los entregables correspondientesy vigilar el debidoy correcto

cumplimiento del presente Contrato al titular de (sefalar drea usuaria o técnica) de ta “[SECRETARIA /
ENTIDAD]".

SEXTA GARANTIAS DEL CONTRATO.

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y 53 de su
Reglamento, el "PROVEEDOR" se obliga a garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de todas y cada una de -
las obligaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, el cual deberd presentar a “[SECRETARIA / .
ENTIDAD]" las siguientes garantias:
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1. Garantia de Cumplimiento: El “PROVEEDOR" debera garantizar todasy cada una de las obligacioné'p'a
su cargo derivadas del Contrato y sus Anexos, equivalente al [# % (nGmero por ciento)] del monto total
adjudicado, considerando el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A): y 7 g

2 Garantia de Anticipo: [[No aplica / En caso de que el “PROVEEDOR" solicite un anticipo [(hasta 50%del
monto total adjudicado)], deberd garantizar el monto total del anticipo, es decir el equivalente al-100%
(cien por ciento) del monto total del anticipo, considerando el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A), previa
a la entrega del anticipo]]. e

Las garantias deberdn presentarse mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de depdsita, ¥
expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado. Dichas garantias deberan
presentarse a mas tardar dentro de los diez dfas naturales siguientes a la firma del Contrato, mediante un
escrito firmado por el Proveedor dirigido a la Contratante, cumpliendo lo establecido en el articulo 126 del
Reglamento del Presupuesto y conforme al numeral 2.6 del ANEXO 1 “BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO)".

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL "PROVEEDOR".

El “PROVEEDOR" deberd dar esctricto cumplimiento a todas y cada una de las obligaciones y
responsabilidades a su cargo establecidas en el presente Contrato Y sus Anexos, asi como cumplir con todas
disposiciones establecidas en las leyes, reglamentos, decretos o cualquier otro instrumento juridico aplicable.

Asimismo, el “PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta y riesgo, los defectos y vicios ocultos, la
responsabilidad objetiva, asi como los dafios y perjuicios gue por cualquier motivo se llegue a causar a la
“[SECRETARIA / ENTIDAD]" o a terceros, en cuyo caso se haran efectivas las garantias que correspondan de
acuerdo a lo establecido en este instrumento.

El “PROVEEDOR" se obliga a contar con los recursos humanos Yy materiales que se requieren para el debido
cumplimiento del presente Contrato. De igual manera, el “PROVEEDOR" sera el Gnico responsable de Ia
calidad, almacenaje, uso, manejo y de cualquier otra maniobra, gue con sus equipos e insumos en general,
requiera hacer durante para el cumplimiento del presente instrumento, sin tener derecho por ello, a
remuneracion adicional alguna.

EI “PROVEEDOR" debera contar con las autorizaciones 0 permisos necesarios para la ejecucion del objeto del
presente Contrato, conforme a las disposiciones legales vigentes y aplicables.

En caso de cambio de domicilio del establecido en la Declaraciéon 115 del presente instrumento, el
“PROVEEDOR" deberd informarlo por escrito a la “[SECRETARIA / ENTIDADYJ", dentro de los 3 (tres) dias habiles
siguientes a su acontecimiento.

En caso que el “PROVEEDOR" infrinja las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
rrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca, sera sancionado por la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica, de conformidad

on lo establecido en el “Titulo Quinto de las Infracciones y Sanciones, Capitulo Unico” de la citada Ley.

VA OBLIGACIONES DE LA “[SECRETARIA / ENTIDAD]".
La“[ RETARIA / ENTIDAD]" se obliga con el “PROVEEDOR’ a otorgarle todas las facilidades necesarias para
el cumplimiento del presente Contrato.

NOVENA. VIGENCIA.
La vigencia del presente Contrato seré (conforme al numeral 3 del Apartado A de las Bases) y hasta que se
extingan en su totalidad los derechos y obligaciones de las “PARTES".

DECIMA. PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, las penas convencionales a
cargo del “PROVEEDOR”, por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion
del servicio, serdn determinadas en funcién de los bienes, arrendamientos o servicios no entregados o
prestados oportunamente. Dicha penalizacion seré del [cinco] al millar del monto contratado, por cada dia
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natural de demora a partir del dia siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantla
de Cumplimiento del Contrato, en caso de excederlo, se iniciaré el procedimiento de rescision admimstrat.‘Na
previsto en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios yAdmmlstraczon
de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento.

Los pagos que deriven del presente instrumento quedaran condicionados proporcionalmente, al pago queel
“PROVEEDOR" debera efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de qué'en
el supuesto de que sea rescindido el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas nila contablllzacnon de
las mismas al hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento.

DECIMA PRIMERA. RESPONSABILIDAD LABORAL.

El “PROVEEDOR" se obliga a desempefiar y a ejecutar las actividades necesarias para el cumplimiento del
presente Contrato, con personal propio, certificado, altamente calificado y capacitado, asi como utilizar el
equipo y herramientas propias.

Por lo anterior, las “PARTES" no tienen nexo laboral alguno con los empleados y/o trabajadores de la otra, ni
estan facultadas para dirigir las labores de los mismos, por lo que en este acto se liberan reciprocamente de
toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que su propio personal pudiera sufrir o
contraer durante el desarrollo de sus labores 0 como consecuencia de ellas.

Las “PARTES" reconocen y aceptan que las Unicas relaciones juridicas existentes entre ellas, son las derivadas
del presente Contrato, razén por la cual éstas seran las Unicas responsables del personal bajo su inmediata
direccién y dependencia, asi como del pago a los mismos, de salarios ordinarios y extraordinarios, vacaciones,
aguinaldos, despidos, primas, asi como de cualquier obligacién derivada de la Ley Federal del Trabajo en
vigor, IMSS e INFONAVIT, por lo que, las “PARTES” se obligan a sacar en pazy a salvo a la otra de cualquier
accién legal que se pudiera derivar de los conceptos anteriores en relacién con el presente instrumento.

En virtud de lo anterior, cualguier responsabilidad que resulte de la aplicacién de la Ley Federal del Trabajo,
Ley del Seguro Social, Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier
otra aplicable, derivada del cumplimiento del presente instrumento y del ejercicio que en sus legitimos
derechos tengan los trabajadores y/o empleados del “PROVEEDOR”, serd asumida directamente por éste.
En caso de que las autoridades competentes resolvieran que la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" deba realizar el
pago de prestaciones en favor del personal del “PROVEEDOR”, éste se obliga a reembolsar a la “[SECRETARIA
/ ENTIDAD]" el pago del monto total de las mismas, a mas tardar dentro de los 10 (dias) naturales siguientes
a aquél en el que reciba la notificacion correspondiente, o se podra llevar a cabo una compensacion.
Consecuentemente, no se genera entre las “PARTES" responsabilidad solidaria, derivada de la ejecucion de
este Contrato, por lo que el “PROVEEDOR" respondera ante cualquier autoridad administrativa, judicial o del
trabajo, por procedimientos relacionados con sus trabajadores.

DECIMA SEGUNDA. CESION DE DERECHOS.

El “PROVEEDOR" no podra transferir, ceder, traspasar o transmitir parcial o totalmente los derechos y
obligaciones establecidos en el presente Contrato, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso
requerird la autorizacién previa y por escrito de “[SECRETARTA/ ENTIDAD]".

DECIMATERCERA. AUTONOMIA DE RESPONSABILIDADES.
El “PROVEEDOR" empleard y asignara bajo su estricta responsabilidad y costo al personal capacxtado
calificado y suficiente para el debido cumplimiento del presente instrumento.

Cuando haya causa que lo justitique, la “[SECRETARIA/ ENTIDAD]" tendra el derecho de requerir, por escrito
en cualquier momento, al “PROVEEDOR’ |a sustitucién o remplazo de cualquier miembro de dicho personal,
el cual debera realizarlo de forma inmediata.

DECIMA CUARTA. RESCISION DEL CONTRATO.
La “[SECRETARIA / ENTIDAD]" podra rescindir administrativamente el presente Contrato, sin necesidad de
resolucién judicial, en caso de que el “PROVEEDOR” incurra en cualquiera de los supuestos siguientes:

1 Cuando se incumplan los plazos, la calidad y/o especificaciones técnicas establecidos en el presente
Contrato;

2. Cuando se incumpla cualquiera de las obligaciones contractuales estipuladas en este Contrato;
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3 Cuando con motivo del incumplimiento de las obligaciones se pudiera afectar el interés social,
impidiendo con ello el desarrollo de cualquiera de los programas de trabajo del Gobierno del Estadk
de Oaxaca; :

4, Cuando no brinde a las personas designadas por la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" |as facilidades, datos
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informacién o documentacién necesarias para la inspeccién, vigilancia o supervisién de este Contrate:

5. Cuando se incumpla el compromiso relativo a la reserva o confidencialidad de la informacié 0
documentacién proporcionada por el “[SECRETARIA / ENTIDAD]" para la ejecucién del presen
Contrato;

6. Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensién de pagos o alguna

situacion distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el patrimonio de! “PROVEEDOR":
7. Cuando se haya agotado el monto |imite para la aplicacién de las penas convencionales del Contrato:

8. Cuando incurra en falsedad total o parcial respecto a la informacién proporcionada o que actle con
dolo o0 mala fe en el procedimiento de contratacién o para la celebracidn del presente Contrato: y/o

9. Cuando no presente las garantias, dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma de este
Contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 de la Ley y 126 del Reglamento de Ia
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Cuando se presente cualquiera de los supuestos sefialados, la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" iniciaré el
procedimiento de rescision administrativa, que se iniciaré dentro de los 15 dias naturales siguientes a aquel
en que se configure la causal, conforme a lo establecido en el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Oaxaca, en los siguientes términos:

A) Sila “[SECRETARIA /ENTIDAD]" considera que el “PROVEEDOR" ha incurrido en alguna de las causales
de rescision que se consignan en la presente clausula, lo hara saber al “PROVEEDOR" por escrito, a
efecto de que ésta exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso las pruebas que estime
pertinentes, en un término de 10 (diez) dias habiles, a partir de la notificacidn;

B) Transcurrido el término a que se refiere el inciso A) anterior, se resolvera considerando los argumentos
Y pruebas que hubiere hecho valer;y

C) La determinacion de dar o no por rescindido el Contrato, deberd ser debidamente fu ndada, motivada
y notificada por escrito al “PROVEEDOR" dentro de los 15 (quince) dfas habiles siguientes al plazo
sefialado en el inciso A) de esta cldusula.

En el caso de que este instrumento se rescinda, no procedera el cobro de las penas convencionales ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de Contrato.

Sy previamente a la determinacién de dar por rescindido el Contrato, se hiciere entrega de los bienes,
rrendamientos o servicios, a entera satisfaccion de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]", el procedimiento iniciado
uedard sin efecto.

IMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

ARTES" convienen expresamente que el presente Contrato podrd darse por terminado
anticipddamente por “[SECRETARIA / ENTIDAD]" sin necesidad de declaracion judicial y hacer efectivas las
sanciones previstas cuando tengan lugar entre otras las siguientes causas:

1. Cuando concurran razones de interés general;

2. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes, arrendamientos o
servicios originalmente contratados; o

3 Cuando se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasione algun dafio o perjuicio a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".
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De actualizarse cualquiera de los supuestos referidos, la “[SECRETARIA / ENTIDADJ", lo notificard a!
“PROVEEDOR" por escrito. El*PROVEEDOR" estard obligado a devolvera la [SECRETARTA/ ENTIDAD]" en L
plazo de 10 (diez) dias naturales, contados a partir de la notificacién de la terminacion anticipada, toda
documentacion que éste le hubiere entregado para la realizacion del objeto del presente Contrato.

En estos supuestos la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" reembolsara al “PROVEEDOR” los gastos no recuperables.
en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el Contrato, de conformidad con el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciohés,
Arrendamientos, Prestaciéon de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca.

DECIMA SEXTA.INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD.

Para efectos de la ejecuciony cumplimiento del objeto del presente Contrato, previsto en su cldusula Primera,
el “PROVEEDOR” se obliga a obtener de la “[SECRETARIA/ENTIDAD]" la informacidn que estime necesaria. Se
entendera por informacién toda aquella escrita, verbal o grafica, asi como la contenida en medios electrénicos
o electromagnéticos, que sea entregada o confiada por parte de “[SECRETARIA / ENTIDAD]" al “PROVEEDOR?",
o bien, empleados, dependientes de éste o terceros autorizados.

Toda la informacién proporcionada es y serd considerada como propiedad de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]"
por lo que el “PROVEEDOR" no divulgard en provecho propio o de terceros por medio de publicaciones,
conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos y resultados obtenidos de la ejecucién de este
Contrato, sin el consentimiento previo y por escrito de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]". Lo anterior, con
excepcion de los casos requeridos por la legislacién aplicable, requerimientos u érdenes judiciales de
autoridades regulatorias o gubernamentales competentes o, por instruccién de la “[SECRETARIA/ ENTIDAD]"
respecto de la informacion que con motivo del cumplimiento al objeto del presente instrumento, le sea
proporcionada, obligdndose el “PROVEEDOR" a no divulgar, revelar, proporcionar, transferir o reproducir dicha
informacién a terceros, obligandose a utilizar dicha informacion exclusivamente para los fines previstos en
este instrumento.

La obligacién de confidencialidad sefialada en la presente Cladusula no sera exigible en los casos siguientes:

1. Cuando la informacion haya sido recibida antes de la fecha del presente instrumento y pueda ser
divulgada en términos de la legislacion aplicable;

2. Si la informacién fue recibida de un tercero, quien legalmente la haya obtenido con derecho a
divulgarla;y

3, En caso de que la informacién sea del dominio publico o que haya sido del conocimiento publico por
cualquier otro medio, incluyendo el procedimiento de acceso a la informacién publica en los términos
de la legislacién aplicable.

Todos los documentos gue se generen derivado de la ejecucion de este Contrato, ya sean impresos o en
medios electrénicos o digitales, tendran el caracter de reservados de conformidad con lo establecido en la
normatividad aplicable, documentos que deberan ser entregados a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" y constar
por escrito. Por lo anterior, el “PROVEEDOR" no podré comercializar o dar a conocer, total o parcialmente, a
un tercero la informacién resultante.

El “PROVEEDOR" se obliga a guardar y mantener total y absoluta confidencialidad sobre la informacién que
le sea proporcionada.

DECIMASEPTIMA.  AUTORIZACION DE PRORROGAS.

Previo al vencimiento del plazo de cumplimiento estipulado originalmente, a solicitud expresa del
“PROVEEDOR" y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]",
ésta podrd modificar el Contrato a efecto de diferir los plazos de cumplimiento de la contratacidén. En este
supuesto deberd formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

En caso de que el “PROVEEDOR" no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa imputable a éste el
atraso, serd acreedor a la aplicacién de las penas convencionales, y, en su caso, la gjecuciéon de la garantia
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correspondiente.

DECIMA OCTAVA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. .o
Cualquier modificacién al presente Contrato deberd hacerse mediante convenio por escrito entre
“PARTES", sujetdndose a lo establecido en los articulos 58 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones;

Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de..
Qaxaca y 54 de su Reglamento.

DECIMANOVENA.  PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.
En caso de que para el cumplimiento y ejecucién del presente Contrato el “PROVEEDOR" infrinja patente
marcas o vulnere registros o derechos de autor, de acuerdo con lo establecido en la Ley Federal del Derecho
de Autor y de la Ley de fa Propiedad Industrial, asumira la responsabilidad, obligdndose a sacar en pazy a
salvoy a liberar de cualquier responsabilidad a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

VIGESIMA. ARBITRAJE, MEDIACION Y TRANSACCION.

Las "PARTES" convienen para la solucién de cualquier controversia que derive de este Contrato, someter sus
diferencias al arbitraje, la mediacién o la transaccién, a fin de llegar a un arreglo favorable para las “PARTES".

En todo caso, las “PARTES" deberan de ratificar su voluntad al hacer uso de esta clausula, pactando las reglas
especificas para el medio de solucién que elijan.

VIGESIMA PRIMERA. LEGISLACION.

El presente Contrato estd regido por la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y demas normatividad
aplicable en la materia.

VIGESIMA SEGUNDA. JURISDICCION.
Para los efectos de interpretacion, ejecucion y cumplimiento del presente Contrato, las “PARTES” se someten
expresamente a las leyes y tribunales del fuero comun del Estado de Oaxaca, renunciando expresamente a

cualquier otra jurisdiccién que por razén de sus domicilios presentes o futuros les pudiera corresponder, o
por cualquier otra causa.

Leido que fue el presente Contrato y sus Anexos, enterados de su contenido y fuerza legal, las “PARTES"
manifiestan estar de acuerdo en todas y cada una de sus partes y para constancia lo ratifican y firman en
(ndmero) tantos al calce y margen, en el domicilio de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]", ubicado en el municipio
de Oaxaca, a los (dia) de (mes) de (aro).

Por la “[SECRETARIA / ENTIDAD]"

(TITULAR DEL AREA USUARIA O TECNICA

(TITULAR DE LA [“SECRETARIA / DE LA “[SECRETARIA / ENTIDAD))"
ENTIDAD])"
Por el “PROVEEDOR"
APODERADO LEGAL
TESTIGOS DE ASISTENCIA
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7.2 Apartado L

Instructivo de rotulado de los sobres:

(Procedimiento de Contratacién)
(NGmero del procedimiento)
(Objeto de la Contratacién)
(Nombre o Denominacién / Razén Social)

(Direccién del Licitante)

Direccion de Recursos Materiales

Edificio 1 “José Vasconcelos”, planta baja, de la Ciudad Administrativa "“Benemérito de las Américas”, ubicada
en la carretera Internacional Oaxaca-istmo kilémetro 11.5, municipio de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

El sobre uno "Propuesta Técnica" indicara claramente la leyenda: “No abrir antes de las (fecha y hora de la
recepcién y apertura de las propuestas técnicas y econémicas).

El sobre dos “Propuesta Econdmica” indicara claramente la leyenda: “No abrir antes las (fecha y hora de la
recepcién y apertura de las propuestas técnicas y econémicas).
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ANEXO |.

DIRECTORIO DE 35 DELEGACIONES CATASTRALES
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DIRECTORIO DE 35 DELEGACIONES CATASTRALES
N | DELEGACION LUGAR DE UBICACION DIRECCION DELEGACION
1 HUAIUAPAN
DOMICILIO CONOCIDO, AGENCIA AGUA DULCE, LIBRAMIENTO S/N, CENTRO
2 JUXTLAHUACA CIAC ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS REGIONALES, DISTRITO DE HUASUAPAN DE LEON,
63005, DAXACA
3 SILACAYOAPAM
CALLE 2a. DE NICOLAS REGULES No. 202, PLANTA ALTA, COL, CENTRO, 70805,
2l DA ko MIAHUATLAN DE PORFIRIO DIAZ.
R I R Av.5DE MAYO ESQ, ALLENDE 5/N, COL CENTRO, SAN JUAN BAUTISTA TUXTEPEC,
s | cosoura PALACIO MUN. CALLE GARCIA TOLEDO S/N, SANTA FE, COL. CENTRO, COSOLAPA, C.P. 68415
7 = e ::;;.z 16 DE SEPTIEMBRE No.220-ALTOS, COL CENTRO, OCOTLAN DE MORELOS, C.P.
8 EUTIA CIAC CALLE CARLOS TORRES SERRET N2. 1-B, COL. CENTRO, EJUTLA DE CRESPQ, C.P. 71500
9 TLAXIACO
aac CALLE CLAUDIO CRUZ N".5, COL CENTRO, HEROICA CIUDAD DE TLAXIACO, CP. 69800
10 PUTLA
ZIMATLAN Y SOLA DE
1
VEGA
CIAC GARCIA VIGIL N®. 202, ALTOS BARRIQ SAN LORENZO, ZIMATLAN DE ALVAREZ, C.P. 71200
12 SOLA DE VEGA
83 || o £ AV. HIDALGO ESQ, 5 DE SEPTIEMBRE S/N, PLANTA BAZA, COL. CENTRO, IUCHITAN, C.P.
70000
14 TAPANATESEC
15 £TA CIAC CALLE PORFIRIO DfAZ No.22, COL. CENTRO, ETLA, C.P. 68200
16 PTO. ESCONDIDO CIAC CALLE 10 NORTE N®.101, SECTOR JUAREZ, PUERTO ESC., CP. 71980
LOTE 4, MANZANA 7, SECTOR L, 8OULEVAR GUELAGUETZA, BAHIAS DE HUATULCO,
17 POCHUTLA AGENCIA MUNICIPAL HUATULCO INTERIOR PLANTA BAJA DEL EDIFICIO DE LA AGENCIA MUNICIPAL, SANTA CRUZ
HUATULCO, 70987, POCHUTLA.
1 ZAACHILA ClAC ;:;:g NEPTUNO S/N, BARRIC LA SOLEDAD, PLANTA ALTA, VILLA DE ZAACHILA, C.P,
AV. MANUEL AVILA CAMACHO, £5Q. CALLE PROGRESO, INT. PALACIO FEDERAL, COL.
1902] semacua o3 CENTRO, SALINA CRUZ, C.P. 70600
20 IXTEPEC QFICINAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PENSADOR MEXICANO No. 15, BARRIO SAN ANTONIQ, 70110, CD. IXTEPEC
21 TLACOLULA
aiac AV. 2 DE ABRIL N®. 50-4, COL CENTRO, TLACOLULA, C.P. 70400
VILLA ALTA
3 MATIAS ROMERD
2 CHOAPAM OFICINAS CATASTRALES CALLE GUERRERO No. 701, COL. BARRIO JUAREZ SUR, CP. 70300, MATIAS ROMERO
AVENDAROC.
25 ZACATEPEC
el Pt AV. JUANA C. ROMERD No.6D INT. 7 SEGUNDO PISO, BARRIO LABORIO, CP. 70760
OFICINAS ADMINISTRATIVAS MUNICIPALES ol el N L BARSIO LABORIO- Co. 170780,
27 YAUTEPEC
2 | LomasoNTA CIAC CALLE MORELOS No. 75, COL. CENTRQ, LOMA BONITA, C.P. 63400
2 | PINGTEPA NACIONAL cAC CALLE DE 2a, SUR §/N, BLANTA ALTA, COL. CENTRO, PINOTEPA NACIONAL, €7, 71600
[ |
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DIRECTORIO DE 35 DELEGACIONES CATASTRALES
N | DELEGACION LUGAR DE UBICACION DIRECCION DELEGACION
3 | reommuN
CIAC CALLE 5 DE MAYO No. 52, COL. CENTRO, TEOTITLAN DE FLORES MAGON, 68540
31 | CUICATLAN
12 NOCHIXTLAN,
o [ A PORFIRIO DIAZ No. 12, PLANTA BAJA, BARRIO EL CALVARIO, 69600, NOCHIXTLAN,
OAXACA
34 TEPOSCOLULA
35 | ixian OFICINAS CENTRALES MEROICA ESCUELA NAVAL MILITAR # 1008 COL. REFORMA, OAXACA
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ACUERDO NORMATIVO 03/2022 QUE APRUEBA EL. MANUAL DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO CRITERIO ORIENTADOR SOBRE

BUENAS PRACTICAS EN MATERIA DE DIGITALIZACION EMITIDO POR LA
DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.
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Direccion Generai
Acuerdo normativo 03/2022

ARCHIVO |
(GENERAL
wulNACION

GOBIERNO DE

El Director General del Archivo General de la Nacion emite el presente instrumento, en atencion
a las siguientes: _

~o

CONSIDERACIONES

Que el Archivo General de la Nacion {AGN) es la entidad especializada en materia de archivos,
que tiene por objeto promover la organizacion y administracion homogénea de archivos, entre
los sujetos obligados de la Ley General de Archivos {LGA), por lo que debe generar criterios de
buenas précticas para |a aplicaciéon de esta Ley.

Que la Direccion de Tecnologias de la informacién y Comunicaciones, en conjunto con I3
Direccion de Preservacion del Patrimonio Documental, ambos de esta Entidad, elaboraron el
Manual de Digitalizacion de Documentos, para ser analizado por la Direccion de Asuntos
Juridicos y Archivisticos, quién determiné favorable la emisidn de dicho instrumento, toda vez
que servira como un criterio orientador entre los sujetos obligados en materia de digitalizacion
de archivos.

Que la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del AGN, compartio con
la Direccion de Asuntos Juridicos y Archivisticos de esta Entidad, la version final del Manuat de
Digitalizacion de Documentos, el pasado 04 de abril de 2022, para que realizara las gestiones
correspondientes para su publicacién en la pagina web institucional.

Que el Director General del Archivo General de la Nacidn como maxima autoridad de esta
Entidad, tiene la responsabilidad de la organizacion, conservacion y el buen funcionamiento del
sistema institucional de archivos del AGN, asi como promover entre los sujetos obligados de la
LGA, la homogenizacién en los procedimientos de gestiéon documental y administracion de
archivos, de conformidad con los articulos 104,105, y 106, fracciones Xi y X!il de la Ley en comento:
por lo que es competente para emitir ef presente instrumento.

Que la Directora de Desarrollo Archivistico Nacional, y el Director de Asuntos Juridicos y
Archivisticos del AGN, acompaian al Director General en la emision del presente Acuerdo, toda
vez que, 1a primera cuenta con la atribucion de aprobar aquellas recomendaciones en materia
de gestion documental y administracion de archivos, que seran aplicadas en sede
administrativa; y el segundo, dirige la elaboracién de las disposiciones normativas necesarias
para que la Entidad cuente con un marco de actuacidon acorde con sus requerimientos
dministrativos y sustantivos; lo anterior, se encuentra previsto en los articulos 29, fraccion | y
Q. fraccion Vi, del Estatuto Organico del Archivo General de la Nacién.

ACUERDO NORMATIVO 03/2022
QUE APRUEBA EL MANUAL DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO CRITERIO
ORIENTADOR SOBRE BUENAS PRACTICAS EN MATERIA DE DIGITALIZACION

N

N
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Direccion General
Acuer do nosmativo Q3/2022

ARCHIVO
(GENERAL
B NACION

GOBIERNO DE !

- MEXICO

Articulo Primero. Se aprueba el Manual de Digitalizacion de Documentos, el cual tiene por
objeto ser un instrumento orientativo para los sujetos obligados de a LGA, en lo que respecta a
la conservacion digital de archivos; cuyo contenido es el siguiente:

MANUAL DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
Introduccion

El Archivo General de la Nacion (ACN) tiene como misién preservar, difundir e incrementar el patrimonio
documental de México para salvaguardar la memaria colectiva y fortalecer la identidad nacional, asi como .
regular, vigilar y promover la administracion eficiente de los archivos publicos, con el fin de mejorar '0s procesos
de toma de decisiones, la transparencia y 1a rendicién de cuentas en el ejercicio def poder publico. En este
aspecto, la digitalizacion se ha convertido en un elemento importante en el quehacer archivistico como parte
en las labores de preservacion y difusién documental. Por ello, se integré un grupo de especialistas con el
obyjetivo de elaborar politicas y lineamientos para la digitalizacién de documentacion historica. Como resultada

de esta labor, nace el presente Manual de Digitalizacion.

Marco Juridico

« LeyGeneral de Archivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la administraciéon publica federal y-su anexo Gnico. Pubticada en el Diario Oficial de
1a Federacion el 03 de marzo de 2016.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. Publicada en el Diario Oficial de |a
Federacion el 04 de mayo‘de 2016

e Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistermas que permitan la organizacidn y
conservacion de la informacién de los archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma
completa y actualizada. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 2018.

» Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos. /
Publicada en el Diario Oficial de Ja Federacion el 03 de Julio de 2015

o Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de jas Depencencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal. Publicada en ei Diario Oficial de la Federacion el 20 de
febrero de 2004.

« Mejores practicas del international Council on Archives (ICA).

. Recomendaciones para proyectos de digitalizacién de documentos.

e« Norma ISAD-G. Estocolmo, Suecia 18-22 septiembre de 1999
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Direccién General

GOBIERNO DE
- Acuerda normativo 03/2022

MEXICO

* Norma Oficial Mexicana NOM-151-SCFI-2016 para la conservacién de mensajes de datos y digitalizacion
de documentos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de enero de 2017.

¢ Norma Oficial Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 para preservacion de acervos documentales. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de marzo de 2019.

» Guias tecnicas para la digitalizacion de Materié!es de Patrimonio 'Cultural, Creacion de archivos de
imagenes rasterizada,

Marco normativo de apoyo

e Lineamientos The Nacional Archives and Record Admnistration [NARA)

* Modeloy estdndares del Open Archrval Information System

* Mejores practicas del international Council on Archives (ICA)

* Recomendaciones para proyectos de digitalizacion de documentos

¢ Norma ISAD-G

e Norma1SO-15489 para archivos

s Norma I1SO-19115 para metadatos

» Estandares del Open Archival Information System {ISO-14721)

e Norma Oficial Mexicana NOM-151-SCF}-2016 para la conservacion de mensajes de datos y digitalizacion

de documentos
¢ Norma Oficial Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 para preservacion de acervos documentales

imagenes rasterizada

¢ Directrices para planificar la digitalizacion de colecciones de libros impresos antiguos y manuscritos.
Seccion de Libros Raros y Colecciones Especiales de la iFLA {/nternational Federation of Library
Associations and Institutions).

« Directrices para proyectos de digitalizacién de cofecciones y fondos de dominio publico, en particufar
para aquellos custodiados en bibliotecas y archivos

¢ PERSIST: ia estrategia digital de la UNESCO para la sostenibilidad de 13 informacion

Objetivo general

Seyvir como criterio orientador para los sujetos obligados de la Ley General de Archivos, sobre fas mejores
practicas en materia de digitalizacion, el cual les permita obtener una reproduccidn digital controlada y

orientada a la preservacion digital de la memoria histérica.

-

¢ Gufas técnicas para la digitalizacion de Materiales de Patrimonio Cultural. Creacidon de archivos de...—
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GOBIERNO DE

1. Introduccién

£ AGN busca en ia digitalizacion una reproduccion digital fiel e integra con respecto al documento original, y
que reuna las siguientes caracteristicas. calidad (apariencia adecuada, resolucion, tono, color, escala, secuencia,
completitud, compresion sin pérdida, nomenclatura o identificador unico, etcétera), autenticidad, fiabilidad,
integridad, disponibitidad, valor de uso, funcionalidad, interoperabilidad (que el documento sera accesible en

varias plataformas informaticas).

Cusalguier proyecto de digitaiizacion que se busque implementar, debe contar con un equilibrio entre demanda
y requisitos, por lo que Ia seleccion de los materiales debe orientarse, no $6lo hacia el interés de su contenido o
su demanda, sino con la viabilidad técnica, aspectos legales y las circunstancias de la institucién, que debera
cefirse a un cronograma de trabajo que incluya el proceso de preparacion de matenal para su digitaiizacion La

digitalizacion contribuira en

« Mejorar el acceso a fa informacion a través de plataformas digitales
o Eficientar la rendicion de ¢uentas y sokicitudes de informacion

e Coadyuvar a la preservacion dej documento onginal al reducir su manipulacion

2. Seteccién del material para digitalizar

2.1. Criterios de Seleccién

Los criterios en la selecciéon de documentacion histérica para su digitalizacion son multiples y varian de acuerdo

con las caracteristicas propias de un archivo, ya sea publico o privado. Algunos de estos son.

» Estado de conservacion de la documentacion

Se sugiere valorar si es necesaria la intervencion de la documentacion en maj estado por parte del drea de
Conservacion. Asimismo, se sugiere considerar las posibilidades con que cuente la institucion para rescatar los
medios fisicos en riesgo de pérdida, si fuera el caso, y generar una estrategia adecuada de digitalizacion en
funcion de la naturaleza de la materia y su particular deterioro. Cabe senalar que cualquier proyecto de
digitalizacién debera ir acompanado de un Diagnostico Documental que incluira, entre otros, el estado de
conservacion, estado descriptivo, volumen y los distintos soportes que comprende la documentacion a

digitaiizar &1
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+ Frecuencia de consulta, manipulacién y reproduccién
La digitalizacion amplia potencialmente el numero de usuarios que pueden consultar los materiales a través de
plataformas digitales, lo que implicaria un menor préstamo de los documentos originales, promoviendo su
preservacion a largo plazo. Por elio se priorizara aquella documentacion con alta tasa de consulta fisica y de

reproduccion pargial,

» Documentos que deben ser conservados a largo plazo

Existen documentos que, por el impacto y relevancia en ia historia de un pais no se encuentran a consulta
publica, y estan a resguardo de un espacio que propicie su conservacion, por io que se deberia prionzar su
digitalizacion y difusién por lo antes expuesto.

¢ Documentos que han sido preparados previamente para el proceso

€s frecuente, especialmente en archivos publicos, encontrar proyectos inconclusos. Si se detectan materiales
Gue ya han sido preparados para su digitalizacién, se recomienda darles continuidad, no séio por el ahorro de
fecursos que representan, sino para concluir el proyecto en pro de su preservacion.

Una vez que se tiene una propuesta de material a digitalizar, se recomienda valorar los aspectos legales de la

documentacion:

» Derechos de Autor
¢ Deposito Legal
+ Clasificacion de la Informacion

Criterios especificos de seleccion

Se entiende a la Digitalizacion como un proceso integral cuyo producto final debe ser una copia integra y fiel
con respecto al documento original; sin embargo, existen casos en los que.se debera realizar una valoracion
previa del material a digitalizar, como es el caso de las fojas en blanco o sin informacién, por el espacio y costo
que esto conlleva en servidores institucionales. Por ello, se recomienda atender lo siguiente:

* Noseaplicara ningun criterio de seleccién a materiales novohispancs.
* En caso de bioques de fojas en blanco al final de un volumen o expediente, estas se foliaran,
pero no se digitalizaran.
* Seregistrara el total de fojas en blanco en la Plantilla de Descripcion Documentai (PDD3.
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e Se digitalizaran los encuadernados de piel, pergamino, madera, textl o aquellos que por su

naturaleza o riqueza histérica lo requieran. Se asentara su existencia en el Area de Notas de la

PDD.
o Lavaloracion sélo deberia ser aplicada a documentos producidos entre los siglos XIX-XXI, donde abunda

el papel industrial y documentacion mecanoescrita.
s Solo aplicarda para los vueltos en blanco o sin informacion. Si la foja contiene algun selio,

membrete, etc., esta se digitalizara.
« En los casos donde la foja se encuentre cancelada con una frase, dibujo o letra, esta se

digitalizara; se recomienda valorar los casos que asf lo requieran.

4. Recomendaciones para la preparacién del material seleccionado para su digitalizacién

4.1. Manipulacién de los materiales

Siempre se debe tener mucho cuidado al momento de manipular y trabajar con ios documentos que seran

digitalizados, para ello se recomienda cumplir con los siguientes puntos:

s Lavarse constantemente las manos

e Usar guantes de nitrilo que deberan ser lavados después de cada uso

« Usar cubrebocas preferentemente N95 o superior y bata completamente cerrada esto para la
proteccion tanto del digitalizador como del documento

e Los documentos siempre deberdn manipularse con ambas manos y en caso de que sean muy

grandes entre dos © Mas personas

4.2. Criterios de digitalizacion
Se sugiere que todo proyecto de digitatizacion contenga los siguientes criterios aplicados a:
« Diagnéstico de conservacion e intervencién del soporte docurnental
+ Descripcion documental

« Foliacion
Cada uno de estos elementos se desarrollan a continuacion.
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4.2.1. Diagnéstico de conservacién e intervencién det soporte documental

A través del cual se propone sustentar los motivos de Ia digitalizacién, tomando en cuenta que impactara en el
cjercicio de los recursos presupuestales. Ei diagnéstico se realizara de manera integral y debera contar con ios

siguientes elementos:

e Introduccion
¢ Justificacion del diagndstico
* Organizaciony descripcién documental
* Volumen de la documentacion a digitaiizar
* Condiciones de la documentacién
* Conclusiones
4.2.).1. Condiciones fisicas de la documentacién

Se refiere al andlisis del estado fisico de 13 documentacion a través del cual se tome en cuenta el estado de
conservacion del soporte y sus elementos sustentados, la idoneidad y conducxon del sistema de guardas, las
condiciones de instalacion y almacenamiento, asi como la infraestructura de la institucion para promover la
adecuada conservacién-restauracion de los documentos fisicos.

4.2.1.2. Estado de conservacion ; o

El estado de conservacion de los documentos se sugiere considerar como;

¢ Bueno,si
* Eldocumento no presenta daio fisico en su estructura, o presenta un daioc en menos del 25%
de su totalidad
* Loselementos sustentados se encuentran estables
* Lamanipulacién del documento o unidad de instalacién no supone un riesgo para la integridad

del soporte

».

Regutar, si

* Eldocumento presenta dao fisico en su estructura en hasta un 50% de su totalidad.

* Los elementos sustentados presentan degradaciones que alteran la imagen y No representan
un riesgo en la estructura del soporte, ni interrumpen la adecuada lectura.

* Cuenta con elementos afiadidos que dificultan su lectura, apertura y/o manipulacion que
pueden ser removidos sin mucha dificultad y sin poner en riesgo 13 integridad del soporte
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La manipulacion del documento o unidad de instalacion requiere mayor cuidado para prevenir

mayores dafos en la integridad y estructura.

¢ Malo, st

§ Cuando la documentacién se encuentre en mal estado debera ser estabilizada antes de ser digitalizada, saivo
casos muy particulares donde la documentacién no pueda intervenirse se podra considerar la digitalizacion con

el apoyo de personal capacitado para su rmanipulacion.

€| documento presenta dano fisico en su estructura. £n mas de un 50%.

Los elementos sustentados presentan degradaciones que alteran la imagen y ponen en riesgo
la estructura del soporte.

La alteracion no permite la adecuada lectura del documento

Cuenta con elementos anadidos que dificultan su lectura, apertura y/o manipulacion,
especialmente si se encuentran oxidados y su remocion pone en riesgo la integridad del
documento. _

Si los elementos aRadidos del punto anterior son parte de ta creacion original del documento
(tales como lacres, sellos, bulas, listones, etcétera) y la digitalizacién requeriria de la remocion
parciat o total del{os) mismo(s); {en este caso, se considera malo, debido a que se debera acudir
con un especialista para apoyar con la manipulacion y preparacion previa del documento).

La manipulacién del documento o unidad de instalacion requiere el empleo de soportes
auxiliares

Presenta crecimiento de microorganismos con apariencia humeda, afelpada o costrosa (con

concreciones)

el

4.2.2. Criterios de descripcién documental

Enfocados en conseguir la sistematizacion de 1a informacion descriptiva con base en la normativa vigente y las

mejores practicas archivisticas. Se considera que no se debe digitalizar la documentacion si no cuenta con

metadatos de descripciéon A modo de ejemplo, en el AGN se manejan tres plantillas de descripcion que varian
con respecto al tipo de soporte: Plantilla de Descripcion Documental; Plantilla Descripcion Documentos

iconograficos, Plantilla Descripcion Documentos Cartograficos y la Plantilla Descripcion Documentos

Videograficos y Fonograficos ver Anexos I-1V.

4.2.3.Criterios de foliacion

Los siguientes

criterios se establecen para el uso de fondos o colecciones historicos. La foliacidon consiste en

numerar de forma continua y en orden todas las fojas de la unidad documental, permitiendo su identificacion.
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y su correlacion con fa reproduccién digital. Antes de lievar a cabo una foliacion se sugiere tomar en cuenta o

siguiente:

* Acervo documental

Identificar si el material documental cuenta con folios y si estos se encuentran ordenados de
manera consecutiva.

Efectuar la revision pasando foja por foja a volumen y/o expediente abierto. Evitar ia revision
parcial con el fin de prevenir la emisidn de fojas de diferente formato.

Identificar saltos en la foliacion, tales como; omisiones, pérdida y/o extraccién de material por
motivos diversos,

identificar si existen folios con el suplemento "bis”, “a", "b", etcétera.

En caso de presentarse alguna de las anteriores, se recomienda foliar la totalidad de la unidad documental sin

importar su tamario, posicién o contenido, considerando que:

Realizar la foliacidn con lapiz de grafito numero 2B o HB, no con portaminas o similares.

El folio se escribira en el frente de la foja,

La numeracion siempre iniciard con el nimero “1".

Ei folio no llevara enmendaduras, ‘3-—
No se deber3 aplicar fuerza al escribir. i
£l folio se escribird en el extremo superior derecho, o en e} espacio en blanco mas cercano a
éste, sin alterar membretes, sellos o texto.

El folio se colacara en el extremo superior derecho de principio a fin, sin importar la direccion

deli texto,

En Zaso de piezas de gran formato, éstas deberan ser extendidas con cuidado sobre una
superficie plana de mayor tamafio que el documento, y colocar el folio en el extremo superior
derecho.

Las fojas blancas iniciales o las guardas que acompaian a la encuadernacion moderna o H{
reencuadernacion no llevaran follo.

Las fojas blancas intermedias si llevaran folio, considerando que debe realizarse una
numeracion continua. !;
No se foliardn compensadores o fojas blancas que no pertenezcan a la unidad documental

{valorar cada caso).

o~
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e  Laescartivana que une la pieza documental a la encuadernacion no llevar3 folio por tratarse de
material ajenc al volumen y al documento original. Esta puede ser de papel japonés, fojas
recicladas u otros materiales.

s« En caso de hallarse injertos que completen una foja en el extremno superior derecho, el folio se
colocara en el lugar mas cercano a éste, es decir, sobre el documento original

= En el caso de fojas de menor formate, el orden de 1a foliacion atendera a la original, si no se
contara con tal. se foliara en orden de aparicion siguiendo |a secuencia de las piezas
documentale's. ‘

« El uso de suplementos (a, b, ¢ o bis, ter, quater, etcétera) estaran reservados para identificar y
vincular 1as partes de una misma foja que se encuentre fragmentada.

s En caso de ser varias piezas en un mismo soporte secundario, se colocara sélo un folio en éste.

» Las caratulas, portadillas, encuadernados de piel, pergamino, textil, etc., llevardn un nimero
consecutive como elemento de control. Este numero se colocara, en estos casos, al reverso del
material si éste 10 permite.

»  Encaso de gue un encuadernando contenga hojas de respeto, estas se digitalizaran de manera
integra, por lo gue contaran con el folio correspondiente, asimismo, se registrara en Area Notas
de la PDD la existencia de estos encuadernados.

e Por una cuestion de control, los blogues de fojas en blanco al final de un volumen se foliaran,
pero no se digitalizardn y se asentara en la PDD el total de folios en blanco Para casos donde
existan fo'ios blancos dispersos a lo largo de un volumen, se valorara con base a los criterios de
termnporalidad, riqueza histérica, etc. si se procedera a su digitalizacidon

«  Elregistro de fojas en un volumen sera por rangos.

= Encaso de cometer un error en la foliacion, se recornienda usar goma de borrar hbre de !atex. Y
ftalatos por ser agentes que danan el papel, ni goma de pan {migajon} por la grasa que
desprende.

e Serecomienda foisar bloques de 50 fojas y retroceder para su cotejo. En caso de error u omision,

ja correccion sera minima. Al finalizar una folacion se recomienda que un c¢olega la revise.

¢ Acervo Grafico
=  $ise encuentra un grupo de fotografias en un soporte secundario (incluir en el glosario). se
foliara dicho soporte y no pieza por pieza.
; = En caso de fotografias sueitas en soporte papel. el folio se colocara en el extremo superior
i 1zquierdo del reverso de la imagen.
l . Los encuadernados propios de un aibum fotografico se manejaran bajo los criterios de
| una encuadernacién documental, es decir, se les asignara un NUMero CoNsecutivo
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* Sefolara el soporte del dibum para digitahzar de manera fiel un conjunto de fotografias en
un MISMOo SOPorte y NO pieza por pieza.

« Documentos graficos que se encuentren en el interior de una guarda de cualquier materiaj
distinto al papel, se colocara una etiqueta blanca con el numero consecutivo
correspondiente,

¢ Acervo Bibliohemerografico

GOBIERNO DE

* El material bibliohermerografico solo se foliara cuando forme parte de un expediente
documental segun los criterios anteriores.

Foliacion previa

* Nunca se testara o cancelara {a foliacion ornginaj, sin importar su orden.

* Nunca se borrard una foliacion previa (foliacién moderna) por ser referencia de locanzac.on;
esta se testara o cancelars cuidadosamente, es decir, se colocara una pequena linea cruzada
sobre el nimeroe a invalidar sin hacer presion excesiva.

* Secolocard el nuevo folio segun lo referido en lineas anteriores.

5. Control de documentos digitalizados

El formato Control de Documentos Digitalizados tiene por objetivo dar seguimiento a la documentacion desde
su ingreso al area para su preparacion, hasta su devolucion af area de resguardo, una vez conciuida la

digitalizacion y vatidacién de las imagenes. El formato se conforma por tres apartados:

e Preparacién

» Produccion

s Validacion
Ver Anexos del V- Vil.

6. Metadatos

Con metadatos nos referimos a cualquier tipo de informacion en forma electrénica asociada a los docurnentos
electronicos o digitales, de caracter instrumental, destinada al conocimiento inmedtato y automatizable de
alguna de sus caracteristicas, con {a finalidad de garantizar la disponibilidad, el acceso, la conservacion y la
interoperabilidad del propio documento, es decir, gestion, localizacion, identificacién, etcétera, de recursos,
tegibies e interpretables por maquina. Los metadatos que se manejan en el AGN en el proceso de digitalizacion

SO

e Metadatos administrativos. Su funcion es gestionar y administrar los recursos digitales.

%y Iquo
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»  Derechos y reproduccidn de la informacion
s Requerimientos fegales para el acceso
»  Criterios de seleccion para la digitalizacion
»  Seguimiento y control de versiones
o Metadatos descriptivos. Su funcion es representar e identificar 1os recursos digitales
e Registros cataiograficos en fichas descriptivas homologadas (Documental, Cartografico,
etc)
* indices
e Metadatos para la conservacion, Su funcion es la preservacion de la informacion’
s Condiciones de uso de fa documentacion
s Diagnésticos
s Acciones llevadas a cabo para preservar las versiones fisicas y digitales de 10s recursos
e« Metadatos técnicos. Su funcion es informar sobre los requerimientos técnicos del hardware o
software
« Documentacion del hardware y software

« Informacién de formato, compresién, optimizacion de imagen
« Informacién en cabecera del archivo maestro
= Autentificacién y datos de segundad
C e« Metadatos de Acceso. Su funcion es permitir la recuperacion, navegacion y consulta de la
informacion:
s Nomenclatura de imagen digital
I e« Metadatos de uso. Su funcion es informar sobre el nivel de utilizacién de la infermacion, tipos de

USUarios:
=  Estadisticas de consulta
»  Tipo de usuario que accesa a la informacion
» Metadatos de Almacenamiento. Permiten el almacenamiento y resguardo de la informacion

s  Estructura de aimacenamitento

£1 lector podra notar que cada apartado del presente manual forma parte de 13 clasificacion de metadatos

.

planteados. En cada uno de los apartados se enlazan jos metadatos con el procedimiento planteado.

7. Cotejo, identificacion, correccién, descripcion y registro de informacion

En este punto se confrontard la informacion vertida en los instrumentos de consulta {en caso de existir) con el

material original, para determinar si es pertinente alguna correccion Dependiendo el ipo de soporte de que se
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trate, serd la Plantilia de Descripcién a implementar, Para ello, se recomienda gue el instrumento de consuita
sea actualizado a los campos de la ficha referida y que formen parte de los metadatos descriptivos. Asimismo,
en caso de tratarse de un volumen que se validars por expediente, se sugiere colocarlos por separado para que
el digitalizador ubique dénde termina uno e inicia otro expediente, especialmente aquelios que no son
faciimente identificables, esto como apoyo para que el digitalizador pueda concretar la expedientacion de as
imagenes digitales una vez revisada su secuencia.

GOBIERNO DE

MEXICO

Mencion aparte requiere la revision de} Cuadro de Clasificacion del fondo o coleccion a digitalizar derivado de
su importancia en la elaboracién de la Nomenclatura de imagenes digitajes {Ver apartado). €l Cuadro de
Clasificacion debera desglosarse en el diagnostico, particularmente en el apartado de Organizacion y
descripcion documental, en caso de existir. De lo contrario, se planteara en el proyecto |a viabilidad de su
elaboracion. Una vez revisado el Cuadro de Clasificacion, se informara a Registro Central para que proceda a la

elaboracién de la nomenctatura de las imagenes.

8. Parametros generales de digitalizacion de imagenes

Las imagenes digitajizadas no sustituyen ja documentacion original, por la cual se debe respetar el contenida
de la informacion de los documentos originales. En este aspecto, ia preservacion de los documentos originaies,
asi como de los objetos digitales es imprescindible; por lo que se propone no digitalizar documentos de manera
parcial; y su digitalizacion se hard en un formato de preservacion o en archivo maestro. A continuacion, se 2.
enlistan los pardmetros generales de digitalizacion de imagenes, cabe sefalar que en los apartados siguientes
se profundizara en algunos de estos. Las caracteristicas de este tipo de imagen se sugieren sean las siguientes:

» Debera contar con una resolucién de minima de 300 ppp y maxima de 600 ppp (ver apartado de
calidad de la imagen)

¢ En caso de un grupo de fotegrafias en un soporte secundario {inctuir en el glosario), el soporte se

digitalizard a 600 ppp para posibilitar el recorte de las imagenes de manera individual sin

comprometer su resolucién,

i

Para no perder la resolucién se foliara dicho soporte Y No pieza por pieza.

Digitalizar en formato TIFF )

ra encontrarse alineada y ser nitida al 100% del tamafo real, sin perder los atributos del
documento original {lineas, manchas, bordes, color, etcétera)

* No deberan agarecer manchas, rayas, reflejos u objetos ajenos al documento,

* Se respetard ia forma de lectura natural del documento de acuerdo a la predominancia de la
escritura, aun cuando el texto contenga informacién escrita o plasmada en otras direcciones
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e Se capturara la imagen completa considerando un margen recomendado de Smm en toda la
perifer;a, esto como forma de asegurar que el documento fue digitalizado en su totalidad )

s Sise encuentran papeles sueitos que no pertenezcan al expediente, deberan ser retirados para
capturar la imagen o colocar en un area gue no obstruya {a visualizacién del texto.

e Se colocara una hoja blanca debajo det documento onginal para cubrir faltantes o perforaciones
naturales del documento.

e No lievara, en ningun caso, marca de agua.

Se asignara una nomenclatura a cada imagen digital con los elementos de identificacion

correspondientes, esto para facilitar su manejo en base de datos y evitar el extravio de imagenes
{ver apartado de Nomenciatura)
Se asignara el nombre en la cabecera del archivo master con el nombre de la institucion gue

digitaliza y la fecha de creacién

o Elarchivo maestro no puede ser somet:dos a ningun tipo de edicion,
£n caso de ser requerida una imagen para consulta o difusidn, se sugiere tener en cuenta lo siguente
e Se convertird el archivo maestro a JPEG, resguardando en TIFF,

e Secomprimird a72 ppp.
s Secolocara la marca de agua oficia en el extremo derecho de la imagen digital. y
« No debera cubrir la informacion del documento original,
« Laopacidad no debera rebasar el 20%.
e En caso de realizar algun retoque, debe constar en metadatos de imagen como “copia optimizada”

o “copia manipulada”.

9. Calidad de Imagen

9.1. Resolucién /
La resolucion se determina por el numero de pixeles utilizados para representar la imagen, los pixeles se
expresan en puntos por pulgada (ppp. dpi o dpp). Incrementar el nimero de pixeles da como resuitado una Jv‘/

imagen de mayor resolucién y una mejor delineacion de los detalies finos.

La resolucion para la preservacion de formatos digitales en archivos maestros se considera debe ser de un

minimo de 300 ppp y un maximo de 600 ppp.
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9.2. Profundidad de bits
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Es la medida del niumero de bits para definir cada pixel. Mientras mayor sea, mas tonos de grises y colores se
representardn. Se recomienda manejar una profundidad de 24-bits para la preservacién del objeto digntal, ya
que esta configuracion produce 16,7 millones de colores y es ia de mayor uso por las aplicaciones de gama aita,

puesta que ofrece color con realismo fotografico.

9.3. Establecimiento de estindares

El establecimiento de estandares se refiere a la busqueda de equilibrio entre cantidad y calidad de documentos
digitalizados de acuerdo con la capacidad y necesidad de cada institucion, por ello se sugiere definir ia calidad
de imagen digital basados en los atributos del archivo maestro, definiendo los niveles aceptables de calidad de

imagen digital caidad 8 a S, escala 11,

I'ndx‘ée de Calidad {Ql) aplicable a {a captura digital
Modos cotor RGB y grises, escala I E

ey lndice de calldad Qt
Casi legible 30

Minimo ] 36

Bueno : 50

.Superior 80

Tabla 1. Indice de Calidad (Ql)

9.4. El tipo de formato de compresién

La compresion se utiliza para reducir el tamano necesario en el procesamiento, almacenamiento, envio de

tmagenes o difusién, ya sea por medio de importacion externa, de almacenamiento en un sistema
automatizado del control de gestién y controi de documentos o para la consuita del publice en generat.

Para elio, se utiliza e! formato JPEG, ya que es un estandar deicompresién y codificacion digital de imagenes de
posita general, con este formato de compresién, la imagen tiende a ocupar poco espacio de

t up:/[{“cser\gationtutoriaI.[igrgry.cmmeIl.edu/lutorial~spanish/conversion/convers&_q;oq bt
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almacenamiento con la resolucion de 72 y 15C ppp, esto dependiendo de los requerimientos técnicos que

requiera el sistema
9.5, Caracteristicas del objeto digital

- Autenticidad: la persistencia a lo largo del tiempo de las caracteristicas originales det documento
respecto al contexto, la estructura y el contenido, es decir, que un documento sea lo que pretende
ser.

+ Fiabilidad: entendida como la capacidad de un documento para servir de prueba fidedigna, aspecto
que hace referencia a la autoridad y veracidad de los documentos como prueba

« Integridad: entendida como el hecho de que un documento esté completo y no haya sido alterado

« Disponibilidad: entendida como la capacidad de localizar, recuperar, presentar e interpretar un

documento.
9.6. Revisién de calidad de la imagen

Se considera importante que el digitalizador revise que la imagen cuente con

e Nitidez {buen enfoque}
s Sea visible y/o legible, especiatmente los documentos textuales
E\ « Encuadre (esté correctamente alineada)
A s Notenga ruido {fluctuacion de tuz visible en la digitalizacion)
+ No tenga objetos (polvo, rayones, manchas que tengan impacto en {a calidad de la imagen)
« No tengan margenes afiadidos adicionales a los previamente establecidos \

o Secuencia [que no falten o se dupliquen folios o imagenes digitales).
De no existir ingun tipo de incidencias, el departamento de digitalizacion comprobara la secuencia del objeto,
es decir, verificara con el original que el numero de fojas digitalizadas sea igual al nimero de imagenes digitales ‘ [’

resuitantes del proceso.

) 9.7. Métodos de valoracion

/
P 17 5 Las herramientas de evaluacion de las imagenes digitalizadas requieren de un proceso de valoracion de la

calidad visual, la cual debe llevarse a cabo

e Desde la pantalia o en el matenal digitalizado.
« Basada en una mezcla de evaiuacién en pantaila y en fisico.
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Deben tenerse en cuenta las limitaciones técnicas de softwareque pueden afectar a la evatuacion, comenzando

con las posibilidades de conseguir las mejores herramientas para el proceso.

9.8. Decision de puntos de referencias

Se utilizard como referencia la comparacién de archivos maestros o documentos originales contra los

documentos de conversion para verificar su calidad.

9.9. Producto final

En caso de que la imagen digitalizada no cumpla ¢on {os estandares estabiecidos se sugiere eliminar y generar
wna nueva version, Por otro lado, si el error se produce durante el proceso de conversion, se podria recurrir al

archivo maestro.

10. Protocolo de almacenamiento o gestion de archivos -

Tiene la finalidad de almacenar documentos digitales para su uso futuro por lo que se consideran importantes

los siguientes datos.

10.1. Formato
Para la seleccién de un formato de imagen se sugiere considerar:

+ Lapreservacion de las caracteristicas esenciales del documento fisico,
e La menor pérdida de informacion de! documento digital, y
« Lainfraestructura tecnolégica existente.
En caso del archivo maestro, se recomiends et TIFF que es un formato de imagen fiexible, altamente portatil, de
estandar abierto y de uso profesional de imagenes. Este puede utilizar compresion sin pérdidas, aunque
requiere mucho espacio de almacenamiento. Hf
-

10.2. Aimacenamiento e integracion de los archivos digitales

K‘-\Dara el resguardo de los archivos digritales, el digitalizador debe considerar organizar las imagenes en carpetas
y subcarpetas que correspondan a los clasificadores de los distintos fondos, secciones, series ¥ subseries segun
correspondan al documento a digitalizar con base 3 una carpeta raiz (fondo}, dentro de ia cual se albergan las
imagenes correspondientes. Caso similar representa el almacenamiento de los acervos hemerograficos (ver

Imagen i) y bibliograficos {ver Imagen Ii); Las estructuras son:
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ENFRAL

maNACION

Sene

Subserie
Unidad de instalacion

Expediente

Reproduccion digital

Imagen |. Ejemplo: Estructu racién de carpetas de resguardo

Tituto

Mes

Dia
Pagmna

Reproduccion digitat
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Imagen Il Ejemplo: Estructuracion de carpetas de resguardo Diario Oficial 0 prensa
Clasificacién

Titulo

Reproduccién digital

tmagen Iil. Ejemplo: Estructuracion de carpetas de resguardo materiai bibliografico

10.3. Carpetas y archivos

Se recomienda homoiogar ia organizacidn de carpetas para la localizacién eficiente de los objetos digitales,
tomando en cuenta que cada imagen digitalizada debera ser nombrada con la nomenclatura correspondiente,

10.4. Nomenclatura para la gestién de archivos digitales

A continuacién se enumeran algunas consideraciones para la forracion de las nomenclaturas
correspondientes a las imagenes digitalizadas:

* Lasnomenclaturas las colocara el departamento de digitalizacién una vez conciuida la digitalizacién
y verificacion de secuencia de Ias imagenes digitalizadas.

* Los grupos o fondos documentales que no se encuentren en la Guia General se guardardn en
Carpetas y subcarpetas, con el nombre del fondo; las imagenes se guardaran con el numero de folio
correspondiente.

¢ El nUmero maximo de caracteres para la nomenclatura se sugiere sea de 35; y 250 para la ruta de
almacenamiento.

Las partes gue conforman la nomenclatura son: b&%

¢ Acervo Documental y Grafico:
* Siglas del Grupo Documental: 3 ietras
* Numero de Grupo Documental {segiin Gufa General): 4 digitos
*  Seccidén: dos letras para las iniciales de 13 seccion « dos digitos, 4 caracteres
¢ Serie: dos letras para las iniciales de (a seccién + dos digitos, 4 caracteres
¢ Subserie: dos letras + dos digitos, 4 caracteres

22PI 'if"é"s"
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UI: Namero de caja + 5 digitos, 7 caracteres

£: Expediente + 4 digitos, 5 caracteres, O

S: Sobre + 5 digitos, 6 caracteres (se modificara expediente por sobre de asi requenrio el CIG)
Guion bajo: para separar fojas, 1 caracter

Fojas: S digitos + F {frente} O V (vuelta}, 6 caracteres.

Fojas sin informacién al revarso: 5 digitos. Se omitira la F o V para indicar que s¢ aphco un

criterio de seleccion, no una omision o error de digitalizacion.

Ejemplo Documental
GRO248BMOIDG01UI0004E0009_0000SF

GR Gonzalo Robles
0248 Crupo Docurniental 248
8MO Seccion 1. Banco de Mexico
DCO* Seric 1. Direccion General
Ut10004 Caja 4
EO009 Expediente ©
O0005F * Fo.a Sifrente

| ,

Tabla 2. Ejemplo Nomenctatura Fondo Gonzalo Robles

para los Acervo Bibliohemerogréficos, se sugiere considerar lo siguiente:

Clasificacion: 20 digitos {sélo matenal bibliografico) bb’
Titulo: 3 letras (siglas iniciales del titulo de la publicacion)
Guion bajo: para separar titulo o clasificacién (Separa el titulo de la clasificacion de las
paginas)
Fecha: (Diario Oficial o prensa) 8 digitos {afio, mesy dia: aaaammdd)

»  Seccion: {Diario Oficial) 4 caracteres, ¢ (prensa) 3 letras {politica POL, cultura

CUL, deporte DEP, suplemento SUP, economia ECO)

Edicién: (Diario Oficial) 3 caracteres MAT, VES, EXT, SUP & ALC (matutina MAT, vespertina
VES, extraordinaria EXT, suplemento SUP, alcance ALC)
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Ejemplo Bibliografico

FR972.032A318h_HM_00001

FR972.03A318h_

La clasificacién del material en Acervo
Bibliografico

HM_

Historia de México

00001

Numero de la pagina digitalizada

Tabla 3. Ejemplo de Nomenclatura Material Bibliografico

Ejemplo Hemerografico St i
- DOFI9300502SS02MAT_00001 s
DOF DOF b 2
16360503 9300802 o
S$502 $s02
MAT_ AT
00001 Numero de la pagina digitalizada

Tabla Z"Ejemplo de Nomenciatura Material Hemerografico

La generacion de las nomenclaturas de los materiales documentales y graficos deberia estar a cargo de Registro

Central.

N. Equipo y su funcionamiento

o

El AGN cuenta con equipos especializados, para la digitalizacién de diversos soportes. Debemos seRalar que, a
través de distintos convenios, estos equipos pueden estar sujetos 3 préstamo a otras entidades, de ahi la
importancia de la elaboracion de un instructivo de operacion de escaneres, (Ver anexo VIii).
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11.1. Control de calidad del escaner

Cuando un proyecto de digitalizacion esta en marcha, se establecen medidas que permitan asegurar que jos
dispositivos operan dentro de los parametros previstos. Los factores para tomar en cuenta son:

11.1.1. Resolucién espacial

Se refiere al nivel del enfoque, la estabilidad mecanica del sistema 6ptico (ientes, espejos, filtros, el numero de
bits, el CCD- Charge Coupled Device, etcétera) y el mivel de proceso de las imagenes. q

1.1.2. Reproduccién tonal

La gama de valores del escaner tel parametro de briilo) siempre deberia establecerse en 1.0 en el programa del

escaner.

11.1.3. Reproduccién del color

Existen varios modelos de color para definir las propiedades de ta gama de colores. Los mas usados son: RGB
{pantalia) y CMYK [impresion)
.1.4. Condiciones de visualizacién

La evaluacion de fas imagenes siempre necesita un sistema de control que se considera importante adaptar a
los requisitos de visualizacién, que difieren entre las necesidades del monitor y de ios documentos orgina‘es
Los monitores se visuahzan mejor con una iuz tenue, aungue no en habitaciones oscuras, y los documentos

originaies con una luz mas intensa Los efectos adicionales como los reflejos pueden afectar a la evaluacion y

por consiguiente deberian ser munimizados. \}

12. Protocolos de seguridad

Los principales protocolos de seguridad a seguir para el resguardo de los aichivos digitales maestros s¢ dividen

en 2 procesos!
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12.1. Logistica

Cuando se requiera procesar jas imagenes (cambio de formato, resolucion, renombramiento, etcétera) se
sugtere siempre usar la herramienta “copiar™, ya que 2n €l caso de que ocurra un error o dafio en el archivo, aun

se tendria el original intacto,

Generar una seric de carpetas y subcarpetas que dentifiquen el fondo, seccion, serie, subserie, unidad de
instalacion (caja, volumen, sobre, etcetera), segun sea &l caso, y finalmente el expediente donde seran
resguardados ios archivos digstales

12.2, identificacion

Para lograr un control de seguridad, las carpetas se resguardan dentro de los servidores restringiendo el acceso
anicamente a las personas involucradas en su manipulacion, respaldo y organizacion. En el caso del AGN, cada
umdad administrativa pondra a disposicion del area de tecnologias, el acceso y las personas encargadas de
acuerdo con ia siguiente tabla de niveles de permisos de acceso a los archivos digitales.

Tipo de Nivel Permisos Puesto I‘
Administrativo Al | Leer y escribir Director y Encargado del servidor ce DTI
Administrativo A2 Leer y escribir Directores y subdirectores
Administrativo A3 Leer y escribir Digitalizadores
Operativo Solo lectura Personal autorizado por Area

Uswarios Solo lectura Ceneral de consuita

Tabla 5. Tipo de niveles de permisos de acceso

Debemos recordar que se deberia evitar la pérdida, dario o desorden en funcion de su preservacion.

13. Manejo de riesgos

Denuro de ja seguridad def archivo magstro s identifican posibles riesgos que pueden surgir dentro de los
brocesos de digitatizacion, estos conllevan una organizacion concreta a través de acciones factibies y efectivas.

Para ello se proponen las siguientes técnicas de manejo del riesgo:

® Evitar. El ricsgo es evitade cuando se bloquean puertos USB para ia trans‘rrencia de archivos interna

y externamente, que pueden llegar a ocasionar perdidas de informacion por medio de Maltwarey \/

spam dentro del dispositivo, para la transferencia de archivos se recomienda la utiiizacion de
unidad~: CD/DVD
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e Reducir. El riesgo es evitado cuando se limita los usuarios cue podran tener acceso a los aichivos
digitales.

e Retener, Asumir o Aceptar el riesgo. Es uno de los meatodos mas comunes del manejo de 11€5gos, es
ta decision de aceptar las consecuencias de la ocurrencia del evento Puede ser voluntana o
involuntaria. de acuerdo con el manejo de archivos digitales pueden ser eitminados de manera
definitiva después de ser respaldados correctamente,

o Transferir. Es buscar de un respaldo y compartir el riesgo con olros controies, se busca tener un
servidor de respaldo fuera de la Entidad por seguridad de la informacion.

e Prevenir Se pretende que con ayuda de un software Antivirus fa infoumnacion 1enga menor 1esgo

de pérdida,

V4. Validacién

Para lograr una digitalizzcidon de candad se recomiwnda seguir las etapas anteriores. ya que la clave no es una

digrtalizacion con la mas alta resolucidon posble [(elementos externos), sino que iguale el contenido

informaec onai dei decumento original {contenido), es decir, que sea integra, fiable y auténtica.

La validacion, en cste aspecto, es et praceso de revisian final [<la comprobacion de que {a digitalizacion ha
cumplido con los metadatos descriptivos, calidad, secuencia, nomenciatura, etc. De haberse completado cada
une de 1os paramentos, se podria dar un visto bueno de la infarmacion para su preservacion digiial.

15. Diagnéstico Posterior

Posterior a la digitalizacion, se considera importante que el soporte documental sea canalizado ai area de f

conservacién para un nuevo proceso de evaluacion fisica, de manera que se pueda identificar y estabiizar '
nuevamente, debido a cualquier alteracion o dafo derivada del proceso, en caso de ser necesario.
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Definiciones, siglas y acrénimos

Definiciones:

Accesibilidad. El atribyto de un documento cuando puede ser {ocalizado. recuperado, presentado e

interpretado.

Archivo de concentracién. La unidad responsable de la administracion de documentos cuya consuita es
esporadica y que permanecen en ella hasta su transferencia secundaria o baja documental.

Archivo de trémite. La unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y necesario
para el ejercicio de las atribuciones de una unidad administrativa, los cuales permanecen en efla hasta su

transferencia primar:a

Archivo histérico. La unidad responsable de la administracion de los documentos de conservacion permanente

y que son fuente de acceso publico.

Archivo Maestro. Resultado de digitalizar un ortginal a la resolucion maxima determinada, sin ningun tipo de
compresion, a resguardo en un formato de seguridad y de preservacién; de estos archivos derivaran archivos

mas pequeiios de manera sistematizada.

Archivo. E{ conjunto organico de documentos en cualguier soporte, que son producidos o recibidos por los
sujetos obligados o los particulares en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Area coordinadora de archivos. La instancia responsable de administrar la gestion documental y los archivos,

asi como de coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

Autenticidad. La caracteristica del documento cuando puede probar que es lo que afirma ser, que ha sido
creado o enviado por la persana que se afirma que lo ha creado o enviado y que ha sido creado o enviado en el

momento que se declara;

Baja documental. La eliminacion de aqueila documentacion que haya prescrito en sus valores administrativos, w
legales, fiscales o contables, y que no contenga valares historicos.

Calidad. Caracteristicas con las que debe contar un objeto digital: apariencia adecuada, resolucion, tono escala,
secuencia, integridad, compresion sin pérdida, identificador unico, etcétera.

Catdlogo de disposiciéon documental. Ef registro general y sistematico que establece los valores documentales,

vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicién documental;
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Ciclo vital del documento. Las etapas de los documentos desde su produccion o recepcion hasta su baja o \

transferencia a un archivo historico.

Clasificacion archivistica. Los procesos de identificacion y agrupacion de expedientes homogeneos en
términos de lo que establece el Cuadro general de clasificacion archivistica, con base en la estructura func:ona:

de ios suietos obligados

Clasificacion de la informacién. Ei proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacion
en su poder esta en alguno de jos supuestos de reservao confidencialidad, de conformidad con las disposiciones

legales aplicables.

Coleccién. Conjunto de documentos de archivo de esta o distinta procedencia, de otras documentos o de
componentes documentales reunidos por un coleccionista con cualquier criterio subjetive o por un archivalogo

por razones de conservac:on o de difusion.

Compresién. Proceso de reduccion de la medida del archivo de imagen para su procesamiento,

almacenamiento y transmisién. La calidad de fa imagen puede ser afectada por las tecnicas de compresion
usadas y el nivel de compresion aplicado, Hay dos tipos de compresion. con pérdida (lossy} y sin pérdida
(lossless] Aclaracion; Ante la necesidad de reducir el tamano de una imagen se gjecutan algortmos de
compresidn. Estos algoritmos en la reduccién pueden generar pérdida de informacion {lossy} 0 no generar
{lossless}.

Conservacién. Adoptar las medidas de indole técnica, ad ministrativa, ambientaly tecnoldgica, para ta adecuada

preservacion de los documentos de archivo

Consulta de documentos. Las actividades relacionadas con la implantacion de controles de acceso a los

documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la atencion

base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

de requerimientos
Cuadro general de clasificacion archivistica. El instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
Custodia. El procedimiento de la gestién documental que implica la existencia de un tercero que se -VY

responsabitiza de salvaguardar con garantias técnicas y legales los documentos,

Derecho de autor. Conjunto de normas y principios que regulan los derechos morales y patrimoniales que fa
tey concede a los autores, por el solo hecho de la creacion de una obra literaria, artistica. cientifica o didactica.
esté publicada o inédita. Una obra pasa al dominio publico cuando los derechos patrimontales han expirado
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Descripcidn. Elaboracion de una representacion exacta de ia unidad de descripcion, mediante Ia recopifacion,
analisis, organizacion y registro de la informacion que sirve para identificar, localizar o explicar los documentos

de archivo.

Digitalizacién. La técnica que permite convertir la informacién que se encuentra guardada de manera
analdgica, en soportes como papel, video, casetes, cinta, pelicula, microfiim, etcétera, en una forma que solo
puede leerse o interpretarse por medioc de una infraestructura tecnolégica; documental o transferirios:

Disponibilidad. Adoptar medidas pertinentes para ia localizacién expedita de los documentos de archivo.

Disposicion documental. La seleccidon sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o

concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja.

Distribucién. Las actividades que garantizan que los documentos recibidos lleguen a su destinatario, sea éste

Interno o externo.

Documento (unidad documental simple}. Informacién contenida en cuslquier soporte y tipo documentai,
producida, recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de sus competencias o en
el desarrollo de su actividad,

Documento cartogrifico. Son los planos, croquis, mapas, cartas maritimas
Documento grafico. Carteles, selios, imbres, revistas, grabados, litografias, etiquetas,

Documentos de archivo. £ registro material que da testimonio de [a actividad del sujeto obligado en el gjercicio
de sus facultades, competencias o funciones, con independencia de su soporte;

Elemento de descripcién. Es cada una de las caracteristicas esenciales que permiten la identificacion, la

representagign y la recuperacion de cualquier unidad de descripcion,

Entidades federativas, A las partes integrantes de la Federacion, en términos de la Constitucion Poittica de los

Estados Unidos Mexicanos

Escaner de bandeja plana. Dispositivo de digitalizacién que proporciona jos datos de las imagenes escaneadas

a un ordenador, siendo piana la bandeja de cristal en la que se coloca el original,

Escéner. Dispositiva de digitalizacion que entrega ios datos de lag imagenes escaneadas a un ordenador.
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Escativana (cartivana). Tiras de papel o tela afadidas a un libro y utilizadas para fijar hojas o Iaminas, o para

reparar o reforzar tos pliegues de uniones.

Estabilizacion. Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacion, integracién de refuerzos, extraccion
de matenales que oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en papellibre de acido, entre

otros

Expediente electrénico. Al conjuntc de documentos electronicos correspondientes a un procedimiento
administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan

Expediente. A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un
mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados

Fiabilidad. La caracteristica del documento cuyo contenido puede ser considerado una representacion
completa y precisa de las operaciones, las actividades o los hechos de los que da testimonio y al que se puede

recurrir en el curso de posteriores operaciones o actividades;

ficha técnica de valoracion documental. Al instrumento que permite identificar, analizar y establecer el

contexto y valoracién de la serie documental

Firma electrénica avanzada. Al conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion del firmante. que
ha sido creada por medios electronicos bajo su exclusivo contro!, de manera que esta vinculada tnicamente al
mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de

estos Ia cual produce los mismos efectos juridicos que 1a firma autografa
Foliacion. Consiste en numerar de forma continua y en orden todas las paginas de cada unidad documental

Fondo. Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obhigado que se identifica con el

nombre de este ultimo
Frente. También llamado recto

Cestién documental. Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a traves de ia .54’
ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion

Grupo interdisciplinario. Al conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular del area
coordinadora de archivos, la unidad de transparencia, los titulares de las areas de planeacion estratégica,

juridica, mejora continua, érganos internos de control 0 sus equivalentes, 'as areas responsables de la
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informacion, ast como el responsable det archivo historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion

documental

Guia de archivo documental. Ei esquema que contiene la descripcion general de la documentacion contenida
en las seres documentales, de conformidad con el Cuadro general de clasificacion archivistica:

tncorporacién. Ei proceso mediante el cuai se toma la decision de s1 un documento, con base en el Cardlogo de
disposicion documental, deberia crearse y conservarse, y por lo tanto, debe ser integrado en el sistema de
administracion y gestudn documental con sus metadatos y clasificacion archivistica correspondlentes,;

Injerto de papel. Técnica que permite recuperar las partes perdidas de las hojas, restituyendoles su forma y

texiura originales,
Institucién. Cada una de las organizaciones fundamentales de un Estado, nacion o sociedad.,

Instrumentos de consulta. A Jos instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de archivo
y que permiten la locaifzacion, transferencia o baja documental

instrumentos de control archivistico. A igs instrumentos técnicos que propician la organizacion, controi y
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son ef cuadro general de clasificacién

archivistica y el catdlogo de disposicion documentat

Integridad. Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para refiejar con exactitud la

informacion contenida

Interoperabilidad. A la capacidad de los sistemas de informacion de compartir datos y posibilitar el intercambio

entre ellos

Inventarios documentales. A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su jocalizacion (inventario general), para las transferencias {inventario

de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental)

ISAD {G). Norma Internacional General de Descripcién Archivistica. Constituye una guia general para {a

elacoracion de descripciones archivisticas,

.

Legible. El documento que se puede visuaiizar y leer con claridad y facilidad, atendiendo a su adecuada
resalucion digitat:

Lineamientos. Los Lineamientos para Ia organizacion y conservacion de 10s archivos;

—es
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Metadatos. Cualquier tipo de informacidn en forma electronica asociada a los documentos electronicos o
digitales, de caracter instrumental, destinada at conocimiento inmediato y automatizable de alguna de sus
caracteristicas, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, el acceso, la conservacion y la interoperabilidad
de! propio documento, es decir, gestion, focalizacion, identificacion, etcétera, de recurses, legibles e

interpretables por maqguina.

Organizacion. Al conjunte de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion, ordenacion y
descripoion de los distintos grupos documentales con &l proposito de consultar y recuperar, eficaz y

oportunamente, la informacion

Patrimonio documental. A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de la
evoiucion del Estado y de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo ademas de
transmitr y heredar informacion significativa de la vida intelectual, social, politica, econdmica, culturaty artistica
de una comunidad. incluyende aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los archivos de los érganos
ssderales, entidades federativas, municipios, alcaldias de la Ciudad de México, ¢asas curaies o cualgquier otra

organizacion, sea religiosa o civil

Plazo de conservacion. Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite y concentracion,
que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y penodo de

reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable

Plazo de reserva. El periodo por ¢l cual los sujetos obligades, conforme a la Ley Genera' de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, y normatividad aplicable. clasifican la informacion como reservada mientras

subsisten las causas que dieron ongen a dicha clasificacion;

Preservacién digital. E! proceso especifico para mantener los materiales digitales durante ias diferentes
generaciones de fa tecnologia, a través de! tiempo, con independencia de los soportes en los que se almacenan:

Procedencia. Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujetos abligados, para
distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las series documentales en el desarroflo

de su actividad institucional;

Produccion e identificacién. Las actividades tendientes a normalizar los documentos que s¢ generan cn
ejercicio de las funciones institucionales Comprende los aspectos de origen, creacion y disefio de formatos y
documentos, conforme a las funciones de cada area con el propdsito de normalizar y unificar los criterios de

elaboracion y presentacion de los documentos,
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Productor. La instancia o individuo responsabie de la produccién de los documentos;

Programa anual de desarrollo archivistico. El instrumento de planeacién orientado a establecer la
adrministracion de tos archivos de los sujetos obligades, en ef que se definen las prioridades institucionales en

materia de archivos;
Programa anual. Al Programa anual de desarrolio archivistico

Recepcidén. Las actividades de verificacion y control que |a Insttucion debe realizar para la admision de
dogumentos, que son remitidos por una persona natural o juridica (foliado, selios de tiempo, registro de

documentos);
Registro Nacional. Al Registro Nacional de Archivos

Resolucién. Numero de pixeles, en alto y ancho, que forman una imagen. A mas pixeles, mejor resolucion, y a
mayor resolucion, mayor claridad y definicion. Este término tambien se refiere al dispositivo de salida mediante
e cual se visualizara la imagen (monitor, impresora). Resolucion también es expresado en dpi (dots per inch -

puntos por pulgadal,

Seccidn. A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto obligado

de conformidad con las disposiciones legajes aplicables

Serie. A la division de una secc¢ion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarroilo de
una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico

Sistema Institucional. A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado
Sistema Local. A los sistemas de archivos en las entidades federativas
Sistema. Sistema informatico que permite almacenar y procesar informacion, software.

Sistematizacién. Ei proceso mediante el cual se organizan, de forma cantrotada, los procedimientos de la

gestion documental en el Sistemna Institucional de Archivos;

Soportes documentales. A los medios en los cuaies se contiene informacién ademas del papel, siendo estos
materales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales, electrénicos, senoros, visuales, entre otros

Subserie. A la division de a serie documental

o7
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Sujetos obligados. A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fidetcomisos y fondos publicos asi como cualguier persona
fisica, morat o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o reahce actos de autoridad de la federacion, las
entidades federativas y los municipios, asi como a ias personas fisicas o morales que cuenten con archivos

privados de interés publico
Testar. Tachar informacion o caracteres de manera parciat o total,

Testigo. Boleta que sustituye a una unidad documental y/o de instalacién desplazada de su colocacion habitual,

en el cual deben figurar la signatura, el destino y ia fecha de salida

Tinta trasminada. Se refiere a cuando la tinta ferrogalica ha pasado a través de una foja, lo cual dificulta la

Jectura en ambas caras de la foja o, incluso, ia fractura del papel

Tipo documental. Unidad documentai regulada por la misma norma de procedimiento; de formato, contenido

tnformativo y soporte homogeneos,

Tramite. E| curso del documento desde su produccion ¢ recepcion hasta el cumphmiento de su funcion

administrativa,

Transferencia. Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consuita esporadica de un archivo de
tramite a uno de concentracidn y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, ge: archvo

de concentracion at archivo historico

Trazabilidad. A la cualidad que permite, a través de un sistema automatizado para la gestion docurmental y

administracion de archivos, identificar el acceso y la modificacion de documentos e'ectronicos.
Unidad de descripcién. Conjunto de documentos que constituye ia base de una unica descripcion

Unidad de instalacién. Unidad fisica manejable para contener documentos de utihdad a la hora del ingreso y

salida de la instalacion, localizacién, ehminacion o de la conservacion de documentos.

Unidad documental compuesta (expediente). Es una unidad organizada de documentos reuntdos comop
testimonio y prueba de una o varias acciones sujetas a un procedimiento administrativo, o bien durante e!

proceso de organizacion archivistica

Unidad documental. Termino archivistico que sirve para identificar, denominar y. en el ¢aso de la descripeion,

representar de forma generica al documento de archivo como {a menor unidad de descnipcion.

Pagina 32 de 36 /

Ricarde

é_:’ 022 Flores
S S

weee MOCOH
i et



Direccion Genoral

e B} ERNO-DE Acuerdo normativo 03/2022

MEXICO

Valoracién documental. A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores documentales
es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos
de tramite o concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con Ia
finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la

disposicion deccumental

Verjurado, acabado. Entramado de lineas de color claro que quedan marcadas en el papel fabricado con un
molde que tiene una malla construida mediante finas varillas cosidas una a continuacion de otra

Vigencia documental. Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y

aplicables

Siglas y acrénimos

PPP. - Puntos por pulgada.

RGB. - Red, Green y Black por sus siglas en inglés.

CMVYK. - Cyan, Magenta, Yellow y Black por sus siglas en inglés,
TIFF. - Tagged Image File Format por sus siglas en inglés.

CCD. - Charge Coupled Device por sus siglas en inglés.

Articulo Segundo. Se instruye a la Direcciéon de Desarrolio Archivistico Nacional, para que en el
ambito de sus atribuciones, divulgue entre los sujetos obligados de la LGA, el presente Manual
de Digitalizacion de Documentos, para propiciar el uso de buenas practicas en materia de
digitalizacién.

Articulo Tercero. Se instruye a las unidades administrativas del Archivo General de la Nacidn,
para que en el ejercicio de sus atribuciones, observen de forma obligatoria o dispuesto en el
presente Manual de Digitalizacion de Documentos.

~

1y TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente instrumento normativo entrara en vigor el dia de su firma.
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SEGUNDO. Publiquese en la pagina web del Archivo Genera la de la Nacion.

Asi lo acordé el Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, Director Ceneral del Archivo General de la Nacién,
acompanado de Ia Lic. Mariana Berenice Gayosso Martinez, Directora de Preservacion del
Patrimonio Documental, el Ing. Luis Jaime Gonzdlez Pliego Saldana, Director de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones, asi como de la Lic. Mireya Quintos Martinez, Directora de
Desarrollo Archivistico Nacional, y del Mtro. Marco Palafox Schmid, el 06 de abril de 2022, en la
Ciudad de México.

Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu
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Lic. Mariana Berenice Gayokso Martinez ing. Luisdetfe Gonzlgz Pliego Saldana

Lic. Mireya Quintos Martinez Mtro. Mar€o Pala
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SERVICIOS ESPECIALIZADO
MELEK

SCCIEDAD CiViL
7.9 Apartado |

Licitacién Publica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025

Contratacion de servicios de digitalizacién e indexacién de expedientes catastrales de las
35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la
celebracién de un contrato abierto

Oaxaca de Juarez, Qaxaca, 14 de noviembre de 2025

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretaria de Administracion
Presente

La suscrita representante legal (Socia Administradora) del Proveedor denominado Servicios
Especializados MELEK S.C., en relacién a la Licitacién Publica Estatal nimero LPE-SA-SF-
0123-10/2025, relativa a la Contratacién de servicios de digitalizacion e indexacion de
expedientes catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado
de Oaxaca, mediante la celebracién de un contrato abierto, presento la siguiente propuesta
técnica:

Descripcién técnica del servicio a contratar:

UNIDAD DE
PARTIDA DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

Mi representada se pone a su disposicién para la contratacion
de servicios de digitalizacion e indexacion de expedientes
catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la celebracion de un

Unica . X Servicio 1
contrato abierto, de acuerdo a lo siguiente:

A

El proceso se realizara bajo el siguiente orden:

T SERVICIOS
FSPECIALIZADOS
MELEK S.C.

RFC: SEM221228DV7
@rviciosmelek@gmall.COMEA
s 95146886895 Wm
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Mi representada asistira a los domicilios de las 35 delegaciones
catastrales con el equipo necesario para realizar la digitalizacion
de los expedientes que se encuentren en cada una de las
delegaciones catastrales, de conformidad con lo detallado en el
Apartado M. Directorio de 35 Delegaciones Catastrales.

La digitalizacion e indexacidn de los expedientes catastrales de
las 35 delegaciones catastrales se realizara de forma cronolégica
regresiva a partir del afio 2024, para lo cual, mi representada se
apegara al plan de trabajo que le serd proporcionado al
momento de la formalizacidn del contrato, el cual contendra un
cronograma para la ejecucion del servicio.

1. Digitalizacién de expedientes:

Mi representada se apegara al plan de trabajo que le sera
proporcionado, asimismo, designard  un coordinador de
proyecto para el sequimiento del mismo.

Con la finalidad de garantizar la sequridad de la informacion
catastral, la digitalizacién de los expedientes catastrales se
realizara en las instalaciones de la delegacion catastral
correspondiente, para lo anterior, mi representada trasladara el
equipo tecnoldgico necesario a cada una de las delegaciones
catastrales para realizar la correcta digitalizacion.

Posteriormente, mi representada someterd los expedientes
catastrales a un proceso de escaneo el cual se llevard a cabo
bajo los siguientes lineamientos, con el fin de garantizar la
§ calidad, integridad y funcionalidad de los archivos resultantes:

a) Calidad de imagen:
¢ Derivado del proceso de escaneo de cada expediente,
las imagenes escaneadas serdn completamente legibles
al momento de su consulta y visualizaci
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e La resolucion serd de 600 DPI {puntos por pulgada),
asegurando la nitidez del contenido.

e Elindice de calidad minimo admisible sera del 95% a
nivel imagen y 8 Q! escala 1:1 cumpliendo con esto con
fa resolucidn minima establecida en materia de
digitalizacidon, de conformidad con o establecido en el
Apartado N. Acuerdo normativo 03/2022 que aprueba el
Manual de digitalizacion de documentos como criterio
orientador sobre buenas practicas en materia de
digitafizacion, emitido por la Direccién General del
Archivo General de la Nacion.

e Lasimagenes se digitalizardn en escala de grises.

b) Tratamiento de Margenes y Tamafio de Pagina:

¢ Durante el proceso de escaneo, se eliminaran margenes
oscuros 0 negros que no formen parte del documento
original, tales como bordes del escaner o fondos no
deseados.

e Se respetard el tamafio original de la hoja, permitiendo
que los documentos escaneados puedan ser impresos
en formato carta o formato oficio, segin corresponda a
su original.

e Seeliminaran las imagenes de documentos escaneados
que estén en blanco que no contengan informacion del
expediente © se encuentren testacdos con dos lineas, ©
con la leyenda “sin texto’, teniendo como fin un
expediente catastral de hojas Utiles, por o que no seran
consideradas en la contabilizacién total del proyecto.

e El servicio de digitalizacion excluird documentos que
sean superiores del tamafio doble carta, lo cual se 1
agregard en el indice numero 19, denominado
"Observaciones de la captura” de acuerdo al numeral 2,
Indexacion, inciso a) del Apartado A de las Bases de la /
Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025.

¢) Formato y Agrupacion: m QE;RWP a) %—é‘ \
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¢ Todas las imagenes que correspondan a un mismo
expediente se integrardn en un Unico archivo en
formato DVU, facilitando su consulta unificada.

e  Elformato DJVU conservaré la informacion en escala de
grises para mantener la fidelidad del documento
original.

e La estructura del nombre del archivo DIVU que
contenga las imagenes digitalizadas de un expediente
catastral serd de la siguiente manera:

Clave de delegacién (2 digitos)] — [NUmero de registro] — [Afio
del expediente (2 Gitimos digitos)]
Ejemplo:

01-1473-15

e Clave de delegacion: 01
e Numero de registro: 1473
e  Afio del expediente: 15

Mi representada entregard los archivos DJVU, Excel y CSV,
organizados en carpetas por afio y a la delegacién que
pertenecen, asimismo, cada expediente digitalizado estard
referenciado a una captura de metadatos (un total de 19 indices
sefialados en el numeral 2. Indexacion, inciso a) del Apartado A
de las Bases de la Licitacion Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-
1072025.

d) Capacidad de Bisqueda (OCR):
e Los archivos generados contaran con capacidad de
busqueda mediante tecnologia OCR (Reconocimiento
Optico de Caracteres), permitiendo localizar palabras
clave dentro del contenido textual.

e Por cada expediente se generard un archivo en
formato DIVU + OCR, a 600 DPIs a escala de grises
cumpliendo con dicha resolucién lo establecido en el
numeral 9. Calidad de imagen del Apartado Ni. Acuerdo

X
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a)
b)

Q
d)

)
h)

J)

a)
b)
c)

d)

Normativo 03/2022 que aprueba el Manual de
Digitalizacion de Documentos como Criterio Orientador
Sobre Buenas Practicas en Materia de Digitalizacidn
emitido por la Direccion General del Archivo General de
la Nacion.

Para la correcta digitalizacidén, mi representada cuenta con el
siguiente equipo:

10 Escéneres de alta velocidad con las siguientes caracteristicas:

Volumen diario: hasta 20,000 hojas. .
Velocidad de produccion (portrait, tamario carta/A4, blanco
y negro/escala de grises). Hasta 100 hojas por minuto/200
imagenes por minuto.

lluminacion Dual LED.

Max. / Min. Ancho del documento Alimentacion automatica:
305 mm (12 pulgadas) / 63,5 mm (2,5 pulgadas).
Alimentacion manual: 305 mm (12 pulgadas) / 50 mm (2
pulgadas).

Max. / Min. Longitud del documento Alimentacion
automética; 863,6 mm (34 pulgadas) / 63,5 mm (2,5
pulgadas).

Grosor y peso del papel de 34-413 g/m2 (9-110 Ib.).
Alimentador/Elevador Hasta 250 hojas de papel de 75 g/m2
(20 1b).

Conectividad USB 2.0 {compatible con computadoras que
admiten USB 3.0).

Controladores TWAIN, SIS, y WIA.

10 Equipos de cémputo con las siguientes caracteristicas:

Processador de 2 nucleos.

Memdaria RAM de 8GB DDR3.

Disco Duro en estado sélido con capacidad 256 GB
almacenamiento.

Sistema Operativo WINDOWS 10.

© RFC: SEM221228DV7
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e) Puerto USB 3.0.

f)  EDR Administrado.

9)

Como resultado del servicio de digitalizacion, mi representada
organizaré los Archivos DIVU en carpetas por afio y a la
delegacion que pertenecen, todas las imagenes que
correspondan a un mismo expediente se integraran en un Gnico
archivo en formato DIVU, con la finalidad de facilitar su consulta
unificada.

2. Indexacion

En esta fase, mi representada llevara a cabo la captura de los
indices conforme al inciso a) de este apartado 2. Indexacion,
para la generacién del archivo CSV que contendra dicha
informacion capturada los cuales estaran ligados a los archivos
DiVU resultantes de la digitalizacién.

La captura de informacién constituye un paso esencial dentro
del proceso de digitalizacion de expedientes catastrales. Esta
fase tiene como propdsito estructurar y normalizar los datos
contenidos en los documentos fisicos digitalizados, permitiendo
su integracion efectiva al Sistema de Digitalizacién y Consulta de
Expedientes (SIDCE).

Para garantizar la uniformidad, trazabilidad y utilidad de la
informacion, la captura cumplird con los siguientes parametros:

a) Se capturardn los siguientes indices:

1.- Serie (seccion.serie subserie/afio/consecutivo).
2.~ Fojas: (cantidad de hojas).
3.- Trémite (catalogo de tramites).

4.- Movimiento {catalogo de movimientos
5.- Tipo (Total o Parcial o Ninguno.)

6.- Nombre (s) 0 Razdn Social
\ 7.- Apellido Paterno

© RFC: SEM221228DV7
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8.- Apellido Materno

9.- NUm. de Tramite (D)
10.- NUm. de Tramite (ANO)
11.- Cuenta predial.

12.- Cuenta predial anterior
13.-Registro (delegacion)

1 14.- Registro (consecutivo)

15.- Registro (afio*cuatro digitos)

16.- Clave catastral (del-mun-age-sect-mza-lote-edif-dep), (00-
000-00-000-000-00000-000-0000)

17.- Fecha apertura (dia/mes/afio)

18.- Fecha cierre (dia/mes/afio)

19.- Observaciones de la captura

Como resuitado de la indexacion, mi representada entregara un
archivo en formato Excel con los datos capturados (CSV)
relacionados con los archivos DJVU.

& SErvicios 2

ESPECIALIZADOS
EKS.C.
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Para la contratacidn objeto de la presente propuesta, se celebrard un contrato abierto, en virtud
de que no es posible cuantificar la cantidad de paginas que integran la totalidad de expedientes
catastrales, por lo que, en cumplimiento al articulo 55 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Administracidn de Bienes Muebles e Inmuebles del
Estado de Oaxaca; y 52 de su Reglamento, no serd obligatorio para la Secretaria de Finanzas
ejercer el monto maximo del presupuesto autorizado, ni solicitar una cantidad minima o maxima
del servicio descrito en las Bases de la Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025.

Dado que no es posible cuantificar la cantidad de paginas que conforman los expedientes
catastrales a digitalizar e indexar, mi representada elabora su propuesta, considerando el precio
unitario por pagina objeto del servicio, desglosando el subtotal, LV.A. y total.

Con la finalidad de dar un correcto seguimiento de la ejecucidn del servicio, y para supervisar los
avances en relacion con el monto maximo del presupuesto autorizado, el coordinador de proyecto
asignado por mi representada realizard cortes cada cinco dias naturales a partir de la
formalizacién del contrato; derivado de dicho corte, generard un reporte de avances que
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contendra la cantidad de paginas escaneadas en el periodo de que se trate, asi como el total
acumulado de paginas escaneadas durante la vigencia del contrato.

El costo de fa contratacién solicitada, incluye la mano de obra calificada, cumpliendo con todos
los elementos necesarios para la correcta presentacion de los entregables que resulten del servicio.
El personal que ocupe mi representada, para la ejecucién del servicio requerido, mantendra su
relacion laboral y estaré bajo la direccién y dependencia de la misma, por lo que no se crearan
relaciones de carécter laboral con la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado; en este
sentido mi representada asumird la completa responsabilidad respecto de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y ordenamientos en materia laboral, seguridad social y fiscal,
respecto del personal que emplee para la realizacién de los trabajos concernientes al cumplimiento
de la contratacion requerida.

La informacion suministrada sélo serd utilizada para el desarrollo del servicio requerido para lo
cual mi representada aplicara medidas de seguridad razonables para evitar divulgacion, fuga o
uso no autorizado de informacion confidencial,

Mi representada no suministrara informacién alguna relativa a la contratacion, en cualquier forma,
como pudiera ser en publicidad o articulos técnicos a menos que cuente con la autorizacion escrita
de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

Recursos humanos:

Para la correcta ejecucion del servicio, mi representada cuenta con los siguientes recursos humanos, cuyo
perfil y experiencia especifica se acredita con titulo y/o cédula profesional y curriculum vitae, en
cumplimiento al requisito técnico niimero 22 del numeral 3.5.1. de las Bases de la Licitacién Publica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025.

{ N° | Cantidad | Puesto y | Experiencia Perfil
actividades
1 1 Administrador Experiencia minima de un afio | Licenciatura en
del proyecto. en administracién y direccidon | Informética, Ingenierfa
de proyectos tecnoldgicos. Sistemas, o carrera afin.
2 1 | Coordinador del | Experiencia minima de un afio | Licenciatura en
Proyecto en coordinacién de proyectos | Informatica, Ingenierfa
tecnologicos. Sistemas, o carrera afin.

© RFC: SEM221228DV7
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Personal
operativo

Experiencia minima de un afio
en proyectos de digitalizacion,
captura de datos e indexacion.

Licenciatura
Informatica,

Sistemas, o carrera afin.

en
Ingenieria

Vigencia de la contratacion
La vigencia de la contratacién serd a partir de la formalizacion del contrato al 30 de diciembre de 2025 o
hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo gue suceda primero.

Plazo, lugar y condiciones de entrega

\

Responisable de
Descripcion Cantidad Plazo de entrega validar el Lugar de entrega
entregable
Reporte de avances. Los que Jefe de la Unidad
Po & d Cada 5 dias naturales { _, °
resulten ) Técnica del
. contados a partir de la )
derivado de la BT fnstituto  Catastrat
) . formalizacién del
vigencia del del Estado de s .
I contrato. o Oficinas  del  Instituto
4 : ’ Catastral del Estado de
Archivos DIVU 1 .
] ) Qaxaca, ubicadas en
organizados en Jefe de la Unidad i
. - | Administrativadel Calle Heroica Escuela
Z!ar!pe as"por e Instituto  Catastral avaLmMiar, (Nurero
eregacion que 1008, Colonia Reforma,
pertenecen. del Estado de )
) Oaxaca de  Juarez,
Archivo en formato 1 A mas tardar al 30 de | Oaxaca.
| Qaxaca; de lunes a
Excel con los datos diciembre de 2025. i _

g s Jefe de la Unidad viernes en un horario de
capturados - (CSV) , 09: 00 a 15:00 horas.
relacionados con los de  Delegaciones
archivos DIVU. del Instituto \

Catastral del Estado
de Qaxaca.
Mi representada notificara la entrega, al responsable de validar el entregable

correspondiente, con 24 horas de anticipacién, al nimero telefonico 951 515 30 75 Ext. 221,
o al correo electrénico direccion.catastro@oaxaca.gob.m)r"
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Se realizard una revisién de los entregables detallados en este apartado a cargo del
responsable de validar su entrega, si se llegaran a detectar deficiencias en la calidad o que
éstos no cumplan con las especificaciones convenidas con el Instituto Catastral del Estado
de Qaxaca, no se recibird, quedando mi representada obligada a correqir la deficiencia, en
la calidad y caracteristicas originalmente contratadas, sin ningun costo para la contratante,
en un plazo que no excedera de dos dias habiles contados a partir de la fecha de entrega
estipulada.Ext. 23010.

Garantias del contrato

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Oaxaca y 53 de su Reglamento, en caso de que mi representada resulte
adjudicada presentara la siguiente garantia:

1. Garantia de Cumplimiento: Garantizando todas y cada una de las obligaciones a su cargo
derivadas dei Contrato, equivaiente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado,
considerando el Impuesto al Valor Agregado (.V.A);

2. Garantia de Anticipo: No aplica.

La garantia se presentara mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de deposito,
y expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado. Dicha
garantia debera presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la
firma del Contrato, mediante un escrito firmado, cumpliendo lo establecido en el articulo
126 del Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

n caso de que mi representada presente poliza de fianza, incluird dentro de su texto la
jente leyenda: “La fianza continuara vigente en el caso de que se otorgue prérroga o
espera al deudor, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, aun cuando
hayan sido solicitadas y autorizadas extemporaneamente o inclusive cuando la prérroga o
espera sea otorgada unilateralmente por la dependencia o entidad, y se haya comunicado
al proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de acuerdo a la Ley

que las rige”, e incluird la condicién: “para cancelar esta fianza sera requisito previo e
e wzmm i
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indispensable la autorizacion expresa de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad Contratante”.

Entendemos que la falta de presentacion de garantia sera causa de rescision del Contrato,
de conformidad con lo establecido en el articulo 126 del Reglamento de la Ley Estatal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

La presente propuesta se apega a todo lo requerido en las bases de la Licitacion Piblica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025, relativa a la Contratacién de servicios de digitalizacién e indexacion
de expedientes catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del
Estado de Oaxaca, mediante la celebracidn de un contrato abierto.

Respetuosamente W SERV]C]{S% m&!
ESPECIALIZADOS

MELEKS.C.
M221228DV7
C. Laura Marlenne Baunﬁaﬁéﬁ”%#%felek@gmon Som
Socia AdmmlstradQ%g:;;1 6886895 wmes
Servicios Especializados M. % a—
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7.10 APARTADO J

Licitacidn Publica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025

Contratacién de servicios de digitalizacién e indexacién de expedientes catastrales de las
35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la
celebracién de un contrato abierto @
5

Oaxaca de juarez, Qaxaca, 14 de noviembre de 202

Lic. Sara Zarate Santiago

Directora de Recursos Materiales

Secretaria de Administracion

Presente _

La suscrita representante legal (Socia Administradora) del Proveedor denominado Servicios

Especializados MELEK S.C., en relacién a la Licitacién Publica Estatal ndmero LPE-SA-SF-
0123-10/2025, relativa a la Contrataciéon de servicios de digitalizacion e indexacion de
expedientes catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto Catastral del Estado
de Oaxaca, mediante la celebraciéon de un contrato abierto, presento la siguiente propuesta
economica:

iy PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION DE CANTIDAD o SUBTOTAL
MEDIDA UNITARIO

Mi representada se pone a su disposicion
para la contratacién de servicios de
digitalizacion e  indexacién  de
expedientes catastrales de las 35
Delegaciones Catastrales del Instituto
Unica Catastral del Estado de Qaxaca, Servicio 1 $4.30 $4.30
mediante la celebracion de un contrato
abierto, de acuerdo a lo siguiente:

ch s RN,
El proceso se realizara bajo el siguiente SERWCIOS ‘&k
| orden: ESPECIALIZAD
MELEK S.C.

RFC: SEM221228DV7
serviciosmelek@gmail.com
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Mi representada asistird a los domicilios
de las 35 delegaciones catastrales con el
equipo  necesarioc para realizar la
digitalizacidn de los expedientes que se
encuentren en cada una de las
delegaciones catastrales, de
conformidad con lo detallado en el
Apartado M. Directorio de 35
Delegaciones Catastrales.

La digitalizacién e indexacién de los
expedientes catastrales de las 35
delegaciones catastrales se realizara de
forma cronoldgica regresiva a partir del
afio 2024, para lo cual, mi representada
se apegara al plan de trabajo que le sera
proporcionado al momento de Ila
formalizacién del contrato, el cual
contendra un cronograma para la
gjecucion del servicio.

1. Digitalizacién de expedientes:

Mi representada se apegaré al plan de
trabajo que le serd proporcionado,
asimismo, designara un coordinador de
proyecto para el seguimiento del mismo.

Con la finalidad de garantizar la
seguridad de la informacién catastral, fa
digitalizacion de los expedientes
Catastrales  se  realizard en las
instalaciones de la delegacion catastral
correspondiente, para lo anterior, mi
representada  trasladard el equipo

"SERVICIOS
ESPECIALI
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tecnoldgico necesario a cada una de las
delegaciones catastrales para realizar la
correcta digitalizacion.

[ Posteriormente,  mi  representada

un proceso de escaneo el cual se llevard
a cabo bajo los siguientes lineamientos,
con el fin de garantizar la calidad,
integridad y funcionalidad de los
archivos resultantes:

someterd los expedientes catastrales a C@

a) Calidad de Imagen:

e Derivado del proceso de
escaneo de cada expediente, las
imagenes escaneadas seran
completamente  legibles  al
momento de su consulta y
visualizacion.

e La resolucién serd de 600 DPi
(puntos por pulgada),
asegurando la  nitidez del
contenido.

e El indice de calidad minimo
admisible seré del 95% 2 nivel
imagen y 8 QI escala 11
cumpliendo con esto con la

resolucién minima establecida 7
en materia de digitalizacién, de
conformidad con lo establecido -

en el Apartado N. Acuerdo
normativo 03/2022 que aprueba
el Manual de digitalizacién de
documentos  como  criterio
orientador sobre buenas
practicas en  materia  de

SERVICIOS -
FSPECIALIZADOS
MELEKSC.
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7

b)

digitalizacion, emitido por la
Direccién General del Archivo
General de la Nacion.

Las imagenes se digitalizaran en
escala de grises.

Tratamiento de Margenes y
Tamaiio de Pagina:

Durante el proceso de escaneo,
se eliminaran margenes oscuros
0 negros que no formen parte
del documento original, tales
como bordes del escaner o
fondos no deseados.

Se respetara el tamarfio original
de la hoja, permitiendo que los
documentos escaneados
puedan ser impresos en formato
carta o formato oficio, segin
corresponda a su original.

Se eliminaran las imagenes de
documentos escaneados que
estétn en blanco que no
contengan  informacion  del
expediente o se encuentren
testados con dos lineas, o con la
leyenda “sin texto”, teniendo
como fin  un expediente
catastral de hojas Utiles, por lo
que no seran consideradas en la
contabilizacion total del
proyecto.

El servicio de digitalizacion
excluira documentos que sean
superiores del tamafio doble
carta, lo cual se agregard en el

ESPEC
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mdrce numero 19, denommado
"Observaciones de la captura”
de acuerdo al numeral 2.
Indexacién, inciso a) del
Apartado A de las Bases de la
Licitacion Pdblica Estata! LPE-
SA-SF-0123-10/2025. N

¢) Formato y Agrupacién:

e Todas las imagenes que
correspondan a un  mismo
expediente se integrardn en un
Unico archivo en formato DJVU,
facilitando su consulta unificada.

e E| formato DIVU conservard la
informacidén en escala de grises
para mantener la fidelidad del
documento original.

e La estructura del nombre del
archivo DJVU que contenga las )
imagenes digitalizadas de un
expediente catastral serd de la
siguiente manera:

Clave de delegacién (2 digitos)) -
[Nimero de registro] - [Afio del
expediente (2 Gltimos digitos)}

Ejemplo:

01-1473-15 [

e (lave de delegacion: 01

e Numero de registro; 1473

e Afio del expediente: 15

Mi representada entregaré los archivos : =
DIVU, Excel y CSV, organizados en » SERVICIOS

carpetas por afio y a la delegacion que ESPEC][ALIZA‘D S

RFC: SEM221228DV7 :
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L

pertenecen, asimismo, cada expediente
digitalizado estard referenciado a una
captura de metadatos (un total de 19
indices sefialados en el numeral 2.
Indexacion, inciso a) del Apartado A de
las Bases de la Licitacion Pablica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025.

d) Capacidad de Blsqueda (OCR):

Los archivos generados
contardn con capacidad de
busqueda mediante tecnologia
OCR  (Reconocimiento  Optico
de Caracteres), permitiendo
localizar palabras clave dentro
del contenido textual,

Por cada expediente se
generard un  archivo en
formato DJVU + OCR, a 600
DPIs a escala de grises
cumpliendo con dicha
resolucion lo establecido en el
numeral 9. Calidad de imagen
del Apartado NI Acuerdo
Normativo  03/2022  que
aprueba el  Manual de
Digitalizacion de Documentos
como Criterio Orientador Sobre
Buenas Practicas en Materia de
Digitalizacion emitido por la
Direccion General del Archivo
General de la Nacion.

g

RVICIOS

ESPE

© RFC: SEM2212280V7

@ serviciosmelek@gmall.com

® 9516886895

Calle Jazminez nimero exterior 300 némero interior Planta A

ey

BT

lta, colonia Refo

IALIZAD

OS

i
.

RFC: SEM221228DV7
serviclosmelek@gmail.com

E 951688 6895




R

MELEK
SOCIEDAD CIVIL

Para la correcta digitalizacion, mi
representada cuenta con el siguiente
equipo: ;

siguientes caracteristicas:

a) Volumen diario: hasta 20,000 hojas.

b) Velocidad de produccion (portrait,
tamafio  carta/A4, blanco vy
negro/escala de grises): Hasta 100
hojas por minuto/200 imagenes por
minuto.

¢) Hluminacién Dual LED.

d) Max. / Min. Ancho del documento
Alimentacidén autornética: 305 mm
(12 pulgadas) / 635 mm (2,5
pulgadas).

e) Alimentacidon manual: 305 mm (12
pulgadas) / 50 mm (2 pulgadas).

fy  Méx./Min. Longitud del documento
Alimentacién automatica: 863,6 mm
(34 pulgadas) / 635 mm (2,5
pulgadas).

Q) Grosor y peso del papel de 34-413
g/m2 (9-110 Ib.).

h) Alimentador/Elevador Hasta 250 '
hojas de papel de 75 g/m2 (20 Ib.). /

i} Conectividad USB 2.0 (compatible '
con computadoras que admiten
USB 3.0).

J) Controladores TWAIN, ISIS, y WIA,

10 Escaneres de alta velocidad con las C@

10 Equipos de cémputo  con las
siguientes caracteristicas:

a) Processador de 2 nticleos.

sew!cio.smelek@gmail.com
oef 751 688 6895
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b) Memoria RAM de 8GB DDR3.

c) Disco Duro en estado sélido con
Capacidad 256 GB almacenamiento.

d) Sistema Operativo WINDOWS 10.

e} Puerto USB 3.0.

f) EDR Administrado.

9)
Como resuitado del servicio de
digitalizacion, mi representada

organizara los  Archivos DIVU  en
carpetas por afio y a la delegacion que
pertenecen, todas las imagenes  que
correspondan a un mismo expediente se
integraran en un Unico archivo en
formato DJVU, con fa finalidad de facilitar
su consulta unificada.

2. Indexacién

En esta fase, mi representada llevara a
cabo la captura de los indices conforme
al inciso a) de este apartado 2.
Indexacion, para la generacion del
archivo CSV que contendra dicha
informacion capturada los cuales estaran
ligados a los archivos DIVU resultantes
de la digitalizacion.

La captura de informacidn constituye un
paso esencial dentro del proceso de
digitalizacién de expedientes catastrales.
Esta fase tiene como propdsito
estructurar  y normalizar los datos
contenidos en los documentos fisicos
digitalizados, permitiendo su integracion
efectiva al Sistema de Digitalizacion y
Consulta de Expedientes (SIDCE).
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Para garantizar la  uniformidad,
trazabilidad y utitidad de la informacion,
la captura cumplird con los siguientes
parametros:

a) Se capturardn los

siguientes indices: é

%= Serie
(seccion.serie.subserie/afio/consecutivo).
2.- Fojas: (cantidad de hojas).

3.- Tramite (catdlogo de tramites).

4- Movimiento  (catdlogo  de
movimientos

5.- Tipo (Total o Parcial o Ninguno.)

6.- Nombre (s) o Razdn Social

7.~ Apellido Paterno \@
8.- Apellido Materno

9.- Nim. de Tramite (ID)

10.- NUm. de Tramite (ANO)

11.- Cuenta predial,

12.- Cuenta predial anterior

13.-Registro (delegacidn)

14.- Registro (consecutivo) ;
15.- Registro (afio*cuatro digitos) ; /
16.- Clave catastral (del-mun-age-sect-

mza-lote-edif-dep),  (00-000-00-000-
000-00000-000-0000)

17.- Fecha apertura (dia/mes/afio)

18 - Fecha cierre (dia/mes/afio)

19.- Observaciones de la captura

Como resultado de la indexacion, mi
representada entregara un archivo en
formato Excel con los datos capturados

© RFC: SEM221228DV7
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(CSV) relacionados con los archivos

DIVU. £
B SUBTOTAL $4.30
CUATRO PESOS 98/100 MN,, INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. | LV.A, (16%) $0.68

TOTAL $4.98

Condiciones generales:

e Para la contratacién objeto de la presente propuesta, se celebrara un contrato abierto, en virtud
de que no es posible cuantificar la cantidad de paginas que integran la totalidad de expedientes
catastrales, por lo que, en cumplimiento al articulo 55 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamienitos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebies e inmuebles del
Estado de Oaxaca; y 52 de su Reglamento, no serd obligatorio para la Secretaria de Finanzas
ejercer el monto maximo del presupuesto autorizado, ni solicitar una cantidad minima o maxima
del servicio descrito en las Bases de fa Licitacion Publica Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025.

o Dado que no es posible cuantificar la cantidad de péaginas que conforman los expedientes
catastrales a digitalizar e indexar, mi representada elabora su propuesta, considerando el precio
unitario por pagina objeto del servicio, desglosando el subtotal, 1.V A. y total.

o Con la finalidad de dar un correcto seguimiento de la ejecucion del servicio, y para supervisar 1os
avances en relacién con el monto maximo del presupuesto autorizado, el coordinador de proyecto
asignado por mi representada realizard cortes cada cinco dias naturales a partir de la
formalizacion del contrato; derivado de diche corte, generard un reporte de avances que
contendra la cantidad de paginas escaneadas en el periodo de que se trate, asf como el total
acumulado de péginas escaneadas durante la vigencia del contrato.

e Ef costo de la contratacién solicitada, incluye fa mano de obra calificada, cumpliendo con todos
los elernentos necesarios para la correcta presentacién de los entregables que resulten del servicio.

e El personal que ocupe mi representada, para la ejecucién del servicio requerido, mantendra su
relacion laboral y estara bajo la direccion y dependencia de la misma, por lo que no se crearan
relaciones de caracter laboral con la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado; en este
sentido mi representada asumird la completa responsabilidad respecto de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y ordenamientos en materia laboral, seguridad social v fiscal,
respecto del personal que emplee para la realizacion de los trabajos concernientes al cumplimiento
de la contratacién requerida.

e Lainformacién suministrada solo serd utilizada para el desarrollo del servicio requerido para lo
cual mi representada aplicara medidas de seguridad razonables para evitar divulgacion, fuga o
uso no autorizado de informacién confidencial. W T—
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e Mirepresentada no suministrara informacién alguna relativa a la contratacion, en cualquier forma,
como pudiera ser en publicidad o articulos técnicos a menos que cuente con la autorizacién escrita
de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

Recursos humanos:

Para la correcta ejecucién del servicic, mi representada cuenta con los siguientes recursos humanos, Cuyo
perfil y experiencia especifica se acredita con titulo y/o cédula profesional y curriculum vitae, en
cumplimiento al requisito técnico nimero 22 del numeral 3.5.1. de las Bases de la Licitacion Publica Estatal
LPE-SA-SF-0123-10/2025.

N° | Cantidad | Puesto y | Experiencia Perfil
actividades
1 1 Administrador Experiencia minima de un afio | Licenciatura en
del proyecto. en administracién y direccién | informética, Ingenieria
de proyectos tecnoldgicos. Sistemas, o carrera afin.
2 1 Coordinador del | Experiencia minima de un afio | Licenciatura en
Proyectc en coordinacion de proyectos | Informética, Ingenieria
tecnologicos. Sisternas, o carrera afin,
3 15 Personal Experiencia minima de un afio | Licenciatura en
operativo en proyectos de digitalizacion, | Informatica, Ingenieria
captura de datos e indexacién. | Sistemas, o carrera afin,

Vigencia de la contratacién
La vigencia de la contratacidn sera a partir de la formalizacidn del contrato al 30 de diciembre de 20258
hasta agotar la disponibilidad presupuestal, lo que suceda primero.

Moneda
Mi representada presenta su propuesta econdmica en la moneda de curso legal en los Estados Unidos
Mexicanos (pesos mexicanos).
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Condiciones de precio y forma de pago.

El precio serd fijo e incondicional a partir de la fecha de la presentacién de la
propuesta econdmica y durante la vigencia del contrato.

El pago se realizara en una sola exhibicién, dentro de los 10 dias habiles siguientes a
la culminacién de la vigencia del contrato y recepcién de la totalidad de los
entregables, a entera satisfaccion de la contratante, de conformidad con el numeral
4 de las presentes Especificaciones Técnicas, y a méas tardar al 31 de diciembre de
2025, previa presentacion y validacién del Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), correspondiente, debidamente requisitado, el cual se efectuard a través de
trasferencia bancaria.

No se otorgard anticipo alguno.
El trémite de pago se realizara a través del area administrativa correspondiente de la
Contratante.

La presente propuesta se apega a todo lo requerido en las bases de la Licitacién Publica
Estatal LPE-SA-SF-0123-10/2025, relativa a la “Contratacion de servicios de digitalizacion e
indexacion de expedientes catastrales de las 35 Delegaciones Catastrales del Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la celebracién de un contrato abierto”, el
numeral 1.5 Moneda y el numeral 2.5 Condiciones de precio y forma de pago.
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Los datos e informacidn testados son los siguiente:

1) Datos personales de los funcionarios (Registro Federal
del Contribuyente R.F.C., Numero Unico del Empleado
(N.U.E) del funcionario, Numero Unico de Plaza (N.U.P)
del funcionario, domicilio, Nacionalidad, Sexo, Edad,
Estado Civil).

2) Datos personales de los socios de la empresa (Registro
Federal del Contribuyente R.F.C., Clave Unica de
Registro de Poblacién (CURP), Clave electoral, Domicilio
particular, edad, sexo, teléfono y correo electrénico).

Eliminados con fundamento en los articulos 106 fraccién Il y
116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica:

58,61y 62 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién

Publica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca; y 1y 2 fraccién
[Il. Y 24 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca. En virtud de tratarse
de informacién que contiene datos personales.




